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Anexo I – Das Atribuições do Cargo 

A jornada normal corresponderá à jornada legal por Cargo, ressalvadas as profissões regulamentadas, 
admitidos acordos para jornada compensatória, para atividades realizadas em jornada extraordinária, para 
jornada noturna, e para jornada em dias de repouso e/ou feriados, bem assim para deslocamentos fora do 
local de trabalho.  
 

CARGO DE NÍVEL ESCOLAR MÉDIO 

 

 
Cargo: Guarda Municipal 
 

 
Atribuições: 
Descrição Sintética: exercer vigilância em logradouros públicos e próprios municipais;  
Descrição Analítica: exercer vigilância em locais previamente determinados; conduzir veículos oficiais 
quando em serviços de vigilância; realizar ronda de inspeção em intervalos fixados, adotando providencias 
tendentes a evitar roubos, incêndios, danificações em edifícios, praças, jardins, materiais sob sua guarda, 
etc.; controlar a entrada e a saída de pessoas e veículos pelos portões de acesso sob sua vigilância, 
verificando, quando necessário, as autorizações de ingresso; verificar se as portas, as janelas e as demais 
vias de acesso estão devidamente fechadas; investigar quaisquer condições anormais que tenha 
observado; responder às chamadas telefônicas e anotar recados; levar ao imediato conhecimento das 
autoridades competentes qualquer irregularidade verificada; acompanhar funcionários, quando necessário, 
no exercício de suas funções; exercer a fiscalização e a lavratura de auto de infração; e executar tarefas 
afins. 
 

 


