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ANEXO |

ATRIBUICOES DOS CARGOS

Professor:

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo sintética: orientar a aprendizagem do aluno; participar no processo de planejamento das atividades
das unidades de trabalho; organizar operagfes inerentes ao processo de ensino-aprendizagem; contribuir para o
aprimoramento da qualidade de ensino;

b) Descrigéo analitica: planejar e executar o trabalho docente; participar da elaboragdo do Plano Global da Escola,
do Regimento Escolar e das Grades Curriculares; participar do planejamento de classes paralelas, de areas ou
disciplinas especificas ou extra-classe; coletar e interpretar dados e informacdes sobre a realidade da clientela;
prestar aconselhamento a clientela em areas especificas; realizar levantamentos diversos no sentido de subsidiar o
trabalho docente; constatar necessidades e encaminhar a clientela aos setores especificos de atendimento;
preparar, coordenar e avaliar o processo ensino-aprendizagem, participar de atividades civicas e de promog8es
internas e externas; participar ou coordenar reunides ou conselhos de classe; manter-se atualizado sobre
legislacdo do ensino, atuar junto aos setores e servicos da escola com vistas ao aprimoramento do trabalho
docente; manter atualizados registros sobre o aproveitamento escolar das turmas sob sua responsabilidade; zelar
pela disciplina e pelo material docente; contribuir para o aprimoramento da qualidade do tempo-livre da clientela;
acompanhar o trabalho desenvolvido pelo estagiario; instrumentalizar o educando para que participe e se integre
com os demais; exercer o cargo de diretor ou vice-diretor, quando eleito; executar tarefas afins.

Geologo:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: planejar e executar trabalhos técnicos e de pesquisas no campo da Geologia;

b) Descricdo Analitica: realizar levantamentos e mapeamentos geoldgicos, geoquimicos e geofisicos; realizar
estudos de fotointerpretacéo; realizar estudos relativos a ciéncia da terra; efetuar trabalhos de prospeccéo e
pesquisa para cubacgéo de jazidas e determinacéo de seu valor econdmico; realizar estudos de geologia econdémica
e pesquisas de riqguezas minerais; examinar e analisar projetos de exploracéo de recursos minerais; emitir parecer;
efetuar pericias, arbitramentos, inspecdes e vistorias referentes a matéria de sua competéncia, emitindo laudos
técnicos ou termos respectivos; responsabilizar-se por equipes auxiliares necesséarias a execuc¢do das atividades
proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Bibliotecario:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: planejar e executar atividades técnicas de biblioteconomia;

b) Descricdo Analitica: organizar e dirigir bibliotecas; executar servicos de classificacdo e catalogacdo de material
bibliografico e documentos em geral; utilizar os recursos de processamento de dados nos sistemas de biblioteca,
centros de documentagao e servigos de informagdes; realizar estudos, pesquisas, relatérios, pareceres, resumos,
indices e bibliografias sobre assuntos compreendidos no seu campo profissional; atender ao servigo de referéncia e
tomar medidas necessérias ao seu aperfeigoamento; orientar os usuarios na escolha de livros, periédicos e demais
documentos, bem como na utilizagdo de catélogos e indices; considerar sugestdes dos usuarios e recomendar a
aquisicao de livros e periddicos; registrar e apresentar dados estatisticos relativos a movimentacdo em geral;
orientar a preparagdo do material destinado a encadernagdo; orientar o servico de limpeza e conservacdo dos
livros e documentacgdo; estabelecer servicos de intercambio para atualizagdo do acervo bibliografico; extrair e
distribuir copias de matéria de interesse das Reparticdes; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucdo de atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profisséo.

Técnico em Enfermagem:

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: orientar e acompanhar trabalho de enfermagem em grau auxiliar; participar do planejamento
de assisténcia da enfermagem;

b) Descricdo Analitica: executar trabalho de enfermagem de nivel médio, orientando e acompanhando o trabalho
de auxiliares; participar da equipe de programacao de assisténcia a enfermagem; executar acdes assistenciais de
enfermagem, exceto as privativas do Enfermeiro; participar da equipe de salde; ser responséavel por equipes de
trabalho dos auxiliares; executar outras atividades inerentes a profisséo.
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Médico Veterinario:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: planejar e executar programas de defesa sanitéria, protecdo, desenvolvimento e
aprimoramento relativos a area veterinaria e zootécnica;

b) Descrigdo Analitica: prestar assessoramento técnico aos criadores do Municipio, sob 0 modo de tratar e criar os
animais; planejar e desenvolver campanhas de servicos de fomento; atuar em questdes legais de higiene dos
alimentos e no combate as doencas transmissiveis dos animais; estimular o desenvolvimento das criagcbes ja
existentes no Municipio, bem como a implantacdo daquelas economicamente mais aconselhaveis; instruir os
criadores sobre problemas de técnica pastoril; realizar exames, diagndsticos e aplicagdo de terapéutica médica e
cirlrgica veterinarias; atestar o estado de sanidade de produtos de origem animal; fazer a vacinagéo antirabica em
animais e orientar a profilaxia da raiva; pesquisar necessidades nutricionais dos animais; estudar métodos
alternativos de tratamento e controle de enfermidades de animais; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execucdo das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profisséo.

Guarda Municipal:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: exercer vigilancia em logradouros publicos e proprios municipais;

b) Descrigdo Analitica: exercer vigilancia em locais previamente determinados; conduzir veiculos oficiais quando
em servigos de vigilancia; realizar ronda de inspecao em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios, danificacdes nos edificios, pragas, jardins, materiais sob sua guarda, etc.; controlar a
entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia, verificando, quando necessario,
as autorizagfes de ingresso; verificar se as portas e janelas e demais via de acesso estdo devidamente fechadas;
investigar quaisquer condi¢cdes anormais que tenha observado; responder as chamadas telefénicas e anotar
recados; levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada;
acompanhar funcionarios, quando necessario, no exercicio de suas fungdes; exercer tarefas afins.

Terapeuta Ocupacional:

ATRIBUICOES:

a) Descricd@o Sintética: prestar assisténcia terapeuta e recreacional, aplicando métodos e técnicas com a finalidade
de restaurar, desenvolver e conservar a capacidade mental do paciente;

a) Descricdo Analitica: executar atividades técnicas especificas de Terapeuta Ocupacional no sentido de
tratamento, desenvolvimento e reabilitagdo de pacientes portadores de deficiéncias fisicas ou psiquicas; planejar e
executar trabalhos criativos, manuais, de mecanografia, horticultura e outros, individuais ou em pequenos grupos,
estabelecendo as tarefas de acordo com as prescricdbes médicas; programar as atividades diarias do paciente-
AVDs, orientando o0 mesmo na execucado dessas atividades; elaborar e aplicar testes especificos para avaliar niveis
de capacidade funcional e sua aplicagdo; orientar a familia do paciente e a comunidade quanto as condutas
terapéuticas a serem observadas para sua aceitacdo no meio social; prestar orientacdo para fins de adaptagédo ao
uso de oOrtese e protese; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias
do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

Auxiliar de Cozinha:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: executar tarefas auxiliares de cozinha; preparar e servir merendas; proceder a limpeza dos
utensilios e locais de trabalho;

b) Descricdo Analitica: limpar e preparar cereais, vegetais e carnes de variadas espécies para cozimento; auxiliar
no preparo de dietas especiais e normais; preparar refeicoes ligeiras; preparar e servir merendas; preparar mesas e
ajudar na distribuicdo das refeicdes e merendas; proceder a limpeza de utensilios, aparelhos e equipamentos;
auxiliar no controle do estoque de material e géneros alimenticios; auxiliar no recebimento, conferéncia e guarda de
géneros alimenticios; manter a higiene dos locais de trabalho; guardar e conservar os alimentos em vasilhames e
locais apropriados; fazer o servigo de limpeza em geral; executar tarefas afins.

Auxiliar de Laboratério e Analises:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: desenvolver atividades auxiliares em laboratorio de analises clinicas; coletar material para
testes;

b) Descrigdo Analitica: efetuar coleta de sangue e outros materiais, preparando-0s para exame; preparar meios de
cultura, solugdes e reativos; efetuar classificacéo, testes e provas dos grupos sangiiineos; redeterminar 0os grupos
sanglineos com heméacias conhecidas; auxiliar na realizacdo de determinagBes quimicas, como: uréia, glicose,
colesterol e outros; realizar exames hematimétricos, tais como: contagem de glébulos vermelhos, brancos,
hematocitos, hemoglobina e outros; fazer exame fisico em urinalise; preparar plasmas sangiineos; realizar provas
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de compatibilidade sangiiinea dos exames laboratoriais das sangrias efetuadas; realizar enchimento, embalagem e
rotulagdo de vidros, como proveta e pipeta; fazer assepsia de agulhas e vidraria; limpar instrumentos e parelhos;
responsabilizar-se pela manutencédo e conservagéo do equipamento utilizado; registrar resultados em papeletas e
livros de registro; executar tarefas afins.

Cozinheiro:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: preparar e cozinhar alimentos e responsabilizar-se pela cozinha;

b) Descricdo Analitica: responsabilizar-se pelos trabalhos de cozinha; preparar dietas e refeicbes de acordo com
cardapios; preparar refei¢es ligeiras, mingaus, café, cha e outras; encarregar-se de todos os tipos de cozimento
em larga escala, tais como: vegetais, cereais, legumes, carnes de variadas espécies; preparar sobremesas e sucos
dietéticos; eventualmente, fazer pées, biscoitos, sorvetes e artigos de pastelaria em geral; encarregar-se da guarda
e conservacgdo dos alimentos; fazer os pedidos de suprimento de material necessario a cozinha ou a preparagéo de
alimentos; operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha; distribuir, fiscalizar e
orientar os trabalhos dos auxiliares; supervisionar os servi¢os de limpeza, zelando pela conservacéo e higiene dos
equipamentos e instrumentos de cozinha; executar tarefas afins.

Farmacéutico:

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: realizar manipulag@es farmacéuticas e fiscalizar a qualidade dos produtos farmacéuticos;

b) Descricdo Analitica: manipular drogas de vérias espécies; aviar receitas, de acordo com as prescrigdes médicas;
manter registro de estoque de drogas; fazer requisicbes de medicamentos, drogas e materiais necessarios a
farmacia; examinar, conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos entregues a farmacia; ter sob custédia
drogas toxicas e narcéticos; realizar inspegfes relacionadas com a manipulagdo farmacéutica e aviamento de
receitudrio médico; efetuar analises clinicas ou outras dentro de sua competéncia; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execugao das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

Fisioterapeuta:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: prestar assisténcia fisioterapica em nivel de prevencdo, tratamento e recuperacdo de
seqlielas em ambulatérios, hospitais ou 6rgaos afins;

b) Descri¢cdo Analitica: executar atividades técnicas especificas de fisioterapia no tratamento de entorses, fraturas
em vias de recuperagdo, paralisias, perturbacdes circulatérias e enfermidades nervosas por meios fisicos,
geralmente de acordo com as prescrigdes médicas; planejar e orientar as atividades fisioterapicas de cada paciente
em funcdo de seu quadro clinico; supervisionar e avaliar atividades do pessoal auxiliar de fisioterapia, orientando-
0s na execugdo das tarefas para possibilitar a realizacdo correta de exercicios fisicos e a manipulagdo de
aparelhos simples; fazer avaliagdes fisioterapicas com vistas a determinacao da capacidade funcional; participar de
atividades de caréater profissional, educativa ou recreativa organizadas sob controle médico e que tenham por
objetivo a readaptacéo fisica ou mental dos incapacitados; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucdo das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profisséo.

Nutricionista:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: planejar e executar servicos ou programas de nutricho e de alimentagdo em
estabelecimentos do Municipio;

b) Descricdo Analitica: planejar servicos ou programas de nutricdo nos campos hospitalares, de saude publica,
educacdo e de outros similares; organizar cardapios e elaborar dietas; controlar a estocagem, preparacao,
conservacdo e distribuico dos alimentos, a fim de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e
economicidade dos regimes alimentares; planejar e ministrar cursos de educagdo alimentar; prestar orientacdo
dietética por ocasido da alta hospitalar; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugdo das
atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

Técnico em Radiologia:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: executar tarefas relacionadas com o manejo de aparelhos de Raios X e revelagédo de
chapas radiogréficas;

b) Descri¢cdo Analitica: executar o conjunto de operagdes necessarias a impressao, revelagdo, secagem, fixagdo e
montagem dos filmes de Raio X; registrar o niUmero de radiografias realizadas discriminando tipos, regides e
requisitantes para possibilitar a elaboracdo de boletim estatistico; atender e preparar as pessoas a serem
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submetidas a exames radiolégicos tomando as precaugdes necessarias; preparar fichas, registros e outros
elementos relativos ao trabalho; operar com aparelho portatil para radiografias em enfermarias e blocos; operar
Raios X com intensificador de imagens; controlar o estoque de filmes, contrastes e outros materiais utilizados;
responsabilizar-se pela manutencédo e conservagao dos equipamentos utilizados; executar tarefas afins.

Auxiliar de Gabinete Odontologico:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: executar tarefas auxiliares no tratamento odontolégico;

b) Descricdo Analitica: instrumentar o Cirurgido-Dentista; manipular substéncias restauradoras; auxiliar no
atendimento ao paciente; revelar e montar radiografias intra-orais; confeccionar modelos em gesso; selecionar
moldeiras; promover isolamento relativo; orientar o paciente sobre higiene oral; realizar bochechos com fluoreto em
alunos de estabelecimento de ensino; realizar aplicagdes tdpicas de fluoreto; auxiliar na remocédo de indutos e
tartaros; controlar o movimento de pacientes, bem como prepara-los para o tratamento odontolégico; marcar
consultas; organizar e manter em ordem o arquivo e ficharios especificos; fornecer dados para levantamentos
estatisticos; executar tarefas afins.

Motorista:

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: conduzir e zelar pela conservagéo de veiculos automotores em geral;

b) Descricao Analitica: conduzir veiculos automotores destinados ao transporte de passageiros e cargas; recolher o
veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura
existente; manter os veiculos em perfeitas condigBes de funcionamento; fazer reparos de emergéncia; zelar pela
conservacao do veiculo que Ihe for entregue; encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncia ou de
carga que lhe for confiada; promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo; verificar o funcionamento do
sistema elétrico, lampadas, farois, sinaleiras, buzinas e indicadores de dire¢éo; providenciar a lubrificagdo quando
indicada; verificar o grau de densidade e nivel de dgua da bateria, bem como a calibragdo dos pneus; auxiliar
médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de oxigénio, macas,
etc.; eventualmente, operar radio transceptor; executar tarefas afins.

Psicologo:

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: planejar e executar atividades utilizando técnicas psicolégicas, aplicadas ao trabalho e as
areas escolares e clinica psicoldgica;

b) Descricdo Analitica: realizar psicodiagndésticos para fins de ingresso, readaptagdo e avaliagdo das condigfes
pessoais do servidor; proceder a analise de fungbes sob o ponto de vista psicolégico; proceder ao estudo e
avaliacdo dos mecanismos de comportamento humano para possibilitar a orientacdo a sele¢do e ao treinamento
atitudinal no campo profissional e o diagnostico e terapia clinicos; fazer psicoterapia breve, ludoterapia individual e
grupal, com acompanhamento clinico; fazer exames de sele¢do em criangas, para fins de ingresso em instituicdes
assistenciais, bem como para contemplacdo com bolsas de estudos; prestar atendimento breve a pacientes em
crise e a seus familiares, bem como a alcoolistas e toxicbmanos; atender criangas excepcionais, com problemas de
deficiéncia mental e sensorial, ou portadoras de desajustes familiares ou escolares, encaminhando-as para escolas
ou classes especiais; formular hipdteses de trabalho, para orientar as exploracdes psicolégicas, médicas e
educacionais; realizar pesquisas psicopedagoégicas; confeccionar e selecionar o material psicopedagoégico e
psicolégico necessario ao estudo dos casos; realizar pericias e elaborar pareceres; prestar atendimento psicolégico
a gestantes, as méaes de criancas até a idade escolar e a grupos de adolescentes em instituicbes comunitarias do
Municipio; manter atualizado o prontuario de casos estudados; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias & execucdo das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

Enfermeiro:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: executar ou supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos estabelecimentos de
assisténcia médico-hospitalar do Municipio;

b) Descri¢cdo Analitica: prestar servicos em hospitais, unidades sanitarias, ambulatorios e secdes de enfermagem;
prestar assisténcia a pacientes hospitalizados; fazer curativos; aplicar vacinas e inje¢des; ministrar remédios;
responder pela observancia das prescricdes médicas relativas a pacientes; velar pelo bem-estar fisico e psiquico
dos pacientes; supervisionar a esterilizacdo do material nas areas de enfermagem; prestar socorros de urgéncia;
orientar o isolamento de pacientes; supervisionar 0s servicos de higienizagdo de pacientes; providenciar no
abastecimento de material de enfermagem e médico; supervisionar a execugdo das tarefas relacionadas com a
prescricdo alimentar; fiscalizar a limpeza das unidades onde estiverem lotados; participar de programas de
educacgado sanitéria; participar do ensino em escolas de enfermagem ou cursos para auxiliares de enfermagem;
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apresentar relatrios referentes as atividades sob sua supervisdo; responsabilizar-se por equipes auxiliares

necessarias a execugdo das atividades préprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no
respectivo regulamento da profissao.

Assistente Social:

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: planejar e executar programas ou atividades no campo do servigo social; selecionar
candidatos a amparo pelos servigos de assisténcia,;

b) Descrigdo Analitica: realizar ou orientar estudos e pesquisas no campo do servigo social; preparar programas de
trabalho referentes ao servico social; realizar e interpretar pesquisas sociais; orientar e executar trabalhos nos
casos de reabilitacdo profissional; encaminhar clientes a dispensérios e hospitais acompanhando o tratamento e a
recuperagdo dos mesmos, assistindo aos familiares; planejar e promover inquéritos sobre a situagdo social de
escolares e suas familias; fazer triagem dos casos apresentados para estudo, prestando orientagdo com vistas a
solugcdo adequada do problema; estudar os antecedentes da familia; orientar a sele¢cdo socioeconémica para a
concesséo de bolsas de estudo e outros auxilios do Municipio; selecionar candidatos a amparo pelos servigos de
assisténcia a velhice, a infancia abandonada, a cegos, etc.; fazer levantamentos sécio-econdmicos com vistas a
planejamento habitacional, nas comunidades; pesquisar problemas relacionados com o trabalho; supervisionar e
manter registros dos casos investigados; prestar servicos em creches, centros de cuidados diurnos de
oportunidades e sociais; prestar assessoramento; participar no desenvolvimento de pesquisas médico-sociais e
interpretar, junto ao médico, a situacao social do doente e de sua familia; responsabilizar-se por equipes auxiliares
necessarias a execugdo de atividades proprias do cargo; executar tarefas afins; inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profisséo.

Sociélogo:

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: planejar e executar pesquisas socio-econémicas, culturais e organizacionais da sociedade e
instituicdes comunitarias no &mbito municipal, bem como implantar programas no campo sociolégico;

b) Descricdo Analitica: promover estudos, pesquisas e analises no campo sociolégico; realizar estudos tendentes a
identificagdo dos fendmenos sociais e comunitarios; colaborar na elaboragdo e andlise de planos de aplicagéo de
recursos, fornecendo dados para o estabelecimento de prioridades; identificar costumes e habitos da populacédo
com vistas a elaboracao de projetos de areas de lazer e recreacao; planejar, orientar e executar pesquisas na area
de preservacdo do meio ambiente; participar de equipes multiprofissionais na elaboracao, analise e implantagéo de
projetos com a finalidade de diagnosticar necessidades nas areas basicas de salde, habitagdo, educacéo,
trabalho, comunicagcdo, promocado social e outros; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a
execucdo das atividades proprias do cargo; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento
da profisséo.

Assessor para Assuntos Juridicos:

ATRIBUICOES:

a) Descricao Sintética: prestar assessoramento em questdes que envolvam matéria de natureza juridica, emitindo
informacdes, pareceres e pronunciamentos;

b) Descricdo Analitica: emitir informagdes, pareceres e pronunciamentos no ambito administrativo sobre questdes
de cunho juridico; proceder a estudos e pesquisas na legislacdo, na jurisprudéncia e na doutrina, com vistas a
instrucdo de todo e qualquer expediente administrativo que verse sobre a matéria juridica; estudar e minutar
contratos e outros documentos que envolvam conhecimento e interpretagdo juridica; atuar na prevencado de
situagdes que potencialmente impliquem futuras demandas contra o Municipio; prestar informagdes para subsidiar
a defesa dos interesses do Municipio, em juizo ou fora dele; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias
a execucao das atividades préprias do cargo; executar tarefas afins.



