ANEXO | - INSTRUCAO NORMATIVA

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE
PRESTACAO DE CONTAS DOS PROJETOS
FINANCIADOS PELO FUMPROARTE

O SECRETARIO MUNICIPAL DA CULTURA, no uso de suas atribuicdes legais e
de acordo com o que dispdem a Lei Federal 4.320/64, Lei Municipal 7.328/93 e o
Decreto Municipal 10.867/93,

RESOLVE:

Art. 1°. Os(As) empreendedores(as) culturais e entidades privadas de natureza
cultural que receberem auxilios e subvencées do FUMPROARTE, de ora em
diante denominados PROPONENTES, deverdo prestar contas, comprovando

seu bom e regular emprego, ao longo e ao término da execucao do projeto.

Art. 2°. Os recursos transferidos ao(a) PROPONENTE serdo depositados em
conta corrente especifica do projeto, em estabelecimento bancario de sua livre
escolha.

Art. 3°. O PROPONENTE(a) comprovara, junto a Secretaria Municipal da Cultura,
a aplicacédo dos recursos até 30 (trinta) dias apés a conclusdo da fase a que se
refere a parcela do beneficio recebida, conforme cronograma constante do
projeto.

8§ Unico. A ndo comprovacao da aplicacdo dos recursos nos prazos estipulados
ou a sua nao aprovacao implicara na suspensdo do pagamento das parcelas
seguintes, nas penas previstas no contrato e na instauracédo de processo de

tomada de contas.



Art. 4°. A comprovacdo do bom e regular emprego do auxilio consistira na

apresentacao de:

| — Relatério das atividades;

Il — Cépia em folhas de papel tamanho oficio das primeiras vias das notas
fiscais e recibos, em ordem cronoldgica,;

Il — Copia dos comprovantes de pagamento, conforme artigo 5°, e dos
extratos bancarios da conta vinculada, para a parte do projeto financiada pelo
FUMPROARTE;

IV — Copia das guias de recolhimento do FGTS e informacdes a Previdéncia
Social (GFIP);

V — Copia dos comprovantes de recolhimento das retencdes de que trata o
Art. 7°, quando se tratar de pagamento de servico prestado por pessoa fisica.
1°. E de responsabilidade exclusiva do(a) PROPONENTE fornecer a
Secretaria Municipal da Cultura toda a documentacéo referente a prestacéo

de contas.

§ 2°. Os documentos originais, exceto cheques, serdo apresentados juntamente

Art.

com as coOpias, sendo aqueles imediatamente devolvidos ao(a)
PROPONENTE ap6s conferéncia pelo funcionario responsavel pelo
recebimento, que os identificara com carimbo com a expressao: “utilizados

na prestacao de contas de projeto do FUMPROARTE”.

59 Os pagamentos efetuados com recursos do FUMPROARTE seréo

realizados mediante cheque nominal, cartdo de débito, ordem bancaria ou

transferéncia eletrébnica em que figurem os dados bancarios, o nome do credor

e os dados da conta corrente vinculada ao projeto.

§ 1°. E vedado ao(d) PROPONENTE efetuar saques da conta especifica acima

de 5% do valor total do projeto. Este valor correspondente serve para ser

utilizado, quando necessario, para pequenas despesas a serem justificadas.

§ 2°. E vedado ao(d) PROPONENTE efetuar pagamentos com cartdo de

crédito.

§ 3°. A data dos pagamentos referidos no caput serd a mesma da emissao do

documento fiscal ou, quando fornecido prazo, a data de seu vencimento.



Art. 6°. As notas fiscais e recibos devem ser legiveis, sem rasuras, contendo data
de emisséo e historico o mais detalhado possivel, de acordo com a planilha de
custos e tendo como devedor o nome do(a) PROPONENTE, seguido do titulo

do projeto.

Art. 7°. Os recibos conterao, ainda, nome completo do credor, seu CPF, endereco,
namero de inscricdo junto ao INSS e ISSQN (Contribuinte Individual), nimero
do PIS ou PASEP, bem como as retencdes obrigatorias por lei (INSS e Imposto
de Renda).

Art. 8°. O(A) PROPONENTE pessoa fisica que contratar outras pessoas fisicas
para realizacdo de servicos vinculados ao projeto devera inscrever-se no
cadastro especifico do INSS, a fim de obter o numero do CEIl para

recolhimento do imposto devido.

Art. 9°. A comprovacdo abrangera o custo total do projeto, ou seja, tanto as
despesas financiadas pelo FUMPROARTE, quanto as de responsabilidade
do(a) PROPONENTE.

Art. 10. Quando o(a) PROPONENTE obtiver apoio ou patrocinio para a realiza¢ao
dos itens com custos de sua responsabilidade podera, no lugar das notas
fiscais e recibos, apresentar Termos de Doacéao.

8§ Unico. Os Termos de Doacao serdo nominais ao(a) PROPONENTE e
ao projeto, ter data completa, a especificacdo do servico ou material doado,

a quantidade e o valor.

Art. 11. Se o apoiador for pessoa juridica, o termo de doacdo ser4d em papel
timbrado da empresa, contendo o carimbo do CNPJ e assinatura do
responsavel.

8 1°. A empresa sO podera doar servico ou material compativel com a
sua finalidade, sendo, em caso de duvida, exigida a apresentagcdo pelo
proponente de cépia do contrato social ou equivalente.

8 2°. Quando se tratar de doacdo de material, o termo de doacao sera
acompanhado da nota fiscal respectiva.



Art. 12. Se o apoiador for pessoa fisica, o termo de doacdo deve informar o
namero da Carteira de Identidade e CPF, e ser acompanhado de cépia destes
documentos.

§ 1°. Somente serdo aceitos Termos de Doagdo de pessoas fisicas relativos a
servicos pessoais.

§ 2° N&o sera considerado, na parte de responsabilidade do(a)

PROPONENTE, valor ou servico decorrente de apoio ou patrocinio de

outros 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Porto Alegre.

Art 13. E proibida a aplicacdo da verba do FUMPROARTE em qualquer tipo de
aplicacéo financeira, poupanga ou poupancga integrada.
Art. 14. O saldo do beneficio nao utilizado no projeto sera recolhido ao

FUMPROARTE, através de cheque nominal ou transferéncia bancéria.

8§ 1°. Para que o saldo superior a R$ 100,00 (cem reais) possa permanecer na
conta, durante a(s) fase(s) intermediaria(s), o(a) PROPONENTE solicitara
por escrito mediante justificativa, no momento da prestagéo de contas.

§ 2°. Ao término da ultima etapa, sera apresentada, além da comprovacéo do

saldo zerado, a carta de encerramento da conta.

Art. 15. Os documentos fiscais originais, referentes as despesas do projeto, serdo
arquivados pelo(a) PROPONENTE, ficando a disposicdo das auditorias
externas da Administracdo de Fundos da Secretaria Municipal da Cultura, da
Auditoria Geral do Municipio e do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 16. As prestacfes de contas incompletas, que ndo cumprirem esta instrucao

normativa ou forem manifestamente inexequiveis serao reprovadas.

Paragrafo unico: Passados 06 (seis) meses do término da vigéncia contratual sem
que tenha ocorrido a prestacdo de contas, 0s processos serdo encaminhados a
Secretaria Municipal da Fazenda para inclusdo dos valores devidos em divida

ativa do Municipio.

Art. 17. A comprovacédo dos resultados alcancados seré feita através de relatério

final circunstanciado do(a) PROPONENTE, acompanhado de copias de



recortes de jornais e revistas, de fotografias e de outros registros que

comprovem:

| — Que as metas previstas foram realizadas;
Il — A repercusséo da iniciativa na comunidade;
Il — O cumprimento do Retorno de Interesse Publico, conforme artigo
21 do Decreto Municipal 10.867/93.

Art.18. A ndo comprovagcdo do bom e regular emprego do beneficio, bem como
dos resultados alcancados, inabilita o(a) PROPONENTE a apresentacdo de
novo projeto por um periodo de 2 (dois) anos ap6s o cumprimento dessas
obrigacdes, sem prejuizo das sancdes previstas no paragrafo unico do Artigo 3°
desta Instrucdo Normativa.

Art. 19. A prestacdo de contas somente sera considerada aprovada pelo Municipio
apos parecer favoravel da Secretaria Municipal da Cultura, através das analises
realizadas pela Administracdo de Fundos, Comité Assessor e Comissdo de

Avaliacdo e Selecéo.

Art. 20. Fica revogada a Instrucdo Normativa 1/2007

Porto Alegre, 09 de janeiro de 2014.

Roque Jacoby
Secretario Municipal da Cultura



