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EDITAL PREGAO ELETRONICO 005/15

A COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE —
PROCEMPA, com sede em Porto Alegre no Estado do Rio Grande do Sul, na Avenida Ipiranga,
namero 1.200, Bairro Azenha, CEP 90.160-091, inscrita no CNPJ sob ndmero 89.398.473/0001-00,
torna publico que realizara o PREGAO ELETRONICO 005/15, do tipo MENOR PRECO, andlise
global, a ser processado e julgado pelo Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, nas condicdes
estabelecidas no presente Edital, e com amparo na Lei Federal 10.520, de 17/07/02, nos Decretos
Municipais 14.189 de 13/05/2003 e 11.555 de 05/08/1996, subsidiariamente na Lei 8.666/93, Leis
Municipais 7084/92 e 8.874/02, Decreto Municipal 12720/00, Ordens de Servico numeros 007/99,
004/00, 006/00, 007/00, 021/01, 004/02 e 019/02 e demais legislac8es pertinentes a matéria.

1. DO OBJETO
1.1 O presente Pregéo tem por objeto a prestacéo de servico de portaria, recepcao e auxiliar
de servicos gerais, pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado por até 60 meses,
conforme especificacdes anexas.

2. DA ABERTURA

2.1. Os procedimentos para acesso ao Pregdo Eletrbnico estdo disponiveis no sitio
www.pregaobanrisul.com.br necessitando estar credenciadas junto a Secdo de Cadastro da
CECOM (Central de Compras/RS), podendo ser acessada pelo sitio www.cecom.rs.gov.br ou
www.celic.rs.gov.br. O Edital e seus anexos deverdo ser baixados por download no sitio
www.pregaobanrisul.com.br, “link” licitagées, observados os seguintes prazos:

FASE DATA HORARIO
Inicio recebimento de Propostas 06/2/2015 9 horas
Data e horério limite 25/2/2015 9 horas
Abertura das Propostas 25/2/2015 9h30min
Inicio da sessao de disputa 25/2/2015 10 horas

2.1.1. O tempo de disputa inicial serd& de 10 minutos acrescido do tempo aleatorio
determinado pelo sistema. Para todas as referéncias de tempo sera considerado o
horario de Brasilia-DF.

2.1.2. No caso de decretacdo de feriado que coincida com a data designada para a
abertura das propostas esta licitacao realizar-se-a no primeiro dia Gtil subsequente,
na mesma hora e mesmo local, podendo, no entanto, ser definida outra data e
horario que sera divulgada na mesma forma adotada inicialmente.

3. DAS CONSULTAS E IMPUGNACC)ES

3.1. Os interessados que tiverem dividas na interpretacdo dos termos deste edital deverdo
encaminhar consulta, por e-mail, para pregoeiros@procempa.com.br, ou ainda, entregar
diretamente no Setor de Protocolo, de segundas as sextas-feiras, das 9h as 18h, devendo
a consulta ser dirigida ao Pregoeiro, informando o nimero do pregédo, cabendo a qualquer
interessado o direito de tomar conhecimento da mesma e de sua resposta.

3.2. Consultas e demais informacdes serdo recebidas até as 18 horas do dia 23/02/2015. Nao
serdo fornecidas respostas ou informacdes verbalmente, devendo o interessado
manifestar-se por escrito.

3.3. As consultas e/ou informacdes verbais ndo terdo qualquer validade.

3.4. As impugnacdes ao ato convocatoério ao Pregdo serdo recebidas até 02 dias Uteis antes da
data fixada para abertura da sesséo publica, cabendo ao pregoeiro decidir sobre esta em
até 24 (vinte e quatro) horas antes da data prevista para abertura das propostas. Deferida
a impugnacdo ao ato convocatério, serd designada nova data para a realizagdo do
certame.
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As impugnacdes apresentadas via e-mail, deverdo ser ratificadas pelo licitante, mediante
documento original no primeiro dia util subsequente, no Setor de Protocolo, das 9h as 18h,
devendo ser dirigida ao Pregoeiro, informando o nimero do pregéo.

3.6. As impugnagfes e julgamentos ficardo a disposicdo dos interessados no Setor de
Licitacdes da Procempa.

3.7. N&o serdo conhecidos as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal
elou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no
processo para responder pelo proponente.

4. S8o ANEXOS deste edital:

Anexo | Termo de Referéncia e Especificacdes Técnicas do Objeto

Anexo |l Avaliacdo da Situacdo Econdmico-Financeira

Anexo Il Declaracéo de Idoneidade

Anexo IV Declaracéo Atendimento ao Inciso XXXIII Art. 7° CF

Anexo V Declaracéo enquadramento como ME ou EPP

Anexo VI Modelo de Proposta

Anexo VII Atestado de visita

Anexo VIl Declaracéo de qualificacdo técnica

Anexo IX Termo de Ajustamento de Conduta — TAC — Ministério Publico do Trabalho;

Anexo X Aditivo Termo de Ajustamento de Conduta — TAC — Ministério Publico do
Trabalho;

Anexo Xl Documentagdo de COOPERATIVAS em Carater Coletivo e com Absoluta
Autonomia dos Cooperados

Anexo XII Documentacdo de COOPERATIVAS com Prestadores de Servicos
Subordinados

Anexo Xl Instru¢cdo Normativa RFB n° 787, de 19 de novembro de 2007

Anexo XIV Minuta de contrato

5. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
5.1. Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas que:

5.1.1. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital, inclusive quanto a

documentacao e seus anexos.

5.1.2. tenham o objeto do ato constitutivo, estatuto ou contrato social pertinente e

compativel com o objeto licitado.
5.2. E vedada a subcontratacdo do objeto da presente licitagdo.
5.3. Estdo impedidas de participar da presente licitacdo as empresas:

a) Suspensas do direito de licitar com a Administragdo Municipal de Porto Alegre cujo
conceito abrange a administracdo direta e indireta, as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob o seu controle e as fundagBes por ela instituida ou
mantida, no prazo e nas condi¢des do impedimento;

b) Aquelas que tenham sido declaradas inidéneas pela Administragdo, Municipal,
Estadual ou Federal, o que abrange a administracdo direta e indireta, as entidades
com personalidade juridica de direito privado sob o seu controle e as fundac¢des por
ela instituida e mantida;

c) Aquelas que estiverem em regime de intervencao, liquidacao, dissolucdo, recuperacéo
judicial, concordata ou faléncia;

d) Reunidas em forma de consércio.

e) Que tenham um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado,
representando licitantes distintos, que concorram entre si;

f)  Que tenham em sua composi¢do societaria 0s mesmos socios, gerentes ou diretores,
gue concorram entre si;
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5.4.

5.5.

5.6.

g) Que tenham como socio, gerente, procurador ou representante legal, diretor ou
responsavel técnico, servidor ou dirigente de qualquer érgao ou entidade vinculada ao
Municipio de Porto Alegre.

Quanto a participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

5.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado

previsto na Lei Complementar 123/06 e regulamentada pelo Decreto n°® 6.204 de
05 de setembro de 2007.

5.4.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo
gue esta apresente alguma restri¢&o.

5.4.3. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis , cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo , pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

5.4.4. A nao regularizagdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas no Art. 81 da Lei
8.666/93, facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitag&o.

Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas que contrariem o Termo de

Ajustamento de Conduta — TAC, firmado entre o Municipio de Porto Alegre e o Ministério

Puablico do Trabalho — Procuradoria Regional do Trabalho da 42 Regido, na data de 09 de

julho de 2009 — Anexo X do Edital, aditado na data de 19 de abril de 2011 - Anexo X do

Edital - especialmente nos certames licitatorios que tenham por objeto a contratacao dos

seguintes servigos:

a) Servicos de limpeza;

b) Servigos de conservacéo;

c) Servicos de seguranga, de vigilancia e de portaria;

d) Servicos de recepcao;

e) Servicos de copa;

f) Servicos de cozinha (cozinheiros e auxiliares);

g) Servicos de reprografia;

h) Servigos de telefonia;

i) Servigos de manutencado de prédios, de equipamentos, de veiculos e de
instalacdes;

j) Servigcos de secretariado e secretariado executivo;

k) Servigos de auxiliar de escritorio;

[) Servigcos de auxiliar administrativo;

m) Servigos de Office boy (continuo);

n) Servigos de digitacéo;

0) Servicos de assessoria de imprensa e relagdes publicas;

p) Servicos de motorista;

g) Servicos de ascensorista;

r) Servicos ligados a area da saude;

s) Servicos ligados a area da educacao;

t) Servicos de arquitetura e engenharia.

Excetuam-se da vedacdo contida no item 5.5, as sociedades cooperativas que se

credenciarem como empresa junto ao sistema eletrénico, podendo assim participar da

licitac&o.

5.6.1. A Cooperativa que se credenciar como empresa no sistema eletrénico nao fara jus
ao beneficio previsto no art. 22, inciso 1V, da Lei 8212/91, (inciso incluido pela Lei
n. 9.876/99), de que trata 0 ANEXO XI - COOPERATIVAS em Carater Coletivo e
com Absoluta Autonomia dos Cooperados.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

5.6.2. As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverdo, quando
da assinatura do contrato, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo,
as seguintes informac¢des: nome do empregado e nimero da carteira de trabalho
(CTPS).

5.6.3. O ndo credenciamento como empresa, Nnos casos que contrariem o disposto no
TAC - aplicar-se-a os dispositivos previstos nas O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da
Prefeitura Municipal de Porto Alegre — PMPA, e implicara desclassificacdo da
sociedade cooperativa pelo Pregoeiro.

DO PROCEDIMENTO

O Pregéo Eletronico sera realizado em sesséo publica, por meio da INTERNET, mediante

condi¢cdes de segurancga - criptografia e autenticacdo - em todas as suas fases, com apoio

técnico e operacional da Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto

Alegre - PROCEMPA.

O certame sera realizado através da utilizacdo do aplicativo www.pregaobanrisul.com.br

necessitando estar credenciadas junto a Secdo de Cadastro da CECOM (Central de

Compras/RS), podendo ser acessada pelo sitio www.cecom.rs.gov.br ou

www.celic.rs.qgov.br. O Edital e seus anexos deverdo ser baixados por download no sitio

www.pregaobanrisul.com.br , “link” licitagdes.

Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar do Pregdo deverdo

dispor de chave de identificag&o e senha pessoal (intransferiveis).

Os interessados deverdo estar credenciados junto a Se¢do de Cadastro da CECOM

(Central de Compras/RS), podendo ser acessada pelo sitio www.cecom.rs.gov.br ou

www.celic.rs.gov.br.

E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em

qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao

BANRISUL, ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitagdo responsabilidade

por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico

implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade

técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

A participagdo no Pregdo Eletrénico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e

intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta

de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observados data e horéario
limites estabelecidos.

6.7.1. Os participantes deverdo obrigatoriamente informar:

a) CNPJ;

b) Razéo Social da empresa;

c) Endereco comercial;

d) Telefone, fax e endereco eletrbnico.

O encaminhamento de proposta pressupbde o pleno conhecimento e atendimento as

exigéncias previstas no Edital. O licitante serad responsavel por todas as transacdes que

forem efetuadas em seu nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e

verdadeiras suas propostas e lances.

O Pregoeiro podera suspender a continuidade da disputa para os lotes deste Pregéo,

dando continuidade a disputa dos préximos lotes em novo dia e horério.

6.9.1. Em caso de suspensdo, o novo dia e horario para continuidade da disputa sera
informado aos licitantes exclusivamente através do campo “MENSAGENS” do
sistema eletrbnico, ficando a Administracdo isenta de quaisquer responsabilidades
diante da inobservancia das mensagens emitidas pelo Pregoeiro, pelo sistema ou da
desconexdo deste.

Cabera ao licitante acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sessao

publica do pregdo, ficando a Administracao isenta de quaisquer responsabilidades diante

da inobservancia das mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao deste.
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6.11.

6.12.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Como requisito para participagdo neste Pregdo, o licitante devera declarar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que esta ciente e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos neste Edital.

6.11.1. A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo sujeitara o
licitante as sanc®es previstas neste Edital, sem prejuizo as demais cominacdes
legais.

Em sendo sécio, proprietario ou dirigente (ou assemelhado) da empresa e cooperativa

proponente, devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual

estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura.

6.12.1. Seréa vedada a participacdo de empresas ou cooperativas proponentes que tenham
em sua composicao societaria os mesmos sécios, Gerentes ou Diretores.

DA PROPOSTA E PRAZOS

Os licitantes deverdo apresentar (via sistema pregao eletrénico) proposta de Valor Global

Mensal do Lote (VGML), utilizando 02 (duas) casas depois da virgula e estar em

conformidade com o Anexo |, integrante do presente edital.

7.1.1.No momento de efetuar o cadastro da(s) proposta(s) de preco(s) no sistema, a
licitante devera informar o Valor Global Mensal do Lote (VGML).

A licitante arrematante deverd apresentar proposta de MENOR PRECO, de acordo com o

Anexo | e nos moldes do Anexo VI — Modelo de Proposta.

A licitante arrematante deverd apresentar proposta de Valor Global Mensal do Lote

(VGML) de acordo com o ANEXO VI - Modelo de Proposta de Preco, integrante do

presente Edital.

O preco proposto deverd ser completo abrangendo todos os tributos (impostos, taxas,

emolumentos, contribui¢cdes fiscais e para fiscais), méo-de-obra, prestacdo do servigo,

fornecimento de mao-de-obra especializada, leis sociais, administracdo, lucros,

equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal, translado, seguro do

pessoal utilizado nos servi¢os contra riscos de acidente de trabalho, cumprimento de todas

as obrigacdes que a legislacéo trabalhista e previdencidria imposta ao empregador e

gualquer despesa acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste edital.

O prego devera ser exequivel, cabendo ao Pregoeiro solicitar ao licitante que ofertar o

menor lance, caso 0 mesmo seja caracterizado como manifestamente inexequivel, que

comprove a exiquidade, mediante apresentacdo da planilha de pre¢os. Podera o Pregoeiro,

ainda neste caso, realizar as diligéncias cabiveis.

E de inteira responsabilidade do ofertante o preco e demais condi¢cdes apresentadas.

Serdo desclassificadas as propostas que:

7.7.1. Nao atenderem as exigéncias deste Edital ou da legislacdo em vigor, no todo ou em
parte.

7.7.2. Manifestamente inexequiveis, conforme inciso Il do artigo 48 da Lei Federal n°
8666/93.

7.7.3. Apresentarem precos excessivos, ou seja, fora do praticado no mercado.

Devera constar o prazo de validade na proposta de 60 dias, podendo o licitante ofertar

prazo superior.

O MUNICIPIO é considerado consumidor final, sendo que a licitante devera obedecer ao

fixado no art. 155, VII, letra “b” da Constituicdo Federal de 1988.

A licitante arrematante apresentara juntamente com a documentacdo habilitatéria, a

proposta de preco, ANEXO VI — Modelo de Proposta de Preco nos termos indicados no

71,72e7.3.

Na hipotese de erro no preco cotado e/ou nas demais condi¢cdes apresentadas, ndo sera

admitida retificacéo.

O prazo para prestacao dos servicos serd conforme descrito no item 12.1 e no Anexo |, do

presente edital.
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7.13.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

As manifestac6es serdo em campo proprio do sistema eletrénico, de pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de Habilitagdo previstas no Edital.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Até o horario previsto no preambulo deste Edital, serdo recebidas as propostas. Apoés, tera

inicio a sesséo publica do Pregao Eletrénico, com a divulgacao das propostas de precos

recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar sua aceitabilidade.

Aberta a etapa competitiva, conforme determinacao no preambulo deste Edital para "inicio

da sessdo de disputa de precos”, os representantes dos licitantes deverdo estar

conectados ao sistema para participar da sessao. A cada lance ofertado o participante sera
imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

Os licitantes poderéo ofertar novos lances sempre melhor que o seu ultimo lance registrado

e classificado no sistema eletrénico, respeitando o incremento/decremento entre lances no

caso de querer ofertar lance melhor do que o classificado em primeiro na disputa do lote.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

Durante o transcurso da sessédo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado. O sistema néo identificara o autor dos lances aos demais

participantes.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o

sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances,

retomando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos
realizados.

8.6.1. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a dez minutos, a sessédo do
Pregdo Eletrbnico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacao
expressa aos licitantes mediante mensagem eletronica divulgando data e hora da
reabertura da sesséao.

A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada ap6s transcorridos 10 minutos. Apés,

iniciard o periodo de tempo de 01 (um) segundo até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente,

determinado pelo sistema eletrénico, findo o qual sera automaticamente encerrada a

recepcao de lances.

O sistema indicara o vencedor da disputa imediatamente apds o encerramento da etapa de

lances da sesséo publica, ou quando for o caso, ap6s negociacdo e decisdo pelo pregoeiro

acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

O Pregoeiro poderd anunciar o licitante arrematante imediatamente apés o encerramento

da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds negociacédo e decisdo

pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

E vedada a desisténcia dos lances ja ofertados sujeitando-se o proponente as sancées

previstas no art. 14 do Decreto Municipal 14.189, de 13/05/2003.

Caso nédo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de

menor preco e valor estimado para a contratagao.

Em sendo Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, ao efetivar o cadastramento ou,

ja sendo cadastrado, no momento que acessar o sistema, devera informar no respectivo

campo gue a mesma se enquadra na respectiva categoria.

8.12.1. A ndo informacdo implicara na desisténcia da Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte de utilizar-se da prerrogativa concedida pela Lei Complementar n°
123/06.

8.12.2. Sera assegurado como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

8.12.3. Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superiores a proposta mais bem classificada.



006.010008.15.2

procempa

8.12.4. Nao ocorrera 0 empate se a proposta mais bem classificada ja for de

microempresa e empresa de pequeno porte.

8.12.5. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera

apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
este desempate sera gerenciado pelo sistema, através do Chat de mensagens, no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos, contados a partir do chamamento que sera
feito pelo sistema.

8.12.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e

Empresas de Pequeno Porte que se encontre no intervalo de 5% (cinco por cento)
superior a proposta mais bem classificada, sera realizado sorteio entre elas, para
gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

8.12.7. Na hipétese da ndo contratagdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, o

objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente arrematante do
certame.

8.12.8. As Licitantes que desejarem obter os beneficios, de preferéncia concedido pela Lei

123/06, deverdo declarar em campo préprio do sistema, sob as penas da Lei, de

gue cumprem com 0s requisitos legais para a qualificacdo como Microempresa ou

Empresa de Pequeno Porte, estando apto a usufruir o tratamento diferenciado e

estabelecido, nos termos do artigos 43 a 49, da Lei Complementar 123, de 14 de

dezembro de 2006.

8.12.8.1. As licitantes que se declararem beneficiarias das Leis 123/06 e NAO
COMPROVAREM oS REQUISITOS LEGAIS PARA TAL
ENQUADRAMENTO serdo inabilitadas, sem prejuizo da aplicagdo das
sanc¢des previstas no Edital e legislacdo pertinente.

9. DA HABILITA(;AO e DA MELHOR PROPOSTA
A habilitacdo no presente Pregdo, com base no que dispde o art. 5° do anexo | do
Decreto Municipal n. © 14.189 de 13/05/2003, seré feita mediante a apresentacdo dos
documentos a seguir relacionados, os quais devem estar em plena validade:

HABILITACAO JURIDICA

9.1.

9.2,

9.3.
9.4.

9.5.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

a) No caso de sociedades comerciais ou sociedades por ac¢bes, deverdo ser
acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores, no qual
devera estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a execucdo de
atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitacéo.

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

diretoria em exercicio;

Registro comercial, em caso de empresa individual.

Declaragéo da licitante de que né&o foi declarada inidénea para licitar e contratar com

a Administracédo Publica, conforme modelo anexo llI;

Declaragdo, firmada pelo representante legal do licitante, de que ndo emprega

menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega

menor de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666,

de 21 de julho de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999, salvo na

condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme modelo Anexo IV.

HABILITACAO FISCAL

9.6.
9.7.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Quanto a tributos administrados pela Receita Federal do Brasil: Certiddo Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Portaria Conjunta
RFB/PGFN n°. 1.751, de 02/10/2014).

7
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9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

Quanto ao Fundo de Garantia por tempo de servico: certiddo de prova de
regularidade expedida pela Caixa Econémica Federal.

Quanto a Fazenda Nacional: certiddo de prova de regularidade de tributos federais
expedida pela Receita Federal e certiddo de divida ativa expedida pela Procuradoria
da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: certiddo de prova de
regularidade, inclusive Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante, abrangendo
todos os tributos administrados pelo Estado, mediante apresentacdo certidao (6es)
expedida pelo Estado.

Quanto a Fazenda Municipal: certiddo de prova de regularidade para com a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do licitante abrangendo todos os tributos
administrados pelo municipio.

Prova de regularidade salarial mediante apresentacdo de certiddo negativa de
débitos trabalhistas - CNDT expedida pela Justica do Trabalho.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.13.

9.14.

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

9.20.

Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagéo Judicial expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede da licitante e Declaracao Negativa de Recuperagdo
Extrajudicial;

Balango Patrimonial (Ativo, Passivo, Termo de Abertura e Encerramento) e
demonstrac¢des contabeis do Ultimo exercicio sociais, ja, exigiveis e apresentados na
forma da lei (registrado na Junta Comercial, conforme Resolugdo 563, de 28/10/83,
do Conselho Federal de Contabilidade), devidamente assinado pelo diretor ou
representante legal da empresa e respectivo contador responsavel, que comprovem
a boa situagédo financeira da empresa, vedado a substituicdo por balancetes ou
balancgos provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando, encerrado
h& mais de trés meses da data de apresentagéo da proposta, conforme O.S. 07/99 e
0.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre — PMPA.

Caso o proponente seja Sociedade Andnima, as demonstracdes contabeis deverdo
ser apresentadas em publicacdo na Imprensa Oficial. As demais empresas deveréo
apresentar balangos, certificados por contador registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, mencionando expressamente o numero do livro “Diario” e folhas em
que o balanco se acha regularmente transcrito.

Para fins de cumprimento da exigéncia do Art. 31, inc. |, da Lei 8.666/93, aplicar-se-4
os dispositivos previstos nas O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de
Porto Alegre - PMPA.

Somente as microempresas serdo isentas de apresentacdo do Balanco Patrimonial e
demais demonstracdes contdbeis, em virtude de estarem dispensadas de
escrituragdo contébil, ndo se utilizando tais indicadores para as mesmas.

Das Sociedades Andnimas ou Sociedades por Quotas de Responsabilidade LTDA.,
que adotarem estrutura de S.A. (art. 18, Decreto n°® 3708/19), ha a impossibilidade
de se exigir o balanco patrimonial do ultimo exercicio antes do decurso do prazo de
quatro meses seguintes ao término deste. Neste caso, poderdo apresentar o
Balango Patrimonial e demonstrativos de resultados do penultimo exercicio social.
Ficam estabelecidas as demais formas societérias regidas pela Lei Comercial, os
prazos estabelecidos as empresas que adotarem a estrutura de S.A., conforme
exposto acima.

As empresas constituidas ha menos de um ano deverdo apresentar o Balancete de
Verificagdo, referente aos Ultimos dois meses anteriores a data de abertura das
propostas, conforme nas O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto
Alegre - PMPA.

As empresas constituidas ha menos de dois meses deverdo apresentar o Balango
de Abertura, conforme O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto.
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9.21. Serdo considerados aceitos na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracdes

9.22.

9.23.

9.24.

9.25.

contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diario oficial;

b) Publicados em jornal;

c) Por cépia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede da
licitante;

d) Por cépia ou fotocdpia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente,
inclusive com os termos de Abertura e de Encerramento.

As microempresas e empresas de pequeno porte, assim definidas na Lei

Complementar 123/06, estdo dispensadas de apresentar os documentos constantes

no item 9.21, devendo anexar o enquadramento de microempresa ou de empresa de

pequeno porte emitido pela Junta Comercial competente.

Copia autenticada do enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno

Porte, pela Junta Comercial, do ano vigente ou atualizado e prova de faturamento

dentro dos limites estabelecidos naquela Lei, através dos meios de prova permitidos

em direito e julgados e aceitos pelo Pregoeiro, sendo que as cooperativas deverao
apresentar comprovacao de enquadramento no art. 34 da Lei 11.488, de 15 de junho
de 2007, através dos meios de prova permitidos em direito e julgados e aceitos pelo

Pregoeiro.

a) A Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASN) ou Declaracdo do Imposto de
Renda substitui a prova de faturamento solicitada no item 9.16. para Micro
Empresas.

Em sendo arrematante Cooperativa de Trabalho com prestacdo de servicos em sua

forma subordinada, enquadradas na Clausula 3° 8§ 3° do Termo de Ajustamento e

Conduta - TAC — Pecas de Informacdo — Pl 1182/2006, deverdo comprovar a

condicdo de empregadora dos prestadores de servi¢cos para as quais se objetiva a

contratacao, constituindo tal condicéo requisito obrigatério & assinatura do respectivo

contrato.

a) Os licitantes que utilizarem a Escrituragdo Contabil Digital - ECD, através do
Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED deverdo apresentar, para fins
de habilitacdo os documentos abaixo:

1) Termo de Autenticacao;
2) Termo de Abertura e Encerramento;
3) Balanco Patrimonial; (Ativo, Passivo e Demonstrativo de Resultado).

b) Ocorrendo a impossibilidade da empresa atender ao item acima, em
decorréncia dos prazos estabelecidos na Instrucdo Normativa n® 787 - ANEXO
XIII da Receita Federal do Brasil de 19 de novembro de 2007 a empresa devera
apresentar a mesma documentacéao referida na letra “a” do item 9.24., do ano
anterior ao ano calendario a que se refere a escrituragéo.

c) A empresa devera apresentar, declaracdo, em papel que identifique a pessoa
juridica emissora, informando que utiliza a Escrituragao Contabil Digital - ECD,
através do Sistema Publico de Escrituracéo Digital — SPED.

d) A empresa que no ano anterior ao ano calendario, referida na letra “b” do item
9.24 nao utilizava a Escrituracdo Contébil Digital - ECD, através do Sistema
Pablico de Escrituracdo Digital — SPED, devera apresentar a documentagao
conforme solicitado na letra “c” do item 9.24. Balango patrimonial e
demonstracBes contabeis.

Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede que

apresentou a proposta eletrdnica e em conformidade com o cadastramento no site

com o devido credenciamento para enviar propostas, ou seja, se da matriz, todos da
matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com excec&o dos documentos que
sdo validos para a matriz e todas as filiais.
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a) A ndo apresentacdo de documentacdo em conformidade com este item
resultara na inabilitacdo do licitante proponente.

ORIENTAGCOES GERAIS

9.26.

9.27.

9.28.

9.29.

9.30.

9.31.

9.32.

9.33

9.34

Nos termos no que disp8e o art. 5° do anexo | do Decreto Municipal n. © 14.189 de
13/05/2003, a apresentacdo do Certificado do Cadastro de Executantes de Servicos
e Obras — CESO, da Secretaria Municipal de Obras e Viacdo — SMOV, na
especialidade 7037 ou Certificado de Fornecedor do Estado do Rio Grande do Sul —
CFE, juntamente com seus anexos, emitido pela CELIC/RS com prazo de validade
vigente, inclusive para a documentacdo neles contidas, substituird, integral ou
parcialmente, conforme o caso, a apresentacdo dos documentos acima. Caso algum
dos documentos constantes no Certificado esteja com o prazo de validade vencido
ou o licitante que ndo possuir cadastro, devera encaminhar copia autenticada do (s)
referido (s) documento (s) com a validade atualizada.

Se o licitante arrematante, ndo possuir cadastro e/ou nas situagdes em que o edital
tenha previsto requisitos de habilitagdo ndo compreendidos pela regularidade
perante a unidade Certificadora, o licitante devera apresentar coépia da
documentacao original ou c@pia autenticada, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis
a contar da manifestacdo do Pregoeiro, dos documentos relacionados nos itens 9.1.
a 9.25., sob pena de inabilitacdo, ao seguinte destinatario e endereco: na SETOR
DE PROTOCOLO da Companhia de Processamento de Dados do Municipio de
Porto Alegre — PROCEMPA, a/c Pregoeiro, Av. Ipiranga, 1200, Porto Alegre — RS,
CEP 90160-091.

Os licitantes deverdo apresentar, proposta comercial discriminada (modelo sugerido
constante no Anexo VI — Modelo de Proposta), contendo o Valor Total MENSAL do
Lote, em conformidade com o Anexo | deste Edital, observando o indicado no item
7.1., expressos em moeda corrente nacional, devendo incluir todas as despesas com
encargos fiscais, comerciais, sociais, trabalhistas, previdenciarios e outros
pertinentes ao objeto licitado, devidamente corrigidos ap6s o encerramento dos
lances. O prazo minimo de validade da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias, a
contar do aceite de valor emitido pelo Pregoeiro, constante na ata da sessao publica
do Pregdo. A mesma devera ser assinada pelo licitante ou seu representante legal,
redigida em portugués, de forma clara, ndo podendo ser manuscrita € nem conter
rasuras.

Os certificados e certiddes emitidos via sistema eletrdnico ficardo condicionados a
verificag@o pela Administracdo, devendo ser certificada pelo servidor nos autos do
processo, podendo o licitante apresentar o certificado/certiddo ja conferido pelo
6rgao emitente.

Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia, inclusive digitais, autenticados por cartério competente ou por servidor da
administracdo ou através de publicacdo da imprensa oficial, sendo vedada a
fotocOpia efetuada em papel fax.

Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, com
excecao dos documentos que sao validos para matriz e todas as filiais. O contrato
sera celebrado com o estabelecimento que apresentou a documentacao.

Serdo aceitos registros de CNPJ da Licitante matriz e filial com diferencas de
nameros nos documentos pertinentes a CND e ao FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo de recolhimento de suas contribui¢des.

Os documentos solicitados, neste Edital, deverdo estar em plena vigéncia na data de
abertura desta licitagdo. No caso de documentos que ndo tenham a sua validade
expressa e/ou legal, serdo considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de sua emisséo.

Constando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera adjudicado
a(s) proposta(s) ou lance(s) de Valor Global Mensal do Lote (VGML).
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10

10.1.

10.2.

10.3.
10.4.

9.35 Se a(s) proposta(s) ou o lance(s) de Valor Global Mensal do Lote (VGML) néo for
aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitacdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até
a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nesta etapa o
Pregoeiro podera negociar com o participante para que seja obtido melhor preco.]

HABILITACAO TECNICA

9.36. Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documenta¢éo complementar para fins
de qualificagao técnica:

- No minimo 3 (trés) atestados ou declaragGes de capacidade técnica, em nome do

licitante, conforme modelo constante do Anexo VIII, expedido por pessoa juridica de direito

publico ou privado, que comprovem aptidao para desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Pregéo, conforme

especificagbes constantes no Anexo | deste Edital.

- Para fins desta sub condi¢&o os atestados ou declaracdes de capacidade técnica devem

comprovar, no minimo, a prestacdo dos servicos em 4 (quatro) postos de trabalho de

Porteiro, 4 (quatro) postos de trabalho de Recepcionista e 4 (quatro) postos de trabalho de

Aucxiliares de Servicos Gerais

- Seré aceito o somatério de atestados ou declaragbes para comprovar a capacidade

técnica, desde que reste demonstrada a execuc¢éo concomitante dos servigos;

- Os atestados ou declaracbes de capacidade técnica deverdo se referir a servicos

prestados no ambito de sua atividade econdmica principal e/ou secundaria especificadas

no contrato social e com firma reconhecida.

- Copias de contratos, atestados, declaracdes ou outros documentos iddneos que

comprovem que o licitante possui experiéncia minima de 03 (trés) anos, ininterruptos ou

néo, na prestacéo de servigos terceirizados, compativeis com o objeto ora licitado.

- Ser4 aceito o somatério de documentos para comprovacao da experiéncia, sendo que 0s

periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.

- Os licitantes deverdo apresentar Atestado de Visita Técnica, devidamente assinado pela

PROCEMPA e por representante legal da empresa licitante, nos termos do modelo

sugerido, constante do Anexo VIl deste Edital. As visitas, deverdo ser agendadas

previamente no Setor de Infra estrutura, com Juarez Gil de Souza fone: (51) 3289.6087, de

segundas a sextas-feiras, das 9h as 11h 30min e das 14h as 18h até o dia 23/02/2015.

DOS RECURSOS

Qualquer licitante podera de forma imediata e motivada no curso do prazo de 10 minutos,
apos registrado pelo Pregoeiro o “aceite de prego”, que consignara imediatamente no
Sistema Eletrénico de Compras do BANRISUL, a inten¢éo de recurso.

10.1.1 - A habilitacdo é realizada extra sistema e o resultado é divulgado no Sistema
Eletrénico de Compras do BANRISUL, este momento € identificado por adjudicado, quando
o Pregoeiro informara a concesséo do prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo das
razBes escritas, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para apresentar contra
razbes em igual nimero de dias, que comecardo a correr ao término do prazo do
impugnante.

A imediata manifestacdo na Sessdo Publica e a motivagdo, no caso de recurso, sao
pressupostos de admissibilidade deste e, a ndo observancia de tais requisitos, importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao
vencedor do certame.

Os recursos contra decisGes do pregoeiro terdo efeito suspensivo.

As razbes e contra razdes do recurso, devidamente fundamentadas, serdo enderecadas ao
Pregoeiro, deverdo observar a forma escrita (datilografadas ou digitadas) e protocolo da
via original e entregues no PROTOCOLO da sede da Companhia de Processamento de

11
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10.5.

10.6.
10.7.
10.8.
10.9.
10.10
11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.
11.6.
11.7.

12.
12.1.

Dados do Municipio de Porto Alegre — PROCEMPA, em Porto Alegre, Estado do Rio

Grande do Sul, na Avenida Ipiranga, nimero 1.200, observando o prazo de 3 (trés) dias

Uteis e o0s seguintes requisitos:

a) Indicar o nimero do Pregéo Eletrdnico a que se refere;

b) Qualificar o recorrente;

¢) Qualificar o responsavel firmatario do apelo e anexar via original ou cépia autenticada
do instrumento concedente de poderes de representacdo, ainda que ja tenha sido
anteriormente qualificado no processo;

O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

Os licitantes poder&o remeter as razdes e as contra razdes de recurso via e-mail, no prazo

de lei, desde que, no dia seguinte sejam protocoladas as vias originais do apelo e de seus

documentos, inclusive de identificacéo do signatario.

N&o serdo conhecidas as impugnagfes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal

e/ou subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou n&o identificado no

processo para responder pelo proponente, ou, ainda, que ndo atendam as condi¢des

estabelecidas neste Edital.

As razdes e contra razbes do recurso ficardo a disposicdo dos interessados no Setor de

Licitacbes da Procempa.

A decisdo em grau de recurso serd definitiva e dela dar-se-4 conhecimento mediante

divulgacdo no Diério Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual podera ser consultado no

endereco eletrbnico: http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dopa/ ou adquirido no Centro de

Editoracdo, sito na Rua Siqueira Campos, 1300, 7° andar, Porto Alegre, RS.

Para os recursos de reconsideracdo aplicar-se-4 subsidiariamente as normas da Lei

8.666/93.

DA HOMOLOGAGCAO E CONTRATACAO

Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado

vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo e homologado o procedimento.

Havendo recurso, 0 pregoeiro apreciara 0s mesmos e, caso nao reconsidere sua posicao,

cabera a autoridade competente a decisdo em grau final.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade

competente homologara o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitagdo nos termos do

Decreto 14.189/03 e artigo 49 da Lei Federal n © 8.666/93.

Como condi¢do para a sua contratacdo o licitante vencedor devera manter as mesmas

condicdes de habilitacdo, prestar as informacdes solicitadas pela contratante, dentro dos

prazos estipulados, bem como néo transferir a outrem as obrigacbes decorrentes desta

Licitacéo.

11.4.1. ApOs a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado
com a capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econémico-
financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos
supervenientes ou somente conhecidos apos o julgamento.

As obrigacdes decorrentes desta Licitacdo serdo formalizadas através de Contrato,

conforme modelo Anexo XIV observando-se as condi¢des estabelecidas neste Edital, seus

anexos e na legislagéo vigente.

O CONTRATADO ficar4d obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes propostas, 0s

acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto desta licitacdo, nos limites

estabelecidos na Lei 8.666/93.

Devera ainda atender a todas as especificagbes técnicas contidas no Anexo |.

DO INICIO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA

O prazo para firmar o contrato decorrente desta licitagdo serd de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da convocacgdo expedida pela Administracdo, podendo este prazo ser prorrogado
por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragéao.

12
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12.2. Os servicos deverdo ser prestados pela contratada, conforme indicado no Anexo I,
devendo-se iniciar em um prazo de até 5 (cinco) dias apds a assinatura do contrato.

12.3. A vigéncia desta contratacdo serd pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado consoante art. 57 Inciso Il da Lei n°® 8.666/93.

12.4. O Objeto contratual podera ser acrescido ou reduzido, de acordo com o disposto no art. 65
da Lei Federal n° 8.666/93.

12.5. As demais obrigacdes da licitante vencedora encontram-se no Anexo XIV, deste Edital.

13. DA GARANTIA

13.1. Para garantia do fiel cumprimento do contrato a ser firmado, a empresa vencedora devera,
por ocasido da assinatura, prestar garantia equivalente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, com fundamento no artigo 56 da Lei Federal 8666/93 e suas alteracdes.

13.1.1. A empresa vencedora podera escolher uma das seguintes modalidades: caugéo
em dinheiro ou titulo da divida publica; seguro garantia ou fianca bancaria.

13.1.2. A garantia devera ser apresentada até a data da assinatura do contrato. A nao
apresentacdo no prazo estipulado autorizard a Administracdo, a seu critério, a
efetuar a retencdo do mesmo percentual em cada nota fiscal/fatura, quando do seu
pagamento.

13.1.3. A garantia prestada pela Licitante vencedora sera liberada ou restituida, mediante
solicitacao por escrito, apds recebimento definitivo do objeto da contratagéao.

14. DO TERMO DE ACEITE

14.1. Fica desde ja acertado que a administracdo rejeitara, no todo ou em parte, o produto e/ou
servico entregue que esteja em desacordo com o contrato, como enuncia o art. 76, “caput”
da Lei 8.666/93.

14.2. O recebimento provisério sera efetuado pelo servidor responsavel que verificara a
quantidade/qualidade/adequagédo do objeto, observado o disposto nas alineas “a” dos
incisos | e Il do art. 73 da Lei n ° 8.666/93.

14.3. O recebimento definitivo sera efetuado pelo servidor responséavel apés a confirmacédo da
verificagdo supracitada, observando o disposto nas alineas “b” dos incisos | e Il do art. 73
da Lei n° 8.666/93;

14.4. Caso algum produto e/ou servigo ndo corresponda ao exigido no instrumento convocatorio,
a CONTRATADA devera providenciar no prazo maximo de 05 dias, contados da data de
notificacdo expedida pela CONTRATANTE, a sua adequacgdo, visando o atendimento das
especificacdes, sem prejuizo da incidéncia das sancfes previstas no instrumento
convocatoério, na Lei n.° 8.666/93 e no Cddigo de Defesa do Consumidor.

15. DO PAGAMENTO

15.1. Os pagamentos, para cada prestacdo de servigos, mensais, serdo efetuados 30 (trinta) dias

apos a confirmacgédo dos servicos por parte da CONTRATANTE.

15.1.1. O preco € completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuigBes fiscais e para fiscais), mao-de-obra, prestacdo do servigo, fornecimento de
mao-de-obra especializada, leis sociais, administracdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado nos
servigos contra riscos de acidente de trabalho, cumprimento de todas as obrigacdes que a
legislacdo trabalhista e previdenciaria imposta ao empregador e qualquer despesa
acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste edital.

15.2. Os pagamentos somente serdo efetuados apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura, no
Setor de Protocolo da PROCEMPA, até 10 (dez) dias Uteis antes da data de pagamento,
sob pena de atraso proporcional. Tais pagamentos somente serdo liberados desde que
acompanhados dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (Portaria Conjunta RFB/GFN n° 1.751, de 02/10/2014)
b) Certificado de regularidade junto ao FGTS;
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15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

c) Certiddo negativa de tributos municipais;

d) Declaracéo, firmada pelo representante legal do licitante, de que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega
menor de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666,
de 21 de julho de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999;

e) Declaracdo da licitante de que né&o foi declarada inidonea para licitar e
contratar com a Administracéo Publica.

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

15.2.1. O CONTRATADO devera fazer constar da nota fiscal o nimero do contrato a que
se refere sob pena de néo ser aceita pela PROCEMPA. O atraso na correcao da
nota retardara proporcionalmente o respectivo pagamento.

Os documentos passiveis de consulta via internet poderéo ser dispensados, desde que tal

comprovacao fique certificada por servidor nos autos do processo.

A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que nao cumprir com o disposto

no item 15.2, devera ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de

pagamento reiniciara apds a regularizacéo, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e reten¢des dos impostos (ISSQN, IR,

INSS, etc.) previstos na legislacéo vigente.

15.5.1. Em relacdo ao ISSQN serd observada a Lei Complementar Municipal n.° 306, de
23/11/93, no que couber.

O CONTRATADO devera informar na nota fiscal 0s impostos e respectivos

percentuais/valores que incidam sobre o pregco faturado. N&o havendo referéncia aos

impostos 0 CONTRATADO autoriza a CONTRATANTE a deduzir de seus créditos
guaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou encargos legais que venham a ser
devidos em consequéncia da falta de informacao ou informac&o equivocada.

Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor

informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancaria, podendo ainda ocorrer

diretamente junto ao 6rgdo contratante, ou através de banco credenciado, a critério da

Administracao.

Os valores ndo pagos na data do vencimento serdo corrigidos desde entdo até a data do

efetivo pagamento pela variagdo do IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor

Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislagédo

federal ou estadual, calculado “pro rata die”.

Em caso de prorrogacdo do periodo de vigéncia do Contrato, o preco sera reajustado

anualmente, a contar da data de assinatura do presente Instrumento, pelo IPCA (indice

Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que

venha a substitui-lo, por legislagao federal ou estadual.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante que deixar de entregar quaisquer documentos exigidos no Edital ou apresentar
documentacéo falsa para o certame, ensejar o retardamento da execucédo de seu objeto,
ndo mantiver a proposta, ndo celebrar o Contrato, falhar ou fraudar a execucédo do
Contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficar4d impedido de
licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das
demais cominagdes legais.

O licitante sujeitar-se-a, ainda, as san¢des de: adverténcia, multa e declaracao de
inidoneidade, que poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisdo contratual.
Ocorrendo atraso na execug¢édo do objeto contratado sera aplicada multa moratéria de 0,5%
(zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre
o valor total do pedido.

No descumprimento de quaisquer obrigacdes licitatorias/contratuais, podera ser aplicada
uma multa indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado.
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16.5.

16.6.
16.7.

17

17.1.

17.2.

18.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s) ou
cobrada judicial/extra judicialmente, a critério da Administracéo;

O prazo para defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro
de Fornecedores ou de Prestadores de Servicos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV
respectivamente e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, o licitante
devera ser descredenciado por igual periodo.

DA RESCISAO

Serdo motivos de rescisdo as hipoOteses estabelecidas nos artigos 77 e 78 da Lei n°
8.666/93.

A rescisdo poderd ser unilateral - pela Administragdo, amigavel ou judicial de acordo com o
disposto com os artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

DAS DISPOSICOES FINAIS

As normas disciplinadoras deste Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliac@o da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administracédo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a

promogé&o de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,

vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo em face

de razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,

pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio
ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

a) A anulag&o do procedimento licitatério induz a do contrato;

b) Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do CONTRATADO de hoa-fé de ser
ressarcido pelos encargos que tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do
contrato.

A Administracdo reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura

das propostas descabendo, em tais casos, direito & indenizag&o pelos licitantes.

A participagdo na presente licitagdo implica em concordéancia tacita, por parte do licitante,

com todos os termos e condi¢Bes deste Edital e das clausulas contratuais ja estabelecidas.

Os julgamentos serdo publicados no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual podera

ser consultado no endereco eletrdnico: http://www2.portoalegre.rs.qov.br/dopa/ ou

adquirido no Centro de Editoracdo, sito na Rua Siqueira Campos, 1300, 7° andar, Porto

Alegre, RS.

O licitante é responsavel, sob as penas da lei, pela fidelidade e legitimidade das

informacgdes e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitagcéo.

A irregularidade que néo afete o conteldo ou idoneidade do documento ndo constituira

causa de desclassificacao.

Fica eleito o foro da cidade de Porto Alegre, Rio Grande do Sul, para dirimir litigios

resultantes deste instrumento convocatorio.

Porto Alegre, 6 de fevereiro de 2015.

Omar Ferri Junior
Gerente Logistica.
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PE 005/15 - Anexo |
ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. OBJETO
Solicitamos a contratacdo de prestacdo de servico de portaria, recepcdo e auxiliar de servigcos

gerais, visando a prestacdo de servicos para a Procempa, sito na Av. Ipiranga 1200, bairro
Azenha, Porto Alegre- RS.

CARGA
ITEM TIPO DE SERVICO UNID QTD HORARIA

Continuo (24

1 Contratacdo de servico terceirizado de Posto 01 hora_lsldla, 07
Porteiro dias por
semana)
> Contratacdo de servico terceirizado de Posto 05 40 horag
Recepcionista semanais
3 Contrataqa_o de Servico tercelrlz_ado de Posto 03 40 hora_s
Auxiliar de Servigos Gerais semanais

2. JUSTIFICATIVA e OBJETIVO

A presente licitagdo tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestagcéo de
Servicos de Porteiro, Recepcionista e Auxiliar de Servigos Gerais para atender as necessidades da
Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre — Procempa, a fim de
promover e executar as atividades operacionais de atendimento e efetivacdo de controles desta
Instituicdo. A contratacao dos servigcos de porteiro justifica-se pela necessidade de manuten¢éo do
controle de entrada e saida de pessoas e equipamentos, visando maior seguranga aos servidores,
terceirizados, estagiarios e demais pessoas que circulam pela empresa.

A contratagdo dos servigos de recepcionista justifica-se pela necessidade de receber, orientar,
autorizar e registrar os acessos de funcionarios, estagiarios, terceirizados e visitantes que circulam
nas dependéncias desta Cia.

A contratacdo dos servicos de auxiliar de servicos gerais justifica-se pela necessidade de
cumprimento de demandas internas da Cia, como reposi¢do de agua, circulacdo de documentos e
processos e transporte de equipamentos diversos.

3. DA FORMACAO NECESSARIA

3.1 Porteiro

—Ensino Fundamental completo;
—Experiéncia minima de 06 meses na area;
—Conhecimentos basicos de Informatica;
—Polidez no trato com colegas e publico;
3.2 Recepcionista

—2° grau completo;

—Curso de atendimento ao publico;
—Experiéncia minima de 06 meses na area;
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—Conhecimentos basicos de Informatica;
—Polidez no trato com colegas e publico;
3.3 Auxiliar de Servigcos Gerais

—Ensino Fundamental completo;
—Experiéncia minima de 06 meses na area;
—Polidez no trato com colegas e publico;

Observacédo: Os comprovantes de escolaridade, experiéncia e conhecimentos de informatica

deverao ser apresentados juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa
CONTRATADA e exames médicos na apresentagdo dos funcionarios.

4. HORARIO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Continuo

1 Porteiro (24 horas/dia, 07 dias por semana)

40 horas semanais
2 Recepcionista (em horério comercial, a ser definido
pela contratante)

40 horas semanais
3 Auxiliar de servigos gerais (em horério comercial, a ser definido
pela contratante)

5. ATIVIDADES QUE PODERAO SER DESENVOLVIDAS:

5.1 Servigos de Porteiro:
Descricdo sumaéria: Fiscalizam a guarda do patriménio e exercem a observacdo de
estacionamento e os prédios da Procempa, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando
suas dependéncias, para evitar incéndios, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
controle de fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares
desejados; acompanham pessoas e mercadorias; mantendo o seu local de trabalho limpo e
organizado.
5.1.1 Descri¢ao das tarefas béasicas
O servico de portaria compreende a execucdo das seguintes tarefas basicas:
a) Orientar pessoas:
—Orientar visitantes;
—Orientar deslocamentos na Cia;
—Informar sobre normas internas;
—Orientar sobre eventos na Cia;
—Informar quanto a localizacédo dos servigos e pessoas, acompanhando-as se necessario;
—Chamar seguranca quando surgirem ocorréncias.
b) Zelar pela guarda do patriménio:
—Abrir e fechar portas e janelas, das dependéncias do prédio;
—Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda;
—Percorrer as dependéncias da Cia;
—Verificar portas e janelas;
—Observar movimentacao das pessoas.;
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—Registrar a passagem pelos pontos de ronda;

—Relatar avarias nas instala¢des;

—Inspecionar os veiculos no estacionamento;

—Contatar proprietarios dos veiculos irregularmente estacionados;

—Monitorar pelo circuito fechado de TV;

—Prevenir incéndios

¢) Controlar o fluxo de pessoas:

—Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como, a saida de tais locais,
efetuando, quando for o caso, identificac@o ou registro de ocorréncia;

—ldentificar as pessoas;

—Encaminhar as pessoas;

—Acompanhar o visitante;

—Controlar a movimentagéo das pessoas;

—Acionar o 190 da BM e 193 do corpo de bombeiros e CEEE;

—Inspecionar os locais ou instalages do prédio, observando movimenta¢des estranhas;
—Nao permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia autorizacdo da
Administracéo;

—EXxigir o documento de identidade/cracha dos servidores e demais, para permissao ao acesso a
Cia, caso houver necessidade;

—N&o permitir que pessoas estranhas ao servigo permane¢am no local de trabalho, e/ou realizem
ligagOes telefonicas desse ambiente;

d) Receber/controlar materiais e equipamentos:

—Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor competente;
—Verificar a documentagcdo da mercadoria recebida;

—Receber volumes e correspondéncias;

—Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da Cia;

—Nao permitir a saida de qualquer material, mével e/ou equipamento, sem prévia autorizagdo da
Administracao

e) Comunicar-se:

—Falar ao telefone;

—Transmitir recados;

—Lidar com o publico;

—Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal);

—Redigir relatérios;

—Informar os regulamentos aos interessados

f) Demonstrar competéncias pessoais:

—Demonstrar educacéo;

—Manter a postura;

—Demonstrar honestidade;

—Aplicar os ensinamentos do treinamento;

—Demonstrar asseio;

—Demonstrar atengéo;

—Demonstrar espirito de equipe;

—Demonstrar paciéncia;

—Manter o auto controle;

—Organizar-se;

—Ter capacidade de tomar decisdes;

—Demonstrar prestatividade;

—Ter destreza manual;

—Administrar seu proprio tempo;

—Aplicar normas de combates a incéndio;

—Aceitar ideias;

—Estar atualizado;

—Ser desinibido;
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—Demonstrar senso de responsabilidade

g) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

h) Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob sua responsabilidade;

i) Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar conhecimento
dos eventos registrados do plantdo anterior;

j) Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;

I) Para dirimir davidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato;

m) SO deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto;

n) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacéo.

5.2 Servicos de Recepcéo:
Descricdo sumaria: Recepcionar pessoas e identifica-las, averiguando suas pretensoes,
prestando-lhes informagbes, recebendo recados, bem como encaminhar pessoas e recados a
outras pessoas ou aos setores procurados. Controlar a entrada e saida de pessoas, bem como o
transito de visitantes e usuarios nos respectivos setores. Atender chamadas telefbnicas,
manipulando telefones internos ou externos para prestar informacgfes e anotar recados. Registrar
visitas e telefonemas, anotando dados pessoais ou comerciais. Zelar pelos equipamentos e
materiais utilizados, providenciando a limpeza, manutencédo, conservagdo e guarda dos mesmos,
bem como manter limpo e organizado o local de trabalho. Executar outras atividades compativeis
com as atribui¢cdes do cargo.

5.2.1 Descri¢éo das tarefas béasicas
O servico de recepcionista compreende a execucao das seguintes tarefas béasicas:
a) Orientar pessoas:
—Orientar visitantes;
—Orientar deslocamentos na Cia;
—Informar sobre normas internas;
—Orientar sobre eventos na Cia;
—Informar quanto a localiza¢@o dos servigos e pessoas;
—Chamar seguranca quando surgirem ocorréncias.
b) Controlar o fluxo de pessoas:
—Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como, a saida de tais locais,
efetuando, quando for o caso, identificac@o ou registro de ocorréncia;
—ldentificar as pessoas;
—Encaminhar as pessoas;
—Controlar a movimenta¢éo das pessoas;
—Acionar o 190 da BM e 193 do corpo de bombeiros e CEEE;
—Nao permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia autorizacdo da
Administracao;
—EXxigir o documento de identidade/cracha dos servidores e demais, para permissao ao acesso a
Cia, caso houver necessidade;
—Na&o permitir que pessoas estranhas ao servico permaneg¢am no local de trabalho, e/ou realizem
ligacOes telefonicas desse ambiente;
c) Receber/controlar materiais e equipamentos:
—Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor competente;
—Verificar a documentacdo da mercadoria recebida;
—Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da Cia;
—Nao permitir a saida de qualquer material, movel e/ou equipamento, sem prévia autorizagdo da
Administracao;
d) Comunicar-se:
—Falar ao telefone;
—Transmitir recados;
—Lidar com o publico;
—Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal);
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—Redigir relatoérios;

—Informar os regulamentos aos interessados

e) Demonstrar competéncias pessoais:

—Demonstrar educacéo;

—Manter a postura;

—Demonstrar honestidade;

—Aplicar os ensinamentos do treinamento;

—Demonstrar asseio;

—Demonstrar atenc¢éo;

—Demonstrar espirito de equipe;

—Demonstrar paciéncia;

—Manter o auto controle;

—Organizar-se;

—Ter capacidade de tomar decisoes;

—Demonstrar prestatividade;

—Ter destreza manual;

—Administrar seu préprio tempo;

—Aplicar normas de combates a incéndio;

—Aceitar ideias;

—Estar atualizado;

—Ser desinibido;

—Demonstrar senso de responsabilidade

f) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

g) Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob suaresponsabilidade;
h) Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar conhecimento
dos eventos registrados do plantdo anterior;

i) Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;

j) Para dirimir davidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato;
I) Sé deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto;

m) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacéo.

5.3 Servicos de Auxiliar de servi¢os gerais:

Descricdo sumaria: Cumprimento de demandas internas da Cia, como reposicdo de agua,

circulacdo de documentos e processos e transporte de equipamentos diversos.
5.3.1 Descricéo das tarefas béasicas:

O servigo de auxiliar de servicos gerais compreende a execugdo das seguintes tarefas bésicas:

a) Cumprir demandas:

— Circulagédo de documentos diversos internos e externos;

— Circulagao de processos internos e externos;

— Transporte de mobiliarios e equipamentos;

— Reposicao de agua;

b) Demonstrar competéncias pessoais:

—Demonstrar educacéo;

—Manter a postura;

—Demonstrar honestidade;

—Aplicar os ensinamentos do treinamento;

—Demonstrar asseio;

—Demonstrar atengéo;

—Demonstrar espirito de equipe;

—Demonstrar paciéncia;

—Manter o auto controle;

—Organizar-se;

—Ter capacidade de tomar decisdes;
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—Demonstrar prestatividade;

—Ter destreza manual;

—Administrar seu préprio tempo;

—Aplicar normas de combates a incéndio;

—Aceitar ideias;

—Estar atualizado;

—Ser desinibido;

—Demonstrar senso de responsabilidade

¢) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

d) Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob suaresponsabilidade;
e) Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;

f) Para dirimir davidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato;
g) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacéo.

Observacéo: Esta contratacdo terd como periodo de duragdo 12 meses, podendo ser prorrogado
por até 60 meses, caso a administracdo assim pretender.

OBRIGAQOES DA CONTRATADA
Fornecer uniformes, com a identificagdo da empresa, e seus complementos a mao-de-obra
envolvida, conforme abaixo descrito, de acordo com o clima:

PORTEIROS:

a) Calcas pretas ou azul marinho;
b) Camisas de mangas compridas;
c) Camisas de mangas curtas;

d) Sapato pretos;

f) Casaco preto ou azul marinho
g) Gravatas

RECEPCIONISTAS

a) Calcas preta ou azul marinho;
b) Camisas de mangas compridas;
¢) Camisas de mangas curtas;

d) Sapatos pretos;

f) Casaco preto ou azul marinho

- No caso de alguma peca do uniforme apresentar desgaste demasiado, a CONTRATADA
providenciard a substituicdo da peca desgastada num prazo de 3 (tres) dias Uteis contados da
notificacdo da CONTRATANTE;

- N&o repassar aos seus empregados os custos dos uniformes.

- Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacbes da Fiscalizacdo do
Contrato, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho;

- Os funcionarios relacionados para a execucdo dos trabalhos, objeto da presente licitacéo,
deverdo apresentar-se para o0s servicos devidamente identificados com crachas onde deverdo
constar:

a) Fotografia;

b) Nome completo;

¢) N° de matricula ou registro na empresa adjudicatéria;
d) N° de identidade.

- Todo pessoal componente da equipe devera possuir vinculo de emprego com a CONTRATADA, o
gue serd comprovado através da apresentacdo de cépia da Carteira de Trabalho Individual, do
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livro ou ficha de registro e Atestado Médico de Saude Ocupacional (ASO) valido, de acordo com o
Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional — PCMSO, da empresa.

- A CONTRATADA devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu
pessoal, por empregado e por dia;
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) PE 005/15 )
ANEXO Il - AVALIAGAO DA SITUAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

006.010008.15.2

FORNECEDOR:

AVALIAGAO: COMPRAS

EXECUGAO DE OBRAS DE ENG° E DEMAIS SERVICOS

ANALISE DOS INDICADORES

CONTAS: ANO FISCAL:

Ativo circulante
Realizavel Longo Prazo
Ativo total

Valores ndo conversiveis
Ativo Real

Passivo Circulante

Exigivel a Longo Prazo

(A/C)

(RLP)

(AR)
(PC)

(ELP)

R$:

R$:

R$:

R$:

R$:

R$:

R$:

(*) AR = Ativo Total - Valores néo conversiveis em dinheiro

Indicadores Formulas Resultado | Compras | Obras eng°® e
Servicos
Liquidez Corrente (LC) | LC = (AC/PC) LC= LC=0,8 |LC=1,0
Liquidez Geral (LG) LG = (AC+RLP) /| LG= LG=08 |LG=1,0
(PC+ELP)
Solvéncia Geral (SG) SG = AR/ (PC+ELP) SG= SG=12 [SG=15

Obteréo classificacdo econdmico financeira, as empresas que apresentarem, pelo menos dois dos trés

indicadores iguais ou superiores aos estabelecidos.

As microempresas serdo isentas de apresentacdo do Balanco Patrimonial e demais demonstracfes
contabeis, em virtude de estarem dispensadas de escrituracéo contabil, ndo se utilizando portanto tais
indicadores para as mesmas.
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ANEXO Ill - DECLARAGCAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da Lei, para fins desta Ilicitacdo, que a empresa
, hdo
foi declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do
inciso 1V, do art.87 da Lei n.8.666/93, bem como que comunicarei qualquer fato ou evento
superveniente a entrega dos documentos de habilitagdo, que venha alterar a atual situagdo quanto
a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e econémico financeira, relativo ao processo
licitatério numero 006.010008.15.2 - PREGAO 005/15.

Porto Alegre, de de 2015.

(carimbo da Empresa)

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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PE 005/15

ANEXO IV - DECLARAGAO ATENDIMENTO INCISO XXXIIl do Art. 7° CF

Declaro, sob as penas da Lei, para fins desta licitacdo, que a empresa

ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega
menor de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho
de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999, relativo ao processo licitatdrio nimero
006.010008.15.2 PE 005/15.

Declaro que apresentarei, no momento da contratacdo, apresentar a certiddo negativa de infracdo
ao disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da ConstituicAo Federal, expedida pela Delegacia
Regional do Trabalho, conforme dispde a Lei Municipal n® 8874, de 08 de janeiro de 2002, que
acrescenta o inciso IV ao artigo 1° da Lei Municipal n® 7084/92.

Porto Alegre, de de 2015.

(carimbo da Empresa)

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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PE 005/15

ANEXO V - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal,

CPF n° Carteira de

Identidade n° , declara, para fins de participacdo na licitagdo acima , sob as

penas da lei, que é considerada:
() microempresa , conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06 e pelo
Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007;

() empresa de pequeno porte , conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar 123/06 e
regulamentada pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Declara que a empresa esté excluida das vedagfes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n°123/06 e pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Caso Seja declarada vencedora do certame, promoveremos a regularizacéo de eventuais
defeitos ou restricfes existentes na documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal.

Porto Alegre, de 2015.

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL

Carimbo da empresa
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PE 005/15 - ANEXO VI - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Este anexo estabelece o modelo sugerido de Proposta Comercial que podera ser utilizado pelas empresas
licitantes. Quaisquer informacGes adicionais necessarias a afericdo do objeto desta licitagdo deverdo ser
consideradas e apresentadas pelas empresas participantes em suas propostas, mesmo que ndo previstas no

presente Anexo.

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Proposta comercial que faz a empresa [RAZAO SOCIAL DA LICITANTE], com sede na Av./Rua [NNNNNNNNN
NNNNNNNNNNN], n° [NNN], bairro [NNNNNNNNNNNN], no municipio de [NNNNNNNNNNNNN]J/[UF], inscrita
no CNPJ-MF sob n° [NN.NNN.NNN/NNNN-NN] e Inscri¢céo Estadual n® [NNNNNNNNNN], neste ato representada
pelo seu/sua representante legal, Sr(a). [NNNNNNNNNNNN], conforme abaixo:

PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

1 PRESTACAO DE SERVICOS
11 TiPOS 0€ SEIVIGOS: ..oovuiereiucirieererereee e sesssessessees
Jornada diaria de .........ccceceveennnenas (S ) horas.
Escala de SEIVIGO: ...t
Total de horas semanal. ................... S ) horas.
Quantidade de postos de servigo: ..........c.c....... (S )
Quantidade de empregados por posto: ............. (S )
1.2 SALARIO NORMATIVO
Q) CategOMia: ....cveveeerrrereeerrerererseseesesssesse s RS ..o, [ )
D) Categoria: ......cooeverreeereiriereireereeseeeeees RS ..o (O )
1.3  NOTA: A proposta foi elaborada com base nos salarios das categorias contratadas, de acordo
com os Acordos, Convencdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho, conforme abaixo:
a) SINICALO: ......cvevreeerrerreeererreereereereen homologado em .../ ......lececencnee.
b) Sindicato: .......cccovveveverereeee e homologado em ............. ..............
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2

MONTANTE A

21

Categoria Profissional

211

Remuneracao:

a) Salario

b)  Adicionais sobre salario
¢ Adicional Noturno
¢ Adicional Periculosidade/Insalubridade
e Outros (especificar)

212

Encargos Sociais incidentes no item 2.1.1
Grupo A:

* INSS — Contribuicdo da Empresa
SESI/SESC

SENAI/SENAC

INCRA

Saléario Educacéo

FGTS

Seguro acidente de trabalho/SAT/INSS
SEBRAE

Grupo B:

Férias

Auxilio Doenca

Licenca Maternidade/Paternidade
Faltas Legais

Acidentes de Trabalho

Aviso Prévio

Décimo Terceiro Salario

%

Grupo C:
¢ Aviso Prévio Indenizado

* Indenizac&o Adicional
* FGTS nas rescisfes sem justa causa

%

Grupo D:
Incidéncia dos encargos do Grupo A sobre os itens

do Grupo B

%

22

Categoria Profissional

221

Classificacdo do Empregado (ex.: telefonista)
a) Salario
b) Idem item acima (categoria anterior 2.1)... Deve

ser repetido o conjunto sempre que houver uma

categoria diferente.

%

VALOR DO MONTANTE A

%
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NOTA:

006.010008.15.2

respectivo Acordo, Convengéo ou Dissidio Coletivo de Trabalho, e do Posto em questao.

A inclusdo destes itens na composicdo de Remuneracdo dependerd das peculiaridades do

3 MONTANTEB

3.1  Custos de instalacéo e mobilizag&o:
* Equipamentos de utlizagdo especifica | ... % R$.....
* Despesas com manutengdo de equipamentos | . % R$.....
e Treinamento inical | L. % R$...........
3.2  Despesas Administrativas:
e Segurodevidaemgrupo | . % R$......
e Uniforme | L. % R$......
* Tributos (indicar qual tributo e sua respectiva aliquota) | ... % R$......
* Depreciagdes de Instalacdes e Equipamentos | ... % R$.....
e Radios Comunicadores | ... % R$....ceee
* Outras Despesas Administrativas (especificar) | s % R$......
e Outros (especificary | e % R$......
e Treinamento (reciclagemdepessoa) | .. % R$......
e Lucro e % R$......c..
VALOR DO MONTANTEB | . % R$.......

VALOR GLOBAL MENSAL DO LOTE (VGML) R$
- COMPOSTO PELOS DOS MONTANTES A+B

PRAZO DE INiCIO: CONFORME EDITAL
VALIDADE: 60 dias

PAGAMENTO: CONFORME EDITAL
LOCAL DE ENTREGA: Av. Ipiranga, 1200

Representante legal da Empresa

DADOS BANCARIOS:

BANCO

AGENCIA CONTA CORRENTE

DADOS GERAIS:
RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:
CARGO DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

TELEFONE:

FAX: E-MAIL:
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ANEXO VII
ATESTADO DE VISITA

Atestamos que a empresa

representada pelo Sr. (a)

, Vvisitou as dependéncias da Companhia para
analise e conhecimento acerca dos servigos relativos a PE 005/15 nos termos do Anexo | —

especificacdes técnicas do objeto.

Porto Alegre, de de 2015.
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_ ANEXO VI y
DECLARACAO DE QUALIFICACAO TECNICA
(Modelo)
Atestamos (ou declaramos) que a empresa
, inscrita no CNPJ (MF) n°
, inscricdo estadual n° , estabelecida no (a)

presta (prestou) servico especializado de portaria, recepcdo e

servigos Gerais para este 6rgdo (ou para esta empresa).
Atestamos (ou declaramos), ainda, que o0s compromissos assumidos pela empresa foram

cumpridos satisfatoriamente, nada constando em nossos arquivos que a desabone comercial ou

tecnicamente.

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagoes:
1) Este atestado (ou declaracdo) devera ser emitido em papel que identifique o 6rgdo (ou
empresa) emissor; e
2) O atestado devera estar visando pelo respectivo 6rgao fiscalizador.
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ANEXO IX

TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC)
(PECAS DE INFORMACAO - Pl — N° 1182/2006)

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO — PROCURADORIA REGIONAL DO
TRABALHO DA 42 REGIAO, presentado, neste ato, pelo Procurador do Trabalho Gilson Luiz
Laydner de Azevedo, e o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, representado, neste ato, pelo
Procurador-Geral do Municipio, Dr. Jodo Batista Linck Figueira.

Considerando que toda relacéo juridica de trabalho cuja prestacao laboral nédo
eventual seja ofertada pessoalmente, pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante
contraprestagdo pecuniaria, sera regida obrigatoriamente pela Consolidagédo das Leis do Trabalho
(CLT) ou, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza estatutaria com a Administracédo
Publica, por estatuto proprio.

Considerando que a CLT, no artigo 9°, comina de nulidade absoluta todos os atos
praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicagéo da legislagdo trabalhista.

Considerando que as sociedades cooperativas, segundo dispde o artigo 4° da Lei
5.764, de 16.12.1971, “sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias,
de natureza civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos
associados”.

Considerando que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados
somente em carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos
na sua norma estatutaria (artigo 86 da Lei 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a
patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de loca¢do de mao-
de-obra terceirizada.

Considerando que a administracdo puUblica estd inexoravelmente jungida ao
principio da legalidade e que a pratica do marchandage é vedada pelo artigo 3° da CLT e repelida
pela jurisprudéncia do Colendo Tribunal Superior do Trabalho (Siimula n° 331).

Considerando que os “cooperados” trabalham, por intermédio de cooperativas de
mao-de-obra, em beneficio do MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, em situacg&o fatica idéntica a dos
empregados das empresas prestadoras de servi¢os terceirizaveis, encontrando-se, no entanto, a
margem de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas
protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e a higidez do
trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os
valores sociais do trabalho (artigo 5°, caput, e artigo 1°, incisos lll e IV, da Constituicdo da
Republica).

Considerando que, no processo de terceirizagdo, o tomador dos servigos (ha
hipétese, o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE) tem responsabilidade subsidiaria por eventuais
débitos trabalhistas do fornecedor de méo-de-obra, nos termos da Stimula n° 331, item IV, do TST,
responsabilidade esta passivel de gerar prejuizos ao erdrio, caso constatada a mera intermediacao
de mao-de-obra patrocinada pelas cooperativas contratadas, com a incidéncia da regra do artigo 9°
da CLT.

Considerando o teor da “Recomendacédo Para a Promocédo das Cooperativas”,
aprovada na 902 Sessdo da Organizacao Internacional do Trabalho (OIT), em junho de 2002, ao
recomendar aos Estados a implementacao de politicas no sentido de:

“8.1.b. Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou
direcionadas ao ndo-cumprimento das leis do trabalho ou usadas para
estabelecer relacbes de emprego disfarcadas, e combater
pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores, velando
para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas.”

Considerando, como precedente, o Termo de Conciliacdo Judicial celebrado entre
0 Ministério Publico do Trabalho e a Unido Federal, nos autos da Acao Civil Publica n°® 1082/2002,
ajuizada pelo parquet perante a 202 Vara do Trabalho de Brasilia — DF, ajuste por intermédio do
qual a Unido, em sintese, comprometeu-se a ndo mais contratar trabalhadores por meio de
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cooperativas de mao-de-obra, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar trabalho
subordinado em relacédo ao tomador ou em relacéo ao fornecedor dos servicos.

Considerando, também como precedente, o Termo de Compromisso de
Ajustamento de Conduta celebrado entre o Ministério Publico do Trabalho e o Estado do Rio
Grande do Sul, em 11.10.2006, nos autos do Procedimento Investigatério (Pl) n°® 622/2004, Termo
pelo qual o Estado do Rio Grande do Sul assumiu o compromisso, em sintese, de nao mais
contratar trabalhadores por meio de cooperativas de méo-de-obra, quando o labor, por sua prépria
natureza, demandar trabalho subordinado em relacéo ao tomador ou em relacéo ao fornecedor dos
Servigos.

Considerando a decisdo, com carater normativo, aplicavel a toda a Administracéo
Publica Federal, dos Exmos. Ministros do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em Sessao Plenaria,
nos autos de representacdo formulada pelo Sindicato e Organizacdo das Cooperativas do Estado
do Ceara contra a Concorréncia n° 41/2002 (Ac6rdao 1815-47/03-P), resultando na determinacéo a
Caixa Econdmica Federal para que, nos futuros editais de licitac@o, seja previamente definida a
forma como os servicos serdo prestados e “se, pela natureza da atividade ou pelo modo como
€ usualmente executada no mercado em geral, houver necessidade de subordinacgdao juridica
entre o obreiro e o contratado, bem assim de pessoalidade e habitualidade, deve ser vedada
a participacdo de sociedades cooperativas, pois, por definicdo, ndo existe vinculo de
emprego entre essas entidades e seus associados” e “se houver necessidade de
subordinacéo juridica entre o obreiro e o tomador de servigos, bem assim de pessoalidade e
habitualidade, a terceirizacdo sera ilicita, tornando-se imperativa a realizacdo de concurso
publico, ainda que néo se trate de atividade-fim da contratante” (tal decisdo analisou, de forma
incidental, a eficacia do Termo de Conciliacdo Judicial supracitado).

Considerando, por fim, a necessidade de ser conferido prazo ao Municipio de
Porto Alegre para substituicdo dos contratos em vigor com cooperativas de méao-de-obra, de forma
gue a prestacéo de servicos publicos dependentes de tais contratos ndo reste prejudicada ou sofra
solucéo de continuidade.

Resolvem celebrar Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), conforme segue, a
ser observado ap6s o prazo de 24 (vinte e quatro) meses da data de sua assinatura (a
excecgdo do disposto na clausula 42, com vigéncia imediata):
Clausula 12 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se abstera de contratar e manter trabalhadores
por meio de cooperativas de mao-de-obra para a prestacdo dos servigcos abaixo arrolados, ligados
as suas atividades-fim ou as atividades-meio, quando o labor, por sua propria natureza ou pelo
modo como € usualmente executado no mercado em geral, demandar subordinagéo juridica,
pessoalidade e ndo-eventualidade, quer em relacdo ao tomador, quer em relacdo ao fornecedor
dos servigos:

a) Servigos de limpeza;

b) Servigos de conservacéo;

c) Servigcos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) Servigos de recepgao;

e) Servigos de copa;

f) Servigos de cozinha (cozinheiros e auxiliares);

9) Servicos de reprografia;

h) Servicos de telefonia;

i) Servigos de manutencédo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de
instalacoes;

)i Servigos de secretariado e secretariado executivo;

k) Servicos de auxiliar de escritério;

) Servigos de auxiliar administrativo;

m) Servicos de office boy (continuo);

n) Servigos de digitacéo;

0) Servigos de assessoria de imprensa e relagfes publicas;

p) Servigos de motorista;

q) Servigos de ascensorista;
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r Servicos ligados a area da saude;

s) Servicos ligados a area da educacéo;
t) Servicos de arquitetura e engenharia.
u)

§ 1° — O disposto nesta clausula ndo autoriza outras formas de terceirizagdo sem previsédo legal.

§ 2° — A relagdo do caput poderd ser acrescida ou sofrer supressao, conforme eventual
necessidade de adaptacdo do compromisso assumido, a partir de deliberacdo conjunta dos
signatarios.

Clausula 22 — Considera-se cooperativa de méo-de-obra aquela associacdo que nao disponha de
gualguer meio de produgdo e cuja atividade precipua seja a intermediacdo, a terceiros, de
trabalhadores de uma ou varias profissées (inexistindo, neste caso, vinculo de solidariedade entre
0s cooperados), ocorrendo a prestacao de servigos de forma individual (e ndo, coletiva).

Clausula 32 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se obriga a estabelecer regras claras nos
editais de licitacdo, a fim de explicitar a natureza dos servicos licitados, determinando se tais
servicos podem ser realizados por empresas prestadoras de servigcos (trabalhadores
subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais.

§ 1° — E licita a contratacdo de sociedades cooperativas desde que os servicos licitados sejam
prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relacdo a
dirigentes, sOcios ou prepostos das cooperativas, seja em relacdo ao tomador de servigos,
devendo ser juntada, na fase de habilitacdo, listagem informando o nome de todos os associados.
Observe-se gue tdo-somente 0s servicos podem ser terceirizados, restando vedado o fornecimento
(intermediac&o de méo-de-obra) de trabalhadores por cooperativas de qualquer natureza.

§ 2° — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servicos disciplinados pela Clausula 12
deverao fazer expressa mencao ao presente Termo de Ajustamento de Conduta, se possivel com
a transcrigdo na integra ou sob a forma de Anexo.

§ 3° — Para a prestagdo de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora do certame
devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servicos para as quais se
objetiva a contratacao, constituindo tal condicao requisito obrigatério a assinatura do respectivo
contrato.

Clausula 42 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se compromete a recomendar o
estabelecimento das mesmas diretrizes ora pactuadas as autarquias, fundag¢des publicas,
empresas publicas e sociedades de economia mista.

Clausula 52 — Os contratos em vigor, entre o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e cooperativas de
mao-de-obra, contrarios ao presente Termo, ap0s a expiracao do prazo de 24 (vinte e quatro)
meses da assinatura, ndo serédo renovados ou prorrogados.

Clausula 62 — Este TAC tem eficicia de titulo executivo extrajudicial, ensejando a execucao, caso
descumprido, perante a Justica do Trabalho, observados os termos do artigo 876 da CLT e do
artigo 645 do CPC.

§ 1° — O Ministério Publico do Trabalho velara pela fiel observancia dos compromissos assumidos
pelo MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, notificando a Procuradoria-Geral do Municipio sobre
eventual inadimplemento e adocdo das medidas pertinentes.

§ 2° — Em caso de noticia de descumprimento do TAC firmado, o MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE, ap6s intimado, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar justificativa perante o
Ministério Publico do Trabalho.

Porto Alegre, 09 de julho de 2009.

Gilson Luiz Laydner de Azevedo, Jodo Batista Linck Figueira,
Procurador do Trabalho. Procurador-Geral do Municipio de Porto Alegre.

34



006.010008.15.2

tecnologia a servico da cidade

procempa
ANEXO X

ADITIVO AO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA

L oS51llo./o 5 204‘
Ministério Publico do Trabalho

PROCURADORIA REGIONAL DO TRABALHO - 4* REGIAD

ADITIVO AO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA FIRMADO NA Pi
000643.2006.04.000/2 (NUMERO ANTIGO 1182/2006)

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO - PRT da 4* Regldo pela
Procuradora signataria, nos autos da Pl 000643.2006.04.000/2, @ o MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE, neste ato representado por seu Procurador-geral, Dr. Jo&o Batista Linck Figueira,
considerando a necessidade de definir regras complementares para atendimento as
disposiodes do Termo de Ajustamento de Conduta firmado em 08 de julho de 2008, em
razdo da proximidade da data a partir da qual as obngagdes sl insertas passam a ser
plenamente exigivers, 09 de jutho de 2011, resolvem firmar, pelo presente instrumento
ADITIVO A TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA CONDUTA. nos moldes co art. 5°
§ 6° da Lei 7.247/85. contendo as seguintes clausulas:

Clausula primeira:

Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas que contrariem as
disposigdes do Terma de Ajustamento de Conduta nas licitagdes promovidas pelo Municipio
de Porto Alegre cujos avises forem publicados a partir de 19 de abril de 2011.

Clausula segunda:

Os contratos e termos aditives firmades até 08 de julho de 2011 que
contrariem as dispesicdes do Termo de Ajustamento de Conduta terdo sua vigéncia
raspeitada, mas ndo poderdo ser promogados apés essa data, salvo na hipotesa prevista na
clausula terceira do presente aditivo

Clausula terceira:
Os contratos fimados até 09 de julho de 2011 que contranem as
disposicdes do Termo de Ajustamento de Conduta somente poderdo ser prorrogados se a
contratada fizer 8 comprovagao da condigdo de empregadora dos trabalhadores diretamente
envolvidos na execucio dos servigos, e desde que mantido o valor onginaimente pactuado,
ressalvados os reajustes previstos no instrumento contratu T

Porto Alegre, 19 de abril de 2011

Yol G

S

Procuradora do Trabalho
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ANEXO XI

DOCUMENTACAO COOPERATIVA CARATER COLETIVO E COM ABSOLUTA
AUTONOMIA DOS COOPERADOS

1 - A COOPERATIVA EM CARATER COLETIVO E COM ABSOLUTA AUTONOMIA DOS
COOPERADOS, conforme Termo de Ajustamento de Conduta - TAC (Anexo IX), em sendo
arrematante, deverd apresentar os itens arrolados no item 9, do Edital — Da Habilitacao,
considerando-se ainda:

1.1 — O valor da contratacdo sera o preco proposto, excluido o valor referente a contribuicéo
previdenciaria a cargo da CONTRATANTE (15% sobre a remuneracao dos cooperados), face ao
disposto no art. 22, inciso IV, da Lei n® 8212/91, (inciso incluido pela Lei n. 9.876/99), devendo a
estimativa constar obrigatoriamente da proposta, sob pena de desclassificag&o.

1.1.1 - O valor excluido devera ser recolhido pelo 6rgdo municipal a titulo de

contribuicdo a seguridade social.

1.1.2 - Neste caso a cooperativa deverd apresentar juntamente com a Proposta de
Preco, a Planilha de Custos, contendo a discriminacdo do montante correspondente a
remuneracao total dos cooperativados e o valor correspondente aos 15% referente que incidira
sobre 0 montante dos cooperativados e 0 montante correspondente aos demais encargos. Este
valor devera ser composto considerando o valor total obtido quando do lance ofertado no Pregéo.

1.1.3 — A planilha de custos apresentada devera estar em conformidade com o
paragrafo Unico do art. 3° da Lei 5.395 de 05 de janeiro de 1984, alterada pelas Leis 8.319 de 10
de junho de 1999 e 10.687 de 29 de maio de 2009.

1.2 - No momento da assinatura do contrato a cooperativa comprovara a disponibilidade
propria de recursos financeiros de, no minimo, o valor de uma (01) parcela mensal correspondente
ao trabalho que desenvolverd para o Municipio.

1.2.1- A ndo comprovagcéo implicara na DECADENCIA do Contrato.

1.3 — Comprovar junto ao executivo municipal, o fornecimento de equipamentos de protecéo
individual — EPI's — aos cooperativados, em quantidade e qualidade adequados a prestacédo de
Servigos com seguranga;

1.4 - Abster-se de descontar o valor dos EPI's de que trata a letra
cooperativados, uma vez que é vedado por Lei;

1.5 - O valor da remuneracdo dos cooperados ndo pode ser inferior ao piso da categoria ou
inferior a valor semelhante a este;

1.6 - Comprovacdo de concessao de repouso remunerado de 15 (quinze) dias, ho minimo
mantendo Fundo para custear tal repouso.

a” da remuneracao dos
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ANEXO Xl

DOCUMENTACAO COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS
SUBORDINADOS

1 - COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS SUBORDINADOS, em sendo
arrematante, devera apresentar os itens arrolados no item 9, do Edital — Da Habilitacao,
considerando-se ainda:

1.2 - Atas de Assembléias realizadas;

1.3 - Comprovante de regularidade junto a OCERGS (Sindicato e Organizacdo das
Cooperativas do Estado do Rio Grande do Sul) ou do estado sede da cooperativa ou, declaracéo
expressa e sob as penas da Lei, de ndo existéncia de entidade similar no estado sede da
cooperativa;

1.4 - Comprovacéo de existéncia a mais de um (01) ano;

1.5 - Comprovacéo da existéncia de Fundo para concesséo de repouso anual remunerado
de, pelo menos, 15 (quinze) dias.

1.6 — As Cooperativas que utilizarem as prerrogativas da Lei 123/06 deverdo apresentar a

comprovacado de enquadramento no art. 34 da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007.

1.7 - As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverdo, quando da
assinatura do contrato, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo, as seguintes
informac¢des: nome do empregado e nimero da carteira de trabalho (CTPS);
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ANEXO Xl
INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 787, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2007
O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso da atribuicio que lhe confere o
inciso Il do art. 224 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado
pela Portaria MF n° 95, de 30 de abril de 2007, e tendo em vista o disposto nos arts. 1.179 a 1.189
da Lei n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, no art. 11 da Lei n°® 8.218, de 29 de agosto de 1991,
com a redacédo dada pelo art. 72 da Medida Proviséria n® 2.158-35, de 24 de agosto de 2001, no
art. 16 da Lei n® 9.779, de 19 de janeiro de 1999, nos arts. 10 e 11 da Medida Proviséria n® 2.200-
2, de 24 de agosto de 2001, e no Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, resolve;
Art. 1° Fica instituida a Escrituragdo Contabil Digital (ECD), para fins fiscais e previdenciarios, de
acordo com o disposto nesta Instrugdo Normativa.
Paragrafo Gnico. A ECD devera ser transmitida, pelas pessoas juridicas a ela obrigadas, ao
Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped), instituido pelo Decreto n°® 6.022, de 22 de janeiro
de 2007, e sera considerada valida apos a confirmagéo de recebimento do arquivo que a contém e,
quando for o0 caso, apds a autenticacdo pelos 6rgaos de registro.
Art. 2° A ECD compreenderda a versao digital dos seguintes livros:
| - livro Diério e seus auxiliares, se houver;
Il - livro Raz&o e seus auxiliares, se houver;
Il - livro Balancetes Diarios, Balancos e fichas de langamento comprobatérias dos assentamentos
neles transcritos.
Paragrafo Gnico. Os livros contabeis emitidos em forma eletrénica deverdo ser assinados
digitalmente, utilizando-se de certificado de segurangca minima tipo A3, emitido por entidade
credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a
autoria do documento digital.
Paragrafo Unico. Os livros contdbeis e documentos de que trata o caput deverdo ser assinados
digitalmente, utilizando-se de certificado de seguranca minima tipo A3, emitido por entidade
credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a
autoria, a autenticidade, a integridade e a validade juridica do documento digital.(Redacdo dada
pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)
Art. 3° Ficam obrigadas a adotar a ECD, nos termos do art. 2° do Decreto n°® 6.022, de 2007:
| - em relacéo aos fatos contébeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2008, as pessoas juridicas
sujeitas a acompanhamento econdmico-tributario diferenciado, nos termos da Portaria RFB n°
11.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributagdo do imposto de renda com base no lucro
real;
Il - em relacdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2009, as demais pessoas
juridicas sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real.
| - em relacdo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades
empresarias sujeitas a acompanhamento econdmico-tributario diferenciado, nos termos da Portaria
RFB n°11.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base
no Lucro Real; (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)
Il - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais
sociedades empresérias sujeitas a tributagdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real.
(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marc¢o de 2009)
§ 1° Fica facultada a entrega da ECD as demais pessoas juridicas néo obrigadas nos termos do
caput, em relacdo aos fatos contabeis ocorridos a partir de 1° de janeiro de 2008.
§ 1° Fica facultada a entrega da ECD as demais sociedades empresarias. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)
§ 2° As declarac®es relativas a tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) exigidas das pessoas juridicas que tenham apresentado a ECD, em relacdo ao mesmo
periodo, serdo simplificadas, com vistas a eliminar eventuais redundancias de informacao.
Art. 4° A ECD devera ser submetida ao Programa Validador e Assinador (PVA), especificamente
desenvolvido para tal fim, a ser disponibilizado na pagina da RFB na Internet, no endereco
<www.receita.fazenda.gov.br/sped>, contendo, no minimo, as seguintes funcionalidades:
| - validacdo do arquivo digital da escrituracéo;
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procempa

Il - assinatura digital;

Il - visualizacdo da escrituracao;

IV - transmisséo para o SPED;

V - consulta a situacdo da escrituracao.

Art. 5° A ECD sera transmitida anualmente ao SPED até o ultimo dia util do més de junho do
ano seguinte ao ano-calendario a que se refira a escrituragao.

§ 1° Nos casos de extingdo, cisdo parcial, cisdo total, fusédo ou incorporagdo, a ECD devera ser
entregue pelas pessoas juridicas extintas, cindidas, fusionadas, incorporadas e incorporadoras até
o0 Ultimo dia Gtil do més subseqliente ao do evento.

§ 2° O servigo de recepgdo da ECD sera encerrado as 20 horas - horéario de Brasilia - da data final
fixada para a entrega.

§ 2° O prazo para entrega da ECD sera encerrado as 23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e
nove minutos e cinquenta e nove segundos), horario de Brasilia, do dia fixado para entrega da
escrituracdo.(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 1.056, de 13 de julho de 2010)

§ 3° Excepcionalmente, em relacéo aos fatos contabeis ocorridos em 2008, o prazo de que trata o
§ 1° sera até o ultimo dia util do més de junho de 2009. (Incluido pela IN RFB n° 825, de 21 de
fevereiro de 2008)

§ 3° Excepcionalmente, em relagédo aos fatos contabeis ocorridos entre 1° de janeiro de 2008 e 31
de maio de 2009, o prazo de que trata o § 1° sera até o Ultimo dia Gtil do més de junho de 2009.
(Redacéo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

§ 4° Excepcionalmente, em relacdo aos fatos contabeis ocorridos entre 1° de janeiro de 2009 e 30
de junho de 2010, o prazo de que trata o caput e o § 1° sera até o dia 30 de julho de 2010.
(Incluido pela Instrucéo Normativa RFB n° 1.056, de 13 de julho de 2010)

§ 5° A obrigatoriedade de entrega da ECD, na forma prevista no § 1° ndo se aplica a
incorporadora, nos casos em que as pessoas juridicas, incorporadora e incorporada, estejam sob o
mesmo controle societario desde o ano-calendéario anterior ao do evento. (Incluido pela Instrucdo
Normativa RFB n° 1.139, de 28 de marco de 2011)

Art. 6° A apresentacédo dos livros digitais, nos termos desta Instru¢cdo Normativa, supre, em relacdo
aos arquivos correspondentes, a exigéncia contida na Instrucdo Normativa SRF n°® 86, de 22 de
outubro de 2001, e na Instru¢do Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006.

Art. 6° A apresentacéo dos livros digitais, nos termos desta Instrucdo Normativa e em relagcéo aos
periodos posteriores a 31 de dezembro de 2007, supre: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
RFEB n° 926, de 11 de marco de 2009)

| - em relacdo as mesmas informagdes, a exigéncia contida na Instrugdo Normativa SRF n° 86, de
22 de outubro de 2001, e na Instru¢do Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006.
(Incluido pela Instrucéo Normativa RFB n° 926, de 11 de mar¢o de 2009)

Il - a obrigatoriedade de escriturar o Livro Razao ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por
conta ou subconta, os langamentos efetuados no Diario (Lei n°® 8.218, de 1991, art.14, e Lei n°
8.383, de 1991, art. 62). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)
Ill - a obrigatoriedade de transcrever no Livro Diario o Balancete ou Balanco de Suspensdo ou
Reducéo do Imposto de que trata o art. 35 da Lei n° 8.981, de 1991 (Instrucdo Normativa SRF n°
93, de 1997, art. 12, inciso 5, alinea b). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de
marco de 2009)

Paragrafo unico. A adocéo da Escrituragdo Fiscal Digital, nos termos ao Convénio ICMS n° 143, de
15 de dezembro de 2006, supre: (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de margo
de 2009)

| - a elaboracéo, registro e autenticacéo de livros para registro de inventario e registro de entradas,
em relagdo ao mesmo periodo. (Lei n°® 154, de 1947, arts. 2°, caput e § 7°, e 39 e Lei n°® 3.470, de
1958, art. 71 e Lei n° 8.383, de 1991, art. 48). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de
11 de marc¢o de 2009)

Il - em relagdo as mesmas informagdes, da exigéncia contida na Instrucdo Normativa SRF n° 86,
de 22 de outubro de 2001, e na Instrucdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006.
(Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marc¢o de 2009)
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procempa

Art. 7° As informacbes relativas a ECD, disponiveis no ambiente nacional do SPED, serdo
compartilhadas com os érgaos e entidades de que tratam os incisos Il e Ill do art. 3° do Decreto n°
6.022, de 2007, no limite de suas respectivas competéncias e sem prejuizo da observancia a
legislacédo referente aos sigilos comercial, fiscal e bancario, nas seguintes modalidades de acesso:
| - integral, para cépia do arquivo da escrituracao;
Il - parcial, para cépia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacéo
mensal de informacdes de saldos contabeis.
Il - parcial, para cépia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacao
mensal de informagdes de saldos contabeis e nas demonstragfes contébeis. (Redacdo dada pela
Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)
Paragrafo Unico. Para o acesso previsto no inciso | do caput, o 6rgdo ou a entidade devera ter
iniciado procedimento fiscal ou equivalente, junto a pessoa juridica titular da ECD.
Art. 8° O acesso ao ambiente nacional do SPED fica condicionado a autenticacdo mediante
certificado digital credenciado pela ICP-Brasil, emitido em nome do 6rgao ou entidade de que trata
o art. 7°.
§ 1° O acesso previsto no caput também serd possivel as pessoas juridicas em relagdo as
informacgdes por elas transmitidas ao SPED.
§ 2° O ambiente nacional do SPED mantera o registro dos eventos de acesso, pelo prazo de 6
(seis) anos, contendo, no minimo:
a) identificagé@o do usuario;
b) autoridade certificadora emissora do certificado digital;
¢) namero de série do certificado digital;
d) data e a hora da operacéo; e
e) tipo da operacao realizada, de acordo com o art. 7°.
Art. 9° As informacdes sobre o acesso a ECD pelos 6rgédos e entidades de que trata o art. 7°
ficardo disponiveis para a pessoa juridica titular da ECD, em area especifica no ambiente nacional
do SPED, com acesso mediante certificado digital.
Art. 10. A ndo apresentagdo da ECD no prazo fixado no art. 5° acarretara a aplicagdo de multa no
valor de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més-calendario ou fracéo.
Art. 11. Fica aprovado o Manual de Orientag&o do Leiaute da ECD constante do Anexo Unico.
Art. 12. A Coordenacao-Geral de Fiscalizacdo (COFIS) editara as normas complementares a esta
Instrucdo Normativa, em especial:
| - as regras de validacao aplicdveis aos campos, registros e arquivos;
Il - as tabelas de cédigo internas ao SPED, referenciadas no Manual de que trata o art. 11,
Il - as fichas de lancamento de que trata o inciso Il do art. 2°.
Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID
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ANEXO XIV
MINUTA DE CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS
PREGAO ELETRONICO N. 005/15
PROCESSO N° 006.010008.15.2

CONTRATANTE: COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE
PORTO ALEGRE - PROCEMPA, estabelecida na cidade de Porto Alegre,
Estado Rio Grande do Sul, na Av. Ipiranga, n° 1200, inscrita no CNPJ sob n.
89.398.473/0001-00, neste ato representada por seu Diretor-Presidente,
Mario Luis Teza, e seu Diretor-Técnico, José Antbnio Borba Soares, abaixo

assinados.
CONTRATADA: , estabelecida na cidade de
, , inscrita no CNPJ sob
n° , por seu representante legal

, abaixo assinado.

As partes vem firmar o presente Contrato de Prestacdo de Servigos, em observancia ao processo
de n° 006.010008.15.2 (Pregéo Eletrdnico n. 005/15), as Leis n. 10.520/02 e 8.666/93, com as
suas alteragbes, e Decretos Municipais n. 11.555/96 e 14.189/03, nos termos e condi¢Bes abaixo.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servico de portaria, recepgao e auxiliar de
servigos gerais, pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado por até 60 meses,
conforme especificacdes constantes do ANEXO | — Especificacdes Técnicas — do presente
Instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO INiCIO DOS SERVICOS E DO PAGAMENTO

2.1. A CONTRATANTE pagard& a CONTRATADA o valor mensal de R$

, perfazendo um total anual de R$ .

2.2 O prazo para inicio dos servi¢os sera de até 5 (cinco) dias ap0s a assinatura do contrato.

2.3 O pagamento para cada prestacdo de servico serd efetuado 30 (trinta) dias apds a
confirmacéo dos servicos por parte da CONTRATANTE.

2.3.1 O preco é completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicbes fiscais e parafiscais), mé&o-de-obra, prestacdo do servico,
fornecimento de mé&o-de-obra especializada, leis sociais, administracdo, lucros,
equipamentos e ferramental, transporte de material e de pessoal, translado, seguro
do pessoal utilizado nos servicos contra riscos de acidente de trabalho,
cumprimento de todas as obrigaces que a legislacdo trabalhista e previdenciaria
imposta ao empregador e qualquer despesa acessOria e/ou necessaria, hao
especificada neste contrato.

2.4. Os pagamentos somente serdo efetuados apés a apresentacdo da nota fiscal/fatura, no
Setor de Protocolo da CONTRATANTE, até 10 (dez) dias Uteis antes da data de pagamento,
sob pena de atraso proporcional. Tais pagamentos somente serdo liberados desde que
acompanhados dos seguintes documentos, se vencidos:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (Portaria Conjunta RFB/PGFN n°. 1.751, de 02/10/2014);

b) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

c) Certidao negativa de tributos municipais;

d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

e) Declaragéo, firmada pelo representante legal da CONTRATADA, de que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
ndo emprega menor de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do
artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27
de outubro de 1999.

f) Declaracdo da CONTRATADA de que nao foi declarada inidénea para licitar e
contratar com a Administracéo Publica.

2.4.1. A CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal o nimero do contrato a que se
refere, sob pena de ndo ser aceita pela CONTRATANTE. O atraso na correcdo da
nota retardara proporcionalmente o respectivo pagamento.

Os documentos passiveis de consulta via internet poderdo ser dispensados, desde que tal

comprovacao fique certificada por servidor nos autos do processo.

A nota fiscal/fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto

no item 2.4, devera ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de

pagamento reiniciara apés a regularizacdo, sem quaisquer énus para a CONTRATANTE.

O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e reten¢des dos impostos (ISSQN, IR,

INSS, etc.) previstos na legislacéo vigente.

2.7.1. Em relacdo ao ISSQN sera observada a Lei Complementar Municipal n.° 306, de

23/11/93, no que couber.

A CONTRATADA deverd informar na nota fiscal os impostos e respectivos

percentuais/valores que incidam sobre o prego faturado. Nao havendo referéncia aos

impostos, a CONTRATADA autoriza a CONTRATANTE a deduzir de seus créditos
quaisquer valores decorrentes de multas, juros e/ou encargos legais que venham a ser
devidos em consequéncia da falta de informag&o ou informag&o equivocada.

Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo a

CONTRATADA informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancaria, podendo ainda

ocorrer diretamente junto ao 6rgdo contratante, ou através de banco credenciado, a critério

da Administracgéo.

Os valores ndo pagos na data do vencimento serdo corrigidos desde entdo até a data do

efetivo pagamento pela variacdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor

Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislagéo federal

ou estadual, calculado pro rata die.

Em caso de prorrogagdo do periodo de vigéncia do Contrato, o valor serd reajustado

anualmente, a contar da data de assinatura do presente Instrumento, pelo IPCA (indice

Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha

a substitui-lo, por legislacao federal ou estadual.

CLAUSULA TERCEIRA — DA GARANTIA

3.1.

Para garantia do fiel cumprimento do contrato a ser firmado, a CONTRATADA deverd, por
ocasido da assinatura, prestar garantia equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, com fundamento no artigo 56 da Lei Federal 8666/93 e suas alteragdes.

3.1.1. A CONTRATADA podera escolher uma das seguintes modalidades: caucdo em
dinheiro ou titulo da divida publica; seguro garantia ou fianga bancaria.

3.1.2. A garantia devera ser apresentada até a data da assinatura do contrato. A ndo
apresentagdo no prazo estipulado autorizard a Administracdo, a seu critério, a
efetuar a retencdo do mesmo percentual em cada nota fiscal/fatura, quando do seu
pagamento.

3.1.3. A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida, mediante
solicitagdo por escrito, apos recebimento definitivo do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DO TERMO DE ACEITE

4.1.

Fica desde ja acertado que a CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, o produto
e/ou servico entregue que esteja em desacordo com o contrato, como enuncia o art. 76,
“caput” da Lei 8.666/93.
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4.2.

4.3.

4.4,

O recebimento provisério sera efetuado pelo servidor responsavel que verificara a
quantidade/qualidade/adequagédo do objeto, observado o disposto nas alineas “a” dos
incisos | e Il do art. 73 da Lei n © 8.666/93.

O recebimento definitivo sera efetuado pelo servidor responsavel apds a confirmacao da
verificagdo supracitada, observando o disposto nas alineas “b” dos incisos | e Il do art. 73
da Lei n° 8.666/93;

Caso algum produto e/ou servico ndo corresponda ao exigido no instrumento convocatorio,
a CONTRATADA devera providenciar no prazo maximo de 05 dias, contados da data de
notificacdo expedida pela CONTRATANTE, a sua adequagéo, visando o atendimento das
especificagbes, sem prejuizo da incidéncia das sancbes previstas no instrumento
convocatorio, na Lei n.° 8.666/93 e no Cédigo de Defesa do Consumidor

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

51

5.2.

S&o obrigacbes da CONTRATADA:

5.1.1. Prestar os servi¢os na forma ajustada e dentro do melhor padrao técnico aplicavel,
no intuito de sua perfeita execucdo e em atendimento as disposicbes deste
instrumento, as especificagdes constantes no Anexo | deste Contrato e a proposta
apresentada.

5.1.2. Cumprir os prazos e obrigacdes estabelecidas neste Instrumento e seus anexos.

5.1.3. Submeter-se a fiscalizagdo da CONTRATANTE.

5.1.4. Acatar prontamente as exigéncias e observacbes da fiscalizacdo da

CONTRATANTE.

5.1.5. Prestar as informacdes solicitadas pela CONTRATANTE, dentro dos prazos
estipulados.

5.1.6. Sanar imediatamente quaisquer irregularidades comunicadas pela fiscalizacdo do
Contrato.

5.1.7. Providenciar as autoriza¢gbes que se fizerem necessérias as atividades do
fornecimento, junto aos 6rgdos competentes.

5.1.8. Consultar a CONTRATANTE, com antecedéncia quando houver necessidade de
verificagdo, de quaisquer situacdes, a fim de ndo causar transtorno ou atraso,
guando a prestacdo de servico.

5.1.9. Submeter-se as disposic¢des legais em vigor.

5.1.10. Manter-se durante toda a execucdo deste Contrato em compatibilidade com as
obrigacbes por ela assumidas e as condicdes de habilitacdo e qualificacbes
exigidas na contratacéo.

5.1.11. Responsabilizar-se pela quantificacdo e qualificacdo dos servicos a serem
executados.

5.1.12. N&o subcontratar, em parte ou na sua totalidade, o objeto do contrato.

A CONTRATADA devera anexar ao processo a Ordem de Inicio, devidamente assinada e

datada;

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA
6.1. A vigéncia desta contratac@o sera pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar da assinatura

6.2.

do presente Instrumento, podendo ser prorrogado consoante art. 57 inciso Il da Lei n°
8.666/93.

O objeto contratual podera ser acrescido ou reduzido, de acordo com o disposto no art. 65 da
Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Se a CONTRATADA falhar ou fraudar a execucdo do presente Contrato, comportar-se de

modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.7.

Administracao Publica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem
prejuizo das multas previstas no Contrato e das demais cominacdes legais.

A CONTRATADA sujeitar-se-a, ainda, as sancfes de: adverténcia, multa e declaracéo de
inidoneidade, que poderao ser cumuladas com multa, sem prejuizo da resciséo contratual.
Ocorrendo atraso na execucao do objeto contratado sera aplicada multa moratéria de 0,5%
(zero virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre o
valor total do pedido.

No descumprimento de quaisquer obrigacdes contratuais, podera ser aplicada uma multa
indenizatdria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto contratado.

A multa, aplicada apés regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s) ou
cobrada judicial/ extrajudicialmente, a critério da CONTRATANTE;

O prazo para defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro
de Fornecedores ou de Prestadores de Servicos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV
respectivamente e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, a CONTRATADA
devera ser descredenciada por igual periodo.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

8.1.

8.2.

Serdo motivos de rescisdo as hipoteses estabelecidas nos artigos 77 e 78 da Lei n°
8.666/93.

A rescisdo poderd ser unilateral - pela Administracdo, amigavel ou judicial de acordo com o
disposto com os artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9

A CONTRATANTE reserva o direito de exercer ampla fiscalizacéo, do trabalho e do produto,
por pessoas expressamente designadas, com poderes inerentes a tal funcdo, sem que tal
exima a CONTRATADA de qualquer de suas obrigagdes.

A CONTRATADA declara, expressamente, que tem pleno conhecimento dos servicos que
fazem parte desse Instrumento.

A CONTRATADA devera manter as condi¢es de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratacdo, durante todo o contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer momento,
solicitar documentos que comprovem tal regularidade, bem como outros que se fizerem
necessarios.

A CONTRATADA obriga-se pela perfeita execu¢cdo do objeto deste instrumento,
comprometendo-se a refazer, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servigos em que se
verificar vicios, defeitos ou incorre¢des.

A CONTRATADA ¢é responsavel pelas a¢des ou prejuizos causados direta ou indiretamente
por seus empregados, ainda que involuntariamente, as instalagbes do prédio, mobiliario,
magquinas, equipamentos e demais bens da CONTRATANTE ou de propriedade de terceiros
sob responsabilidade desta, bem como se obriga a manter confidencialidade das
informacgdes obtidas.

Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de suas responsabilidades, nem implicara
aceitacao definitiva do servico ja executado.

Qualquer tolerancia das partes, quanto a eventuais infrac6es das clausulas contratuais nao
implicara perdéo, rendncia, novacgéo ou alteracdo do pactuado.

A CONTRATADA obriga-se por si, ou sucessores a qualquer titulo, ao fiel cumprimento das
obrigacdes deste Instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia.

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor do Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
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10.1. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre, Estado Rio Grande do Sul para dirimir
eventuais duavidas e/ou conflitos originados pelo presente contrato, com renlncia a
quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam este Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e
um so efeito.

Porto Alegre, xxx de xxxx de 2015.

CONTRATANTE

Mario Luis Teza
Diretor-Presidente

José Antdnio Borba Soares
Diretor-Técnico

CONTRATADA

Anelxo |
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. OBJETO

Prestacdo de servigo de portaria, recepcdo e auxiliar de servigos gerais, visando a prestacdo de
servicos para a Procempa, sito na Av. Ipiranga 1200, bairro Azenha, Porto Alegre- RS.

HORARIA

ITEM TIPO DE SERVICO UNID QTD ol
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Continuo (24

1 Contratacdo de servigo portaria Posto 01 ho;las/dla, 07
ias por
semana)
2 Contratacdo de servigco recepgéo Posto 05 40 horafs
semanais
3 Contratacdo de_ servico Qe auxiliar de Posto 03 40 horag
servicos gerais semanais

2. JUSTIFICATIVA e OBJETIVO

A presente licitagdo tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada na prestacédo de
Servigos de Porteiro, Recepcionista e Auxiliar de Servigos Gerais para atender as necessidades da
Companhia de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre — Procempa, a fim de
promover e executar as atividades operacionais de atendimento e efetivacdo de controles desta
Instituicdo. A contratacdo dos servigcos de porteiro justifica-se pela necessidade de manutencéo do
controle de entrada e saida de pessoas e equipamentos, visando maior seguran¢a aos servidores,
terceirizados, estagiarios e demais pessoas que circulam pela empresa.

A contratacdo dos servigos de recepcionista justifica-se pela necessidade de receber, orientar,
autorizar e registrar os acessos de funcionarios, estagiarios, terceirizados e visitantes que circulam
nas dependéncias desta Cia.

A contratacdo dos servicos de auxiliar de servicos gerais justifica-se pela necessidade de
cumprimento de demandas internas da Cia, como reposi¢do de agua, circulacdo de documentos e
processos e transporte de equipamentos diversos.

3. DA FORMACAO NECESSARIA

3.1 Porteiro

—Ensino Fundamental completo;
—Experiéncia minima de 06 meses na area;
—Conhecimentos bésicos de Informatica;
—Polidez no trato com colegas e publico;
3.2 Recepcionista

—2° grau completo;

—Curso de atendimento ao publico;
—Experiéncia minima de 06 meses na area;
—Conhecimentos basicos de Informatica;
—Polidez no trato com colegas e publico;
3.3 Auxiliar de Servicos Gerais

—Ensino Fundamental completo;
—Experiéncia minima de 06 meses na area;
—Polidez no trato com colegas e publico;

Observacédo: Os comprovantes de escolaridade, experiéncia e conhecimentos de informética

deverdo ser apresentados juntamente com os documentos que comprovem vinculo com a empresa
CONTRATADA e exames médicos na apresentacao dos funcionarios.
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4. HORARIO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

Continuo

1 Porteiro (24 horas/dia, 07 dias por semana)

40 horas semanais
2 Recepcionista (em horério comercial, a ser definido
pela contratante)

40 horas semanais
3 Auxiliar de servicos gerais (em horério comercial, a ser definido
pela contratante)

5. ATIVIDADES QUE PODERAO SER DESENVOLVIDAS:

5.1 Servigos de Porteiro:
Descricdo sumaria: Fiscalizam a guarda do patriménio e exercem a observagdo de
estacionamento e os prédios da Procempa, percorrendo-os sistematicamente e inspecionando
suas dependéncias, para evitar incéndios, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
controle de fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-as para os lugares
desejados; acompanham pessoas e mercadorias; mantendo o seu local de trabalho limpo e
organizado.
5.1.1 Descri¢éo das tarefas basicas
O servico de portaria compreende a execucao das seguintes tarefas basicas:
a) Orientar pessoas:
—Orientar visitantes;
—Orientar deslocamentos na Cia;
—Informar sobre normas internas;
—Orientar sobre eventos na Cia;
—Informar quanto a localiza¢do dos servigos e pessoas, acompanhando-as se necessario;
—Chamar seguranca quando surgirem ocorréncias.
b) Zelar pela guarda do patriménio:
—Abrir e fechar portas e janelas, das dependéncias do prédio;
—Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda;
—Percorrer as dependéncias da Cia,
—Verificar portas e janelas;
—Observar movimentacao das pessoas.;
—Registrar a passagem pelos pontos de ronda;
—Relatar avarias nas instalagdes;
—Inspecionar os veiculos no estacionamento;
—Contatar proprietérios dos veiculos irregularmente estacionados;
—Monitorar pelo circuito fechado de TV;
—Prevenir incéndios
¢) Controlar o fluxo de pessoas:
—Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como, a saida de tais locais,
efetuando, quando for o caso, identificac@o ou registro de ocorréncia;
—ldentificar as pessoas;
—Encaminhar as pessoas;
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—Acompanhar o visitante;

—Controlar a movimentacéo das pessoas;

—Acionar 0 190 da BM e 193 do corpo de bombeiros e CEEE;

—Inspecionar os locais ou instalacdes do prédio, observando movimentacdes estranhas;

—N&o permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia autorizacdo da
Administracao;

—EXigir o documento de identidade/cracha dos servidores e demais, para permissao ao acesso a
Cia, caso houver necessidade;

—N&o permitir que pessoas estranhas ao servico permanegam no local de trabalho, e/ou realizem
ligagOes telefonicas desse ambiente;

d) Receber/controlar materiais e equipamentos:

—Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor competente;
—Verificar a documentagcdo da mercadoria recebida;

—Receber volumes e correspondéncias;

—Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da Cia;

—Nao permitir a saida de qualquer material, mével e/ou equipamento, sem prévia autorizagdo da
Administracdo

e) Comunicar-se:

—Falar ao telefone;

—Transmitir recados;

—Lidar com o publico;

—Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal);

—Redigir relatorios;

—lInformar os regulamentos aos interessados

f) Demonstrar competéncias pessoais:

—Demonstrar educacéo;

—Manter a postura;

—Demonstrar honestidade;

—Aplicar os ensinamentos do treinamento;

—Demonstrar asseio;

—Demonstrar atenc¢ao;

—Demonstrar espirito de equipe;

—Demonstrar paciéncia;

—Manter o auto controle;

—Organizar-se;

—Ter capacidade de tomar decisdes;

—Demonstrar prestatividade;

—Ter destreza manual;

—Administrar seu préprio tempo;

—Aplicar normas de combates a incéndio;

—Aceitar ideias;

—Estar atualizado;

—Ser desinibido;

—Demonstrar senso de responsabilidade

g) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;

h) Zelar pela ordem, seguranga e organizagao da area sob suaresponsabilidade;

i) Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar conhecimento
dos eventos registrados do plantdo anterior;

j) Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;

I) Para dirimir dividas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato;

m) SO deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto;

n) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacéo.
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5.2 Servicos de Recepcéo:
Descricdo sumaria: Recepcionar pessoas e identifica-las, averiguando suas pretensoes,
prestando-lhes informacdes, recebendo recados, bem como encaminhar pessoas e recados a
outras pessoas ou aos setores procurados. Controlar a entrada e saida de pessoas, bem como o
transito de visitantes e usuarios nos respectivos setores. Atender chamadas telefbnicas,
manipulando telefones internos ou externos para prestar informacdes e anotar recados. Registrar
visitas e telefonemas, anotando dados pessoais ou comerciais. Zelar pelos equipamentos e
materiais utilizados, providenciando a limpeza, manutencdo, conservacdo e guarda dos mesmos,
bem como manter limpo e organizado o local de trabalho. Executar outras atividades compativeis
com as atribui¢cdes do cargo.
5.2.1 Descricdo das tarefas basicas
O servigo de recepcionista compreende a execucao das seguintes tarefas basicas:
a) Orientar pessoas:
—Orientar visitantes;
—Orientar deslocamentos na Cia;
—Informar sobre normas internas;
—Orientar sobre eventos na Cia;
—Informar quanto a localiza¢@o dos servigos e pessoas;
—Chamar seguranc¢a quando surgirem ocorréncias.
b) Controlar o fluxo de pessoas:
—Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como, a saida de tais locais,
efetuando, quando for o caso, identificac@o ou registro de ocorréncia;
—ldentificar as pessoas;
—Encaminhar as pessoas;
—Controlar a movimentagéo das pessoas;
—Acionar o 190 da BM e 193 do corpo de bombeiros e CEEE;
—Nao permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia autorizacdo da
Administracao;
—EXxigir o documento de identidade/cracha dos servidores e demais, para permissao ao acesso a
Cia, caso houver necessidade;
—N&o permitir que pessoas estranhas ao servigo permanegam no local de trabalho, e/ou realizem
ligagOes telefonicas desse ambiente;
c) Receber/controlar materiais e equipamentos:
—Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor competente;
—Verificar a documentagdo da mercadoria recebida;
—Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da Cia;
—Nao permitir a saida de qualquer material, movel e/ou equipamento, sem prévia autorizagdo da
Administracao;
d) Comunicar-se:
—Falar ao telefone;
—Transmitir recados;
—Lidar com o publico;
—Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal);
—Redigir relatorios;
—Informar os regulamentos aos interessados
e) Demonstrar competéncias pessoais:
—Demonstrar educagao;
—Manter a postura,;
—Demonstrar honestidade;
—Aplicar os ensinamentos do treinamento;
—Demonstrar asseio;
—Demonstrar atengéo;
—Demonstrar espirito de equipe;
—Demonstrar paciéncia;
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—Manter o auto controle;
—QOrganizar-se;
—Ter capacidade de tomar decisdes;
—Demonstrar prestatividade;
—Ter destreza manual;
—Administrar seu préprio tempo;
—Aplicar normas de combates a incéndio;
—Aceitar ideias;
—Estar atualizado;
—Ser desinibido;
—Demonstrar senso de responsabilidade
f) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;
g) Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob sua responsabilidade;
h) Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar conhecimento
dos eventos registrados do plantdo anterior;
i) Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servi¢o;
j) Para dirimir davidas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato;
I) Sé deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto;
m) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacéo.
5.3 Servigos de Auxiliar de servigos gerais:
Descricdo sumaria: Cumprimento de demandas internas da Cia, como reposicdo de agua,
circulacdo de documentos e processos e transporte de equipamentos diversos.
5.3.1 Descricéo das tarefas béasicas:
O servigo de auxiliar de servicos gerais compreende a execuc¢do das seguintes tarefas bésicas:
a) Cumprir demandas:
— Circulagcao de documentos diversos internos e externos;
— Circulagao de processos internos e externos;
— Transporte de mobiliarios e equipamentos;
— Reposicao de agua;
b) Demonstrar competéncias pessoais:
—Demonstrar educacéo;
—Manter a postura;
—Demonstrar honestidade;
—Aplicar os ensinamentos do treinamento;
—Demonstrar asseio;
—Demonstrar atencgéo;
—Demonstrar espirito de equipe;
—Demonstrar paciéncia;
—Manter o auto controle;
—Qrganizar-se;
—Ter capacidade de tomar decisdes;
—Demonstrar prestatividade;
—Ter destreza manual;
—Administrar seu préprio tempo;
—Aplicar normas de combates a incéndio;
—Aceitar ideias;
—Estar atualizado;
—Ser desinibido;
—Demonstrar senso de responsabilidade
¢) Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas;
d) Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob sua responsabilidade;
e) Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o servico;
f) Para dirimir dividas ou solucionar imprevisto, contatar o fiscal do Contrato;
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g) Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario, desde que observados os parametros apresentados nesta relacéo.

Observacdo: Esta contratacdo tera como periodo de duragdo 12 meses, podendo ser prorrogado
por até 60 meses, caso a administracdo assim pretender.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
Fornecer uniformes, com a identificacdo da empresa, e seus complementos a mao-de-obra
envolvida, conforme abaixo descrito, de acordo com o clima:

PORTEIROS:

a) Calcas pretas ou azul marinho;
b) Camisas de mangas compridas;
c) Camisas de mangas curtas;

d) Sapato pretos;

f) Casaco preto ou azul marinho
g) Gravatas

RECEPCIONISTAS

a) Calcas preta ou azul marinho;
b) Camisas de mangas compridas;
¢) Camisas de mangas curtas;

d) Sapatos pretos;

f) Casaco preto ou azul marinho

- No caso de alguma peca do uniforme apresentar desgaste demasiado, a CONTRATADA
providenciard a substituicdo da peca desgastada num prazo de 3 (tres) dias Uteis contados da
notificacdo da CONTRATANTE;

- Nao repassar aos seus empregados 0s custos dos uniformes.

- Instruir ao seu preposto quanto a necessidade de acatar as orientacBes da Fiscalizacdo do
Contrato, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho;

- Os funcionarios relacionados para a execu¢do dos trabalhos, objeto da presente licitacéo,
deverdo apresentar-se para o0s servicos devidamente identificados com crachas onde deverdo
constar:

a) Fotografia;

b) Nome completo;

c) N° de matricula ou registro na empresa adjudicataria;
d) N° de identidade.

- Todo pessoal componente da equipe devera possuir vinculo de emprego com a CONTRATADA, o
que sera comprovado através da apresentacdo de coOpia da Carteira de Trabalho Individual, do
livro ou ficha de registro e Atestado Médico de Saude Ocupacional (ASO) valido, de acordo com o
Programa de Controle Médico de Salde Ocupacional — PCMSO, da empresa.

- A CONTRATADA devera registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu

pessoal, por empregado e por dia;
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