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EDITAL TOMADA DE PRECOS 012/14

A COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE -
PROCEMPA, com sede em Porto Alegre no Estado do Rio Grande do Sul, na Avenida Ipiranga, nimero
1.200, Bairro Azenha, CEP 90.160-091, inscrita no CNPJ sob nimero 89.398.473/0001-00, torna publico
gue realizard a TOMADA DE PRECOS 012/14, do tipo técnica e preco, andlise global, a ser processada
e julgada por sua Comissao de Licitagbes. O procedimento licitatério e o contrato que dele resultar,
obedeceréo integralmente as disposi¢cdes deste Edital, as normas da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes,
Lei n° 9.656/98, Lei n° 8.078/90, Lei Complementar 123/06, Leis Municipais 10.206/07, Decreto
Municipal 12720/00, Ordens de Servico numeros 007/99, 004/00, 006/00, 007/00, 021/01, 004/02 e
019/02 e demais legislacdes pertinentes a matéria.

1.

1.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

DO OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacéo de servigcos de auditoria externa na folha de

pagamento de pessoal da PROCEMPA, conforme especificacbes contidas no Anexo | e XIV,

compreendendo legislac¢des trabalhista, previdenciaria e tributéaria, com o objetivo de:

o Verificar se os procedimentos praticados para geracdo da folha de pagamento estdo em
conformidade com a legislac¢é@o pertinente e demais normas — incluem-se nesta verificagdo todos
os calculos;

e Identificar procedimentos que possam traduzir em riscos de passivos futuros;

¢ Analisar se 0 ambiente tecnoldgico para confeccdo da folha de pagamento é favoravel e permite
trabalho confiavel aos operadores do sistema;

e Desenvolver saneamento das rubricas/codigos operados na folha de pagamento de modo a
torna-la flexivel, dinamica e de controle de erros para a folha mensal, quinzenal e folha
suplementar.

DA ABERTURA

O acesso ao edital serd através da pagina inicial do site da PROCEMPA: www.procempa.com.br

icone “licitagbes”, sub-se¢Bes tomada de precgos/publicadas/2014.

O recebimento dos envelopes habilitagdo, proposta técnica e proposta comercial, bem como a

abertura da presente licitacdo serd em 27 de agosto de 2014, as 9h30min, na sede da Companhia

de Processamento de Dados do Municipio de Porto Alegre - PROCEMPA, no endereco
supracitado.

2.2.1. No caso de decretagcdo de feriado que coincida com a data designada para entrega dos
envelopes esta licitacdo realizar-se-a no primeiro dia util subsequente, na mesma hora e
mesmo local, podendo, no entanto, ser definida outra data e horario que sera divulgada na
mesma forma adotada inicialmente.

Os licitantes ndo cadastrados, deverdo entregar o envelope de habilitacdo na Divisdo de Compras

e Licitacdes, até o terceiro dia Util anterior & data de abertura da presente licitagdo, ou seja, até o

dia 22/08/2014 de 2014, até as 18 horas.

DAS CONSULTAS E IMPUGNACOES

Os interessados que tiverem ddvidas na interpretacdo dos termos deste edital deverdo
encaminhar consulta, por e-mail, para pregoeiros@procempa.com.br, ou ainda, entregar
diretamente no Setor de Protocolo, de segundas as sextas-feiras, das 9h as 12h e das 14h as
18h., devendo a consulta ser dirigida a Comissao de Licitagdes, informando o nimero da licitacéo,
cabendo a qualquer interessado o direito de tomar conhecimento da mesma e de sua resposta.
Consultas e demais informacdes serdo recebidas até as 18 horas do dia 20/08/2014 N&o serao
fornecidas respostas ou informacgfes verbalmente, devendo o interessado manifestar-se por
escrito.

3.2.1. As consultas e/ou informacgdes verbais ndo terdo qualquer validade.

As impugnacfes ao ato convocatério a Licitacdo serdo recebidas até 5 (cinco) dias Uteis antes da
data fixada para abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e
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responder a impugnacdo em até 3 (trés) dias Uteis. Deferida a impugnacdo ao ato convocatério,
sera designada nova data para a realizacdo do certame.

3.4. As impugnacbes apresentadas via e-mail, deverdo ser ratificadas pelo licitante, mediante
documento original no primeiro dia util subsequente, no Setor de Protocolo, das 9h as 18h,
devendo ser dirigida @ Comissao de Licitagfes, informando o nimero da Tomada de Precos.

3.5. Nao serdo conhecidos as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou nédo identificado no processo para
responder pelo proponente.

3.6. Os julgamentos serdo publicados no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual podera ser
consultado no endereco eletrnico: http://www?2.portoalegre.rs.gov.br/dopa/ ou adquirido no Centro
de Editoracao, sito na Rua Siqueira Campos, 1300, 7° andar, Porto Alegre, RS.

4, Sao ANEXOS deste Edital:

Anexo | Especificacfes do servico

Anexo |l Critérios de avaliagdo da Proposta Técnica

Anexo Il Modelo de Credencial

Anexo IV Avaliacéo da Situac@o Econdmico-Financeira

Anexo V Declaragdo de Idoneidade

Anexo VI Declaragdo Atendimento ao Inciso XXXIII Art. 7° CF

Anexo VII Declaragdo enguadramento como ME ou EPP

Anexo VIII Modelo de Proposta Comercial

Anexo IX Termo de Ajustamento de Conduta — TAC — Ministério Publico do
Trabalho

Anexo X Aditivo Termo de Ajustamento de Conduta — TAC — Ministério
Publico do Trabalho

Anexo XI Documentacdo de COOPERATIVAS em Caréater Coletivo e com
Absoluta Autonomia dos Cooperados

Anexo XII Documentacdo de COOPERATIVAS com Prestadores de Servi¢os
Subordinados

Anexo XIlII Instrucdo Normativa RFB n° 787, de 19 de novembro de 2007

Anexo XIV Minuta de Contrato

5. DA FORMA DE APRESENTAQAO DOS ENVELOPES HABILITAQAO, PROPOSTA TECNICA E
PROPOSTA COMERCIAL

5.1. Os proponentes deverdo apresentar os documentos relativos a habilitacdo e as propostas em trés
envelopes distintos, indevassaveis e colados, sob pena de desclassificacdo, contendo
externamente, além da razédo social e endereco do licitante, os seguintes dizeres:

ENVELOPE | ENVELOPE II ENVELOPE IlI
HABILITA(;AO PROPOSTA TECNICA PROPOSTA COMERCIAL
PROCEMPA PROCEMPA PROCEMPA
TP 012/14 TP 012/14 TP 012/14
5.1.1. Os licitantes devem ordenar e numerar os documentos conforme os itens do Edital e
declarar o total de folhas que comp8em a habilitacao.

6. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

6.1. Somente poderdo participar desta licitacdo as empresas que:

6.1.1. atendam a todas as exigéncias constantes neste Edital, inclusive quanto a
documentacdo e seus anexos.

6.1.2. tenham o objeto do ato constitutivo, estatuto ou contrato social pertinente e compativel
com o objeto licitado.

6.2. E vedada a sub-contratac&o do objeto da presente licitacdo.

6.3. Estdo impedidas de participar da presente licitagdo as empresas:
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Suspensas do direito de licitar com a Administracdo Municipal de Porto Alegre cujo conceito
abrange a administracdo direta e indireta, as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob o seu controle e as fundacdes por ela instituida ou mantida, no prazo e
nas condi¢des do impedimento;

Aquelas que tenham sido declaradas inidéneas pela Administracdo, Municipal, Estadual ou
Federal, o que abrange a administracdo direta e indireta, as entidades com personalidade
juridica de direito privado sob o seu controle e as fundacdes por ela instituida e mantida;
Aquelas que estiverem em regime de intervencgédo, liquidacdo, dissolucdo, recuperacdo
judicial, concordata ou faléncia;

Reunidas em forma de consorcio.

gue tenham um mesmo procurador ou representante legal ou credenciado representando
licitantes distintos, que concorram entre si;

Que tenham em sua composi¢cdo societaria 0s mesmos sécios, gerentes ou diretores, que
concorram entre si;

gue tenham como sdcio, gerente, procurador ou representante legal, diretor ou responsavel
técnico, servidor ou dirigente de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao Municipio de
Porto Alegre.

Quanto a participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:
6.4.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado previsto

na Lei Complementar 123/06 e regulamentada pelo Decreto n° 6.204 de 07 de setembro
de 2007.

6.4.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar toda a

documentacéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo.

6.4.3. Havendo alguma restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal, sera assegurado o

prazo de 2 (dois) dias Uteis , cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo, para a regularizacdo da documentagdo , pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certides negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa.

6.4.4. A ndo-regularizacdo da documentacao no prazo previsto implicara decadéncia do direito

a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no Art. 81 da Lei 8.666/93, facultado
a Administracéo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

Fica vedada a participacdo de sociedades cooperativas que contrariem o Termo de Ajustamento
de Conduta — TAC, firmado entre o Municipio de Porto Alegre e o Ministério Publico do Trabalho
— Procuradoria Regional do Trabalho da 4% Regido, na data de 09 de julho de 2009 — Anexo IX
do Edital, aditado na data de 19 de abril de 2011 - Anexo X do Edital - especialmente nos
certames licitatorios que tenham por objeto a contratacdo dos seguintes servicos:

a) servicos de limpeza;

b) servicos de conservacao;

c) servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) servicos de recepcao;

e) servicos de copeiragem;

f) servigcos de cozinha (cozinheiros e auxiliares);

g) servicos de reprografia;

h) servicos de telefonia;

i) servicos de manutengdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de
instalacoes;

j) servicos de secretariado e secretariado executivo;

k) servicos de auxiliar de escritério;

I) servicos de auxiliar administrativo;

m) servicos de office boy (continuo);

n) servicos de digitacéao;

0) servicos de assessoria de imprensa e relagfes publicas;
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p) servicos de motorista;

q) servicos de ascensorista;

r) servicos ligados a area da saude;

s) servicos ligados a area da educacao;
t) servigos de arquitetura e engenharia.

Excetuam-se da vedacéo contida no item 6.5, as sociedades cooperativas que se credenciarem
como empresa junto ao sistema eletrdnico, podendo assim participar da licitag&o.

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

A Cooperativa que se credenciar como empresa no sistema eletronico ndo fara jus ao
beneficio previsto no art. 22, inciso IV, da Lei 8212/91, (inciso incluido pela Lei n.
9.876/99), de que trata 0 ANEXO Xl - COOPERATIVAS em Carater Coletivo e com
Absoluta Autonomia dos Cooperados.

As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverdao, quando da
assinatura do contrato, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo, as
seguintes informacgdes: nome do empregado e nimero da carteira de trabalho (CTPS).

O ndo credenciamento como empresa, nos casos que contrariem o disposto no TAC —
aplicar-se-4 os dispositivos previstos nas 0.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura
Municipal de Porto Alegre — PMPA, e implicard desclassificacdo da sociedade
cooperativa pelo Pregoeiro.

DA HABILITACAO

A habilitacdo no presente Licitacdo, com base no que dispde o art. 5° do anexo | do
Decreto Municipal n. © 14.189 de 13/05/2003, sera feita mediante a apresentacdo dos
documentos a seguir relacionados, 0os quais devem estar em plena validade:

HABILITACAO JURIDICA

7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢gbes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores.

a) No caso de sociedades comerciais ou sociedades por acgles, deverdo ser
acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores, no qual devera
estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a execu¢do de atividades da mesma
natureza ou compativeis com o objeto da licitacao.

Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

diretoria em exercicio;

Registro comercial, em caso de empresa individual.

Declaracéo da licitante de que néo foi declarada inidénea para licitar e contratar com a

Administracdo Publica, conforme modelo anexo V;

Declaracéo, firmada pelo representante legal do licitante, de que ndo emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de

dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho
de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999, salvo na condicdo de

aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme modelo Anexo VI.

HABILITACAO FISCAL

7.6.
7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Quanto a Seguridade Social: certiddo de prova de regularidade expedida pelo Instituto
Nacional de Seguro Social.

Quanto ao Fundo de Garantia por tempo de servico: certiddo de prova de regularidade
expedida pela Caixa Econdémica Federal.

Quanto a Fazenda Nacional: certiddo de prova de regularidade de tributos federais
expedida pela Receita Federal e certiddo de divida ativa expedida pela Procuradoria da
Fazenda Nacional.

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual: certiddo de prova de regularidade,
inclusive Divida Ativa, do domicilio ou sede da licitante, abrangendo todos os tributos
administrados pelo Estado, mediante apresentacéo certidao (6es) expedida pelo Estado.
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Quanto a Fazenda Municipal: certiddo de prova de regularidade para com a Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do licitante abrangendo todos os tributos administrados
pelo municipio.

Prova de regularidade salarial mediante apresentacdo de certiddo negativa de débitos
trabalhistas - CNDT expedida pela Justica do Trabalho.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede da licitante e Declaracdo Negativa de Recuperagédo
Extrajudicial;

Balanco Patrimonial (Ativo, Passivo, Termo de Abertura e Encerramento) e

demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio sociais, ja, exigiveis e apresentados na

forma da lei (registrado na Junta Comercial, conforme Resolucdo 563, de 28/10/83, do

Conselho Federal de Contabilidade), devidamente assinado pelo diretor ou representante

legal da empresa e respectivo contador responsavel, que comprovem a boa situacao

financeira da empresa, vedado a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando, encerrado ha mais de trés meses da
data de apresentacdo da proposta, conforme O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura

Municipal de Porto Alegre — PMPA.

Caso o proponente seja Sociedade Anbénima, as demonstracdes contdbeis deverdo ser

apresentadas em publicacdo na Imprensa Oficial. As demais empresas deverdo

apresentar balancos, certificados por contador registrado no Conselho Regional de

Contabilidade, mencionando expressamente o namero do livro “Diario” e folhas em que o

balanco se acha regularmente transcrito.

Para fins de cumprimento da exigéncia do Art. 31, inc. |, da Lei 8.666/93, aplicar-se-a os

dispositivos previstos nas 0.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre

- PMPA,

Somente as microempresas serdo isentas de apresentacdo do Balanco Patrimonial e

demais demonstracdes contabeis, em virtude de estarem dispensadas de escrituracdo

contébil, ndo se utilizando tais indicadores para as mesmas.

Das Sociedades Andnimas ou Sociedades por Quotas de Responsabilidade LTDA., que

adotarem estrutura de S.A. (art. 18, Decreto n® 3708/19), ha a impossibilidade de se exigir

o balanco patrimonial do dltimo exercicio antes do decurso do prazo de quatro meses

seguintes ao término deste. Neste caso, poderdo apresentar o balanco patrimonial e

demonstrativos de resultados do penultimo exercicio social. Fica estabelecido as demais

formas societérias regidas pela Lei Comercial, os prazos estabelecidos as empresas que
adotarem a estrutura de S.A., conforme exposto acima.

As empresas constituidas ha menos de um ano deverdo apresentar o Balancete de

Verificacdo, referente aos ultimos dois meses anteriores a data de abertura das propostas,

conforme nas O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto Alegre - PMPA.

As empresas constituidas hd menos de dois meses deverdo apresentar o Balanco de

Abertura, conforme O.S. 07/99 e O.S. 04/00 da Prefeitura Municipal de Porto.

Serdo considerados aceitos na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracfes

contabeis assim apresentados:

a) Publicados em Diério oficial;

b) Publicados em jornal;

c) Por copia ou fotocOpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede da
licitante;

d) Por cépia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente, inclusive com 0s termos
de Abertura e de Encerramento.

As microempresas e empresas de pequeno porte, assim definidas na Lei Complementar

123/06, estdo dispensadas de apresentar os documentos constantes no item 7.21.

devendo anexar o enquadramento de microempresa ou de empresa de pequeno porte

emitido pela Junta Comercial competente.
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Copia autenticada do enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Codpia

autenticada do enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, pela

Junta Comercial, do ano vigente ou atualizado e prova de faturamento dentro dos limites

estabelecidos naquela Lei, através dos meios de prova permitidos em direito e julgados e

aceitos pelo Pregoeiro, sendo que as cooperativas deverdo apresentar comprovacao de

enguadramento no art. 34 da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007, através dos meios de

prova permitidos em direito e julgados e aceitos pelo Pregoeiro.

a) A Declaragdo Anual do Simples Nacional (DASN) ou Declaracdo do Imposto de
Renda substitui a prova de faturamento solicitada no item 7.16. para Micro Empresas.

Os licitantes que utilizarem a Escrituracdo Contabil Digital - ECD, através do Sistema

Publico de Escrituracdo Digital - SPED deverdo apresentar, para fins de habilitacdo os

documentos abaixo:

1) Termo de Autenticacéo;

2) Termo de Abertura e Encerramento;

3) Balanco Patrimonial; (Ativo, Passivo e Demonstrativo de Resultado).

Ocorrendo a impossibilidade da empresa atender ao item acima, em decorréncia dos

prazos estabelecidos na Instrugdo Normativa n° 787 - ANEXO XIlIl da Receita Federal do

Brasil de 19 de novembro de 2007 a empresa devera apresentar a mesma documentacao

referida na letra “a” do item 7.24., do ano anterior ao ano calendério a que se refere a

escrituragao.

A empresa deverd apresentar, declaracdo, em papel que identifigue a pessoa juridica

emissora, informando que utiliza a Escrituracdo Contébil Digital - ECD, através do Sistema

Publico de Escrituragéo Digital — SPED.

A empresa que no ano anterior ao ano calendario, referida na letra “b” do item 7.24 néo

utilizava a Escrituragdo Contabil Digital - ECD, através do Sistema Publico de Escrituracéo

Digital — Sped, devera apresentar a documentag¢ao conforme solicitado na letra “c” do item

7.24. Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis

Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede que

apresentou a proposta eletrdnica e em conformidade com o cadastramento no site com o

devido credenciamento para enviar propostas, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se

de alguma filial, todos da mesma filial, com exce¢&o dos documentos que séo validos para

a matriz e todas as filiais.

a) A ndo apresentagdo de documentacdo em conformidade com este item resultara na
inabilitac&o do licitante proponente.

ORIENTACOES GERAIS

7.29.

7.30.
7.31.

7.32.

Nos termos no que dispbde o art. 5° do anexo | do Decreto Municipal n. © 14.189 de
13/05/2003, a apresentacdo do Certificado do Cadastro de Executantes de Servicos e
Obras — CESO, da Secretaria Municipal de Obras e Viacdo — SMOQOV, na especialidade
1043 ou Certificado de Fornecedor do Estado do Rio Grande do Sul — CFE, juntamente
com seus anexos, emitido pela CELIC/RS com prazo de validade vigente, inclusive para a
documentacao neles contidas, substituird, integral ou parcialmente, conforme o caso, a
apresentacdo dos documentos acima. Caso algum dos documentos constantes no
Certificado esteja com o prazo de validade vencido ou o licitante que ndo possuir
cadastro, devera encaminhar copia autenticada do (s) referido (s) documento (s) com a
validade atualizada.
N&o havera confrontacao de documentos na abertura dos envelopes para autenticacao.
No caso de existéncia de filial, no que se refere a apresentacdo de documentos, a licitante
devera apresentar os documentos solicitados de maneira que todos sejam referentes
aquela que prestara o objeto da presente licitagdo.
7.31.1. Serdo aceitos registros de CNPJ das licitantes matriz e filial com diferencas de
nameros nos documentos pertinentes a CND e ao FGTS, quando for comprovada
a centralizag&o do recolhimento de suas contribuicdes.
Os certificados e certiddes emitidos via sistema eletronico ficardo condicionados a
verificagdo pela Administracdo, devendo ser certificada pelo servidor nos autos do

6



procempa

8.2.

8.3.

006.010413.13.8

processo, podendo o licitante apresentar o certificado/certiddo ja conferido pelo 6rgéo
emitente.

7.33. Os documentos deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cOpia,
autenticados por cartério competente ou por servidor da administracdo ou através de
publicacdo da imprensa oficial, sendo vedada a fotocépia efetuada em papel fax.

7.34. Os documentos apresentados deverdo ser, obrigatoriamente, da mesma sede, com
excecdo dos documentos que sdo validos para matriz e todas as filiais. O contrato sera
celebrado com o estabelecimento que apresentou a documentacao.

7.35. Serdo aceitos registros de CNPJ da Licitante matriz e filial com diferencas de nimeros nos
documentos pertinentes a CND e ao FGTS, quando for comprovada a centralizacdo de
recolhimento de suas contribuicdes.

7.36 Nas certiddes acima mencionadas, que ndo constarem expressamente o0 prazo de
validade, serdo as mesmas limitadas a 90 (noventa) dias.

QUALIFICACAO TECNICA

a. Apresentagcdo de 3 (trés) Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante presta ou prestou
servicos de natureza compativel com objeto desta licitagao.

b. Deverd ser comprovada a experiéncia exigida por meio de atestado(s) referente(s) a
prestacdo de servigcos de auditoria em folha de pagamento em instituicbes publicas
ou privadas, com no minimo 100 (cem) empregados.

c. O(s) atestados(s) devera(do) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s)
Orgao(s) ou da (s) empresa(s) que o expediu(ram), ou devera(do) conter carimbo do
CNPJ do(s) mesmo(s), com a devida identificacdo do responséavel pela assinatura do
atestado.

d. O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(ao) ser apresentado(s) em nome da
empresa, com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante;

7.37. Prova de registro no Conselho Regional de Contabilidade, constando o nome do
Responséavel Técnico, na forma da Lei.

DOS PROCEDIMENTOS

No local, dia e horario previsto no item 2 (dois) deste Instrumento Convocatdrio serdo abertos os

envelopes habilitacdo.

Somente poderdo manifestar-se em nome da empresa licitante os representantes legais e/ou

aqueles devidamente credenciados para tal, conforme Anexo lll e desde que comprovados

mediante fornecimento de cépia do contrato social ou procuragéo.

8.2.1. Tratando-se de Representante Legal: o Estatuto social: contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na junta comercial, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura. Quando o Representante Legal, por forca do instrumento legal, ndo puder
exercer a administracdo ou geréncia individualmente, torna-se-a obrigatéria a
apresentagao de procuragédo de um sécio para outro conforme o item “8.2.2” abaixo;

8.2.2. Tratando-se de Procurador: a procuracao por instrumento publico ou particular com firma
reconhecida, conforme Anexo lll — Credencial, da qual constem poderes especificos para
formular lances, complementar proposta, negociar prego, interpor recursos ou ressalvas,
renunciar a interposicao de recursos, acordar, transigir, desistir, receber avisos e
intimacBes, Assinar Declaracdes, praticar todos 0s demais atos pertinentes ao certame.

8.2.3. Documento oficial de identificacdo que contenha foto do Representante Legal ou
Procurador e apresentar copias simples do documento.

Quanto a decisédo da fase de habilitacao:

8.3.1. A divulgacao do resultado serd mediante a publicacdo no Diario Oficial de Porto Alegre —

DOPA, que pode ser adquirido no Centro de Editoracdo, sito na Rua Siqueira Campos,
1300, 7° andar, Porto Alegre, RS, ou consultado no endereco -eletrbnico:
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dopa/.

8.3.2. ApoOs a fase recursal sera marcada nova reunido de abertura das propostas técnicas,
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mediante publicacdo no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, que pode ser consultado
ou adquirido conforme ja orientado no sub-item anterior.

Quanto a decisao da fase de propostas técnicas:

8.4.1. A divulgacao do resultado sera mediante publicacdo no Diario Oficial de Porto Alegre -
DOPA, que pode ser consultado ou adquirido conforme ja orientado no sub-item 8.3.1.,
abrindo-se o prazo recursal.

8.4.2. Apos a fase recursal sera marcada nova reunido de abertura das propostas comerciais,
mediante publicacdo no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, que pode ser consultado
ou adquirido conforme ja orientado no sub-item 8.3.1.

Quanto a decisao da fase de proposta comercial:

8.5.1. A divulgacao do resultado sera mediante publicacdo no Diario Oficial de Porto Alegre -
DOPA, que pode ser consultado ou adquirido conforme ja orientado no sub-item 8.3.1.,
abrindo-se o prazo recursal.

8.5.2. Apos a fase recursal sera publicado o resultado final no Diario Oficial de Porto Alegre —
DOPA, que pode ser consultado ou adquirido conforme ja orientado no sub-item 8.3.1.

Os envelopes contendo as propostas (técnica e comercial) dos licitantes inabilitados ou

desclassificados que ndo forem retirados no prazo de 15 dias, da homologacdo do processo

licitatorio, serdo inutilizados pela Administragéo.

Quando todas as empresas forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, fica

facultado a Administracdo a aplicacdo ao disposto no paragrafo 3° do art. 48 da Lei 8666/93

devendo contemplar apenas os itens que levaram a inabilitagdo ou desclassificagao.

DA PROPOSTA TECNICA
DO EXAME DAS PROPOSTAS TECNICAS

9.1.1. A Comisséo de Licitagdo examinard as propostas técnicas para determinar se estdo
completas, se os documentos foram adequadamente assinados e se, de maneira geral,
estdo em ordem.

9.1.2. Antes de realizar a avaliacdo detalhada, a Comisséo de Licitagdo determinard se cada
proposta se ajusta aos Documentos de Licitagdo. Para os fins desta clausula, considerar-
se-a que uma proposta se ajusta aos Documentos de Licitagcdo quando satisfizer todas as
exigéncias desses documentos. Para determinar o ajuste, a Comissdo de Licitacdo se
baseara nos documentos que constituirem a proposta, sem recorrer a fontes externas.

DO CONTEUDO E ANALISE DA PROPOSTA TECNICA:

A proposta técnica devera observar as consideragbes e incluir os documentos, a seguir

relacionados:

9.2.1. NOTA TECNICA FINAL DA LICITANTE
A Nota Técnica Final da Licitante (NTF) sera obtida pela soma das notas técnicas
obtidas para cada um dos fatores abaixo discriminados. Os fatores técnicos serdo
orientados segundo os enfoques da Formacdo e Experiéncia dos Profissionais
contratados para a realizagcdo dos trabalhos objeto deste Edital.

9.2.2. PERFIL DA EQUIPE TECNICA
Este item trata da avaliacdo da formacdo e da experiéncia dos profissionais que irdo
compor a Equipe de Trabalho responsavel pelo desenvolvimento do objeto deste Edital.
Para esta avaliagcao serdo considerados, no maximo, (4) quatro profissionais, sendo que
um destes deve necessariamente ser o Coordenador dos trabalhos. Os mesmos
profissionais que forem avaliados no item “a” devem também ser avaliados no item “b”.
Esta definicdo de um nimero maximo de (4) quatro profissionais para fins de pontuacéo,
ndo implica em limitagdo no tamanho da equipe a ser proposta pela licitante. Trata-se
apenas de opcao técnica para fins de classificacdo das propostas. Contudo, o0s
profissionais cujos curriculos forem pontuados deverdo obrigatoriamente compor a
equipe técnica contratada, participando diretamente da execuc¢do dos trabalhos previstos
no Edital.
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a. FORMACAO DOS PROFISSIONAIS — FP

Para este fator sera atribuida pontuacdo de acordo com a formacdo dos profissionais

que irdo participar dos trabalhos de auditoria externa na Folha de Pagamento da
PROCEMPA. Somente serdo aceitos cursos completamente concluidos e certificados
elo MEC. Pontuardo o Coordenador e até 3 (trés) outros profissionais.

Apresentacéo de diplomas Pontos Pontuacéo
por area maxima

1.Especializagdo (no minimo de 360h) em areas 10 20
compativeis com o objeto do edital.
2.Titulo de mestre em area(s) compativeis com 10 10
objeto do edital.
3.Titulo de doutor em area(s) compativeis com 10 10
objeto do edital.
Pontos totais por profissional = Maximo: 40
FP = X dos curriculos maximo: 160

b. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — EP

Para este fator serd atribuida pontuacao de acordo com a experiéncia do Coordenador e
demais profissionais que irdo participar dos trabalhos objeto deste edital. Para cada
profissional serdo computados os somatérios de experiéncias comprovadas em
atestados que descrevam o0s servigcos executados, com carga horaria a partir de 500
horas. O Coordenador devera obter pelo menos 60 pontos, sob pena de
desclassificacdo da proposta técnica da empresa. Pontuardo o Coordenador e até 3
(trés) outros profissionais.

Experiéncia dos Abaixo De De Acima de
profissionais em de 500 501 a 701 a | 1000 horas
horas horas 700 1000
horas horas
Auditoria em Folha 0 20 40 60
de Pagamento

Pontos totais por profissional = Maximo: 60

EP = X totais gerais maximo: 240

C. NOTA TECNICA FINAL — NTF
A nota técnica final de cada licitante sera obtida pela soma dos pontos obtidos em todos
os fatores de avaliac@o descritos anteriormente, ou seja:

Nota Técnica Final: NTF = FP + EP

ONDE:

NTF — Nota Técnica Final (méximo de 400 pontos);

FP — Formacéo Profissional (méximo de 160 pontos);

EP — Experiéncia Profissional (méximo de 240 pontos).

Serao desclassificadas as empresas que obtiverem Nota Técnica Final (NTF) inferior a
55% do total dos pontos, ou seja, 220 pontos ou menos.
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d. AVALIACAO FINAL (AF)

A avaliacdo final das propostas (AF) sera realizada pelo critério de técnica e preco,
atribuindo-se ao critério técnica o peso de 60% (sessenta por cento) e ao critério preco o
peso de 40% (quarenta por cento), de acordo com a férmula a seguir:

AF=06I1T+041IP

ONDE:

IT= indice técnico, obtido pela divisdo da nota técnica final do licitante

(NTF) pela maior nota técnica obtida entre as licitantes classificadas;

IP = indice de preco, obtido pela divisdo do menor preco proposto, entre as licitantes
classificadas, pelo preco proposto da licitante (PP).

9.3.0RIENTACOES GERAIS — PROPOSTA TECNICA:

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

9.3.4.

9.3.5.

9.3.6.

9.3.7

9.3.8.

9.3.9

Os licitantes deverdo entregar a proposta técnica em envelope identificado e fechado,
conforme determinacdo constante de item 5.1, deste Edital.

As propostas deverdo ser datilografadas/digitadas de forma legivel, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, devidamente rubricadas, datadas e assinadas pelo
representante legal da empresa, devendo conter a identificacdo completa da licitante
(razéo social, CNPJ/MF, endereco, telefone, etc.).

“Documentos para Pontuagao Qualificagdo Técnica” estao desvinculados de exigéncia
de prazo de validade.

N&o serdo aceitas propostas em fotocopias efetuadas via fax, nem resultante deste tipo
de transmisséo.

Todas as propostas serdo examinadas e rubricadas pelos membros da Comissao e
pelos representantes das licitantes presentes no ato da sua abertura.

A Comisséao de Licitacdo verificard se os envelopes entregues pelas proponentes estdo
em conformidade com o Edital. O envelope em desconformidade serd devolvido ao
proponente e sua proposta desclassificada.

A inclusdo de qualquer documento da PROPOSTA DE PRECOS, no envelope da
PROPOSTA TECNICA, acarretara a exclusdo sumaria da Licitante do certame.

O valor da nota Avaliagdo Final (AF) sera considerado até duas casas decimais,
desprezando-se as demais;

Sera considerada melhor classificada a proposta que obtiver a maior Avaliacdo Final
(AF);

9.3.10. Em caso de empate sera considerada melhor classificada a licitante que obtiver a

maior Nota Técnica Final (NTF);

9.3.11. Persistindo o empate serd decidido por sorteio. Neste caso, a Comissdo marcara e

comunicara aos interessados o local, dia e hora para a sesséo publica onde ocorrera o
sorteio para classificacao final das empresas.

10. DA PROPOSTA COMERCIAL
10.1. DO EXAME DA PROPOSTA COMERCIAL: A proposta comercial devera seguir o modelo

estabelecido no Anexo VIII, observando as consideracdes a seguir:

10.1.1.

A Comisséao de Licitagdo verificara se os envelopes entregues pelas proponentes estédo

em conformidade com o Edital.

a. Os precos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional, ser compativeis com a
Proposta Técnica e deverdo remunerar todos 0s custos e despesas com infra-
estrutura, instalacdo, méo-de-obra, encargos sociais, impostos e contribui¢cdes fiscais
e todas as despesas necessdarias a completa execu¢cédo do servico contratado, nao
aceitando a PROCEMPA ser onerada em decorréncia de falta ou omisséo.

10
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Para fins de avaliacdo da proposta comercial, a pesquisa de mercado, realizada em
junho de 2014, indicou preco médio do objeto do presente processo de R$ 99.500,00
(noventa e nove mil e quinhentos reais), a ser considerado como parametro na
apuracao de custos de modo a afastar propostas de valor excessivo ou inexeqivel.
Cada licitante devera apresentar apenas uma proposta comercial contendo Unica
cotacao de prego.

O prego proposto serd considerado completo e deve abranger todos os tributos
(impostos, inclusive ISSQN, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais),
fornecimento de méo de obra especializada, leis sociais, administracdo, lucros,
equipamentos, materiais e ferramental, necessario, transporte de material, do pessoal
e tudo mais que possa contribuir para o custo final, inclusive de seguros, de modo
que, satisfeito, nada mais possa ser exigido com relacao a este contrato, a qualquer
titulo, quer presente ou futuramente;

O Municipio é considerado consumidor final sendo que o licitante devera obedecer ao
fixado no art. 155, inciso VI, letra “b” da Constituicdo Federal;

E de inteira responsabilidade do licitante o preco e demais condi¢es apresentadas,
salvo se no momento da abertura da proposta for alegado erro, o que sera
registrado em ata, devendo a proposta ser anulada.

10.2. DO CONTEUDO E ANALISE DA PROPOSTA COMERCIAL:

10.2.1. O indice de Preco (IP), a fim de aferir a proposta financeira, sera calculado da seguinte
forma:
IP = MPP/PP
ONDE:
IP = indice de Prego
MPP = Menor Preco proposto pelas empresas classificas tecnicamente
PP = Preco Global da proposta
10.2.2. As propostas serdo classificas de acordo com a avaliacao final (AF), através da férmula

as

eguir:

AF = [(IT x 6) + (IP x 4)]

ONDE:

AF = valor da avaliacao final da proposta
IT = indice técnica da proposta

IP = indice de preco

10.3. A Classificacdo Final das propostas sera feita conforme especificado a seguir:
10.3.1. Dentre as propostas selecionadas pelo subitem 10.2., serd vencedora a proposta com
maior Avaliagdo (A).

10.4.

10.3.2. No

caso de igualdade na nota final entre duas ou mais propostas, observar-se-a4 0 que

dispde o § 2° do art. 45 da Lei n°® 8.666/93.

10.3.3. O atendimento aos itens para calculo dos fatores que compdem a pontuacgdo técnica
(Anexo 1), dar-se-a de acordo com a verificagdo dos recursos e caracteristicas que sera
feita com base nos documentos entregues no Envelope I

ORIENTACOES GERAIS — PROPOSTA COMERCIAL:

10.4.1. Os

licitantes deverado entregar a proposta comercial em envelope identificado e fechado,

conforme determinacdo constante de item 5.1, deste Edital.

10.4.2. As

propostas deverdo ser datilografadas/digitadas de forma legivel, sem emendas,

rasuras ou entrelinhas, devidamente rubricadas, datadas e assinadas pelo representante

11



procempa

11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

12.
12.1.

12.2

006.010413.13.8

legal da empresa, devendo conter a identificacdo completa da licitante (razdo social,
CNPJ/MF, endereco, telefone, etc.).
10.4.2.1. As propostas serdo apresentadas preferencialmente, em proposta padréo,
conforme Anexo VIII. Caso o licitante optar por formulario préprio devera
informar todos os dados solicitados e manter a mesma estrutura da Proposta
Padréo.
10.4.3. O prazo de validade da proposta devera ser de 90 (noventa) dias, podendo o licitante
oferecer prazo superior.
10.4.4. N&o serdo aceitas propostas em fotocOpias efetuadas via fax, nem resultante deste tipo
de transmisséo.
10.4.5. Todas as propostas serdo examinadas e rubricadas pelos membros da Comisséo e
pelos representantes das licitantes presentes no ato da sua abertura.
10.4.6. A Comisséo de Licitacdo verificara se os envelopes entregues pelas proponentes estao
em conformidade com o edital.

DO JULGAMENTO
DA HABILITACAO:

11.1.1. Serdo inabilitadas as empresas que ndo atenderem as exigéncias para habilitacdo
contidas neste edital.
DA PROPOSTA TECNICA:

11.2.1. Serdo classificadas as propostas técnicas que atenderem as condi¢des estabelecidas
neste edital, sendo que a pontuacgao técnica da proposta sera calculada com base no
documento referido no Anexo Il.

11.2.2. Seréao desclassificadas as propostas técnicas que no somatorio total da fase técnica
tiverem pontuacéo inferior & média indicada de sessenta pontos.

11.2.3. Serdo desclassificadas, ainda as propostas que ndo obtiverem pontuagdo em qualquer
dos itens.

DA PROPOSTA DE PRECO (COMERCIAL):

11.3.1. A licitante vencedora devera obter a melhor classificacdo técnica e apresentar o menor
preco global.
11.3.2. No caso de empate, proceder-se-4 a sorteio em ato publico, para qual todos os licitantes
serdo convocados nos termos do § 2.° do art. 45 da Lei 8.666/93.
11.3.3. O erro entre o valor por extenso e o valor numérico, sera considerado o valor por
extenso.
Serdo desclassificadas as propostas ou itens que:
a) Nao atenderem as exigéncias deste edital no todo ou em parte, seja ho aspecto formal ou no
seu conteldo;
b) Forem manifestamente inexequiveis, de acordo com o inciso Il, do art. 48 da Lei n° 8.666/93 e
suas alteracgoes;
c) Apresentarem pregos excessivos ou seja, fora do praticado no mercado;
d) Apresentarem precos baseados em outras propostas.

DOS RECURSOS

Das decisfes quanto ao julgamento da habilitacdo e propostas, anulagdo ou revogacgéo, cabera
recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da ata,
conforme procedimentos estabelecidos no art. 109 e paragrafos da Lei n° 8.666/93.

Os recursos devem ser datilografados/digitados, devidamente fundamentados, assinados por
representante legal da recorrente e/ou credenciado com poderes para tal, mediante procura¢do ou
contrato social que acompanhara o apelo mesmo que ja tenha sido apresentado anteriormente,

dirigidos a autoridade superior e protocolados no setor de PROTOCOLO, localizado na Av.
Ipiranga, n. 1200, Porto Alegre - RS, das 9h as 12h e das 14h as 18h.
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DO INICIO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA

O prazo para firmar o contrato decorrente desta licitacdo sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
convocacao expedida pela Administracdo, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo,
desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracéo.

O relatorio final devera ser entregue em até 90 dias, ap0s a assinatura do contrato.

A vigéncia desta contratacdo sera pelo periodo de 90 (noventa) dias.

O objeto contratual podera ser acrescido ou reduzido, de acordo com o disposto no art. 65 da Lei
Federal n° 8.666/93.

As demais obrigacdes da licitante vencedora encontram-se nos Anexo | e Anexo XIV, deste
Edital.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A execucdo dos servicos objeto da presente licitagdo observardo as especificacdes contidas no
Anexo |.

A CONTRATADA assumira integral responsabilidade por danos causados a PROCEMPA ou a
terceiros, em decorréncia direta da execuc¢ado dos servigos objeto deste contrato, isentando esta
de todas as reclamacgdes que possam surgir com relacéo ao contrato firmado.

Obriga-se a CONTRATADA a substituir ou complementar todos os servigos em desacordo com
as caracteristicas e especificacdes técnicas e/ou com as quantidades estabelecidas, verificadas
no ato de seu recebimento.

Exercer as atividades inerentes a dire¢do, a coordenacdo, a administracdo e a execug¢do do
servigo ora contratado, durante a vigéncia do contrato.

Responsabilizar-se pelo planejamento e condugéo de todos os trabalhos que, por forca de
contrato, lhe forem afetos, de modo a salvaguardar, convenientemente, o seu proprio pessoal e
qualquer outro de acidentes, bem como evitar prejuizos a bens da PROCEMPA e/ou terceiros.
Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela prestagdo de servicos
adquiridos pela PROCEMPA.

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées do objeto contratado
que se fizerem necessérios, no limite de 25% (vinte e cinco por cento) do total da contratacéo.
Cumprir fielmente as obrigacdes deste instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia.

Sanar imediatamente quaisquer irregularidades ou defeitos verificados pela fiscalizagcdo, durante
a execucdao do objeto do contrato.

N&o transferir a outros, no todo ou em parte, as obrigagbes decorrentes deste contrato, sem
anuéncia prévia e escrita da Administracéo.

A CONTRATADA prestara os servigos contratados dentro do melhor padréo técnico aplicavel, no
intuito de sua perfeita execugdo e em atendimento as disposi¢cdes deste instrumento, as
especificacbes da PROCEMPA e ao processo de licitagao.

O escopo e todos e quaisquer dados, documentos, informagfes escrita ou verbal devera ser
mantido em sigilo, a qualquer tempo por si e seu empregados, contratados e/ou prepostos.

A Contratada devera credenciar 0s técnicos que atuardo na auditoria e qualifica-los em
documento assinado e entregue a Contratante no inicio dos trabalhos.

A Contratada comprovara o vinculo da equipe com a Contratada para realizar a auditoria durante
0 periodo da execucdo do contrato. Entende-se por vinculo — contrato social ou contrato de
trabalho por tempo indeterminado ou temporario.

Garantir que a equipe seja qualificada e capacitada para realizacdo do servigcos contratados,
através de curriculo e apresentacdo de pelo menos duas comprovacgdes através de diploma ou
certificados.

Garantir a equipe que realizara os trabalhos, equipamentos de informatica com configuracdo que
permita a extracdo e o manuseio de dados dos sistemas.

O servico seré realizado nas instalagdes da Contratante.

Alocar seu corpo técnico de geréncia e planejamento no apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

Exercer amplo, irrestrito e permanente acompanhamento e fiscalizacdo de todas as fases de
execucao dos servicos.
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As demais obrigacdes da licitante vencedora encontram-se no Anexo XIV — Minuta de Contrato,
deste Edital.

DA HOMOLOGACAO E CONTRATACAO

Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado

vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo e homologado o procedimento.

Havendo recurso, a Comissédo de Licitagdes apreciara os mesmos e, caso ndo reconsidere sua

posicao, cabera a autoridade competente a decisdo em grau final.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade

competente homologard o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitacdo nos termos do

Decreto 14.189/03 e artigo 49 da Lei Federal n © 8.666/93.

Como condicdo para a sua contratacdo o licitante vencedor devera manter as mesmas

condicdes de habilitacdo, prestar as informacdes solicitadas pela contratante, dentro dos prazos

estipulados, bem como néo transferir a outrem as obrigacdes decorrentes desta Licitacao.

15.4.1. Ap6s a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a
capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econbmico-financeira,
qualificagcdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos supervenientes ou somente
conhecidos apés o julgamento.

O valor da Garantia da execucdo de Contrato, citada no item 16.1., podera ser oferecido nas

modalidades de moeda corrente, seguro garantia e fianga bancaria. Caso a licitante opte por

Garantia da execucao de Contrato, em moeda corrente, deverd providenciar o seu recolhimento

junto a Tesouraria da PROCEMPA.

As obrigagBes decorrentes desta Licitacdo serdo formalizadas através de Contrato, conforme

modelo Anexo X1V, observando-se as condi¢gbes estabelecidas neste Edital, seus anexos e na

legislacéo vigente.

O CONTRATADO ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des propostas, 0s acréscimos

ou supressbes que se fizerem no objeto desta licitagdo, nos limites estabelecidos na Lei

8.666/93.

Devera ainda atender a todas as especificagdes técnicas contidas no Anexo I.

DAS GARANTIAS E DA VIGENCIA

No prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da convocacdo para a assinatura do contrato, a
licitante vencedora devera apresentar Garantia de Execucao de Contrato no valor equivalente a
5% (cinco por cento) do valor total do contrato, cabendo ao adjucatario optar por uma das
modalidades de garantias alinhadas no item 15.5. deste edital.

A néo apresentacdo de Garantia de Execucéo de Contrato pressupfe desisténcia em assinar o
contrato, sujeitando-se a licitante as penalidades previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93 e a
perda da Garantia de Manutencdo de Proposta.

O valor de Garantia de Execugcdo de Contrato devera ser passivel de execugcdo como
compensagdo por perdas resultantes do ndo cumprimento, pela licitante adjudicada, de suas
obrigacdes contratuais.

A Garantia de Execucdo de Contrato devera ter prazo de validade de 3 (trés) meses além do
prazo de vigéncia de contrato.

A Garantia de Execucéo de Contrato serd liberada/devolvida 3 (trés) meses apéds o término do
contrato.

Em caso de prorrogacdo do contrato, a garantia inicial sera reforgada, em qualquer uma das
modalidades citadas no item 11.5. deste edital, durante a execucdo dos servicos contratados, de
forma a sempre totalizar, pelo menos, 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

DO TERMO DE ACEITE

O objeto da presente licitacdo devera ser entregue nas especificacdes mencionadas no Anexo |,
nos prazos estipulados nos Anexos | e XIV, deste Edital e nos locais indicados pela
CONTRATANTE.
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Fica desde ja acertado que a administracdo rejeitara, no todo ou em parte, o servico/produto

entregue que esteja em desacordo com o contrato, como enuncia o art. 76, “caput’ da Lei

8.666/93.

O recebimento provisério sera efetuado pelo servidor responsavel que verificara a

guantidade/qualidade/adequacgé&o do objeto, observado o disposto nas alineas “a” dos incisos | e

Il do art. 73 da Lei n © 8.666/93.

a) As entregas deverdo ocorrer de segunda a sexta feira, limitadas aos horarios: matinal até as
11 horas e vespertino até as 17 horas.

O recebimento definitivo serd efetuado pelo servidor responsavel ap6s a confirmacdo da

verificacdo supracitada, observando o disposto nas alineas “b” dos incisos | e Il do art. 73 da Lei

n° 8.666/93;

Caso algum servico/produto ndo corresponda ao exigido no instrumento convocatério, a

CONTRATADA devera providenciar no prazo maximo de 5 dias, contados da data de notificacao

expedida pela CONTRATANTE, a sua adequacéo, visando o atendimento das especificagdes,

sem prejuizo da incidéncia das sancdes previstas no instrumento convocatério, na Lei n.°

8.666/93 e no Cddigo de Defesa do Consumidor.

DO PAGAMENTO

O pagamento da aquisi¢do solicitada pela CONTRATANTE sera efetuado 30 dias apés a data da
emissao do termo de aceite definitivo.

18.1.1. O preco é completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,

contribuigbes fiscais e parafiscais), mao-de-obra, prestacéo do servico, fornecimento de
mao-de-obra especializada, leis sociais, administracdo, lucros, equipamentos e
ferramental, transporte de material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado
nos servigos contra riscos de acidente de trabalho, cumprimento de todas as obrigacdes
gue a legislacao trabalhista e previdenciaria imposta ao empregador e qualquer despesa
acessoria e/ou necessaria, ndo especificada neste edital.

Os pagamentos somente serdo efetuados apds a apresentacao da nota fiscal/fatura, no Setor de

Protocolo da PROCEMPA, até 10 (dez) dias Uteis antes da data de pagamento, sob pena de

atraso proporcional. Tais pagamentos somente serdo liberados desde que acompanhados dos

seguintes documentos:

a) Certidao negativa da Previdéncia Social;

b) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

c) Certidao negativa de tributos municipais;

d) Declaracéo, firmada pelo representante legal do licitante, de que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega
menor de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666,
de 21 de julho de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999;

e) Declaracéo da licitante de que ndo foi declarada inidénea para licitar e contratar
com a Administragdo Publica.

f) Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas.

18.2.1. O CONTRATADO devera fazer constar da nota fiscal o nimero do contrato a que se
refere, sob pena de ndo ser aceita pela PROCEMPA. O atraso na correcdo da nota
retardara proporcionalmente o respectivo pagamento.

Os documentos passiveis de consulta via internet poderdo ser dispensados, desde que tal

comprovacao fique certificada por servidor nos autos do processo.

A nota fiscal fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que nao cumprir com o disposto no

item 18.2, deverd ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de

pagamento reiniciara apos a regularizacdo, sem quaisquer 6nus para a Contratante.

O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e retengdes dos impostos (ISSQN, IR, INSS,

etc.) previstos na legislacao vigente.

18.5.1. Em relacdo ao ISSQN serd observada a Lei Complementar Municipal n.° 306, de
23/11/93, no que couber.

O CONTRATADO devera informar na nota fiscal os impostos e respectivos percentuais/valores

que incidam sobre o preco faturado. Nao havendo referéncia aos impostos o CONTRATADO
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autoriza a CONTRATANTE a deduzir de seus créditos quaisquer valores decorrentes de multas,
juros e/ou encargos legais que venham a ser devidos em consequéncia da falta de informacao
ou informacéo equivocada.

Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo o fornecedor
informar o ndmero do banco, da agéncia e conta bancaria, podendo ainda ocorrer diretamente
junto ao érgdo contratante, ou através de banco credenciado, a critério da Administracao.

Os valores ndo pagos na data do vencimento serdo corrigidos desde entdo até a data do efetivo
pagamento pela variacéo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado
pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislacéo federal ou estadual, calculado
“pro rata die”.

Em caso de prorrogacdo do periodo de vigéncia do Contrato, 0 preco sera reajustado
anualmente, a contar da data de assinatura do presente Instrumento, pelo IPCA (indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo,
por legislacéo federal ou estadual.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante que deixar de entregar quaisquer documentos exigidos no Edital ou apresentar
documentacao falsa para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, ndo celebrar o Contrato, falhar ou fraudar a execugdo do Contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem
prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais.

O licitante sujeitar-se-4, ainda, as san¢des de: adverténcia, multa e declaracéo de inidoneidade,
gue poderao ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisao contratual.

Ocorrendo atraso na execuc¢do do objeto contratado serd aplicada multa moratéria de 5% (zero
virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre o valor
total do pedido.

No descumprimento de quaisquer obrigacdes licitatérias/contratuais, podera ser aplicada uma
multa indenizatdria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto licitado.

A multa, aplicada apds regular processo administrativo, ser4 descontada da(s) fatura(s) ou
cobrada judicial/extra-judicialmente, a critério da Administracao;

O prazo para defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacao.

As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores ou de Prestadores de Servigos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV
respectivamente e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, o licitante devera ser
descredenciado por igual periodo.

DA RESCISAO

Serdo motivos de rescisdo as hipéteses estabelecidas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93.

A rescisdo podera ser unilateral - pela Administracdo, amigavel ou judicial de acordo com o
disposto com os artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

DAS DISPOSICOES FINAIS

As normas disciplinadoras desta Licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

E facultada & Comiss&o ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promog&o de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informacéo que deveria constar no ato da sessao publica.

O julgamento sera publicado no Diario Oficial de Porto Alegre — DOPA, o qual podera ser
consultado no enderego eletrbnico: http://wwwz2.portoalegre.rs.qov.br/dopa/ ou adquirido no
Centro de Editoracgédo, sito na Rua Siqueira Campos, 1300, 7° andar, Porto Alegre, RS.

A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo em face de
razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
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pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou

por provocacado de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

a) A anulacdo do procedimento licitatério induz a do contrato;

b) Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver, comprovadamente, suportado no cumprimento do contrato.

A Administrac@o reserva-se o direito de transferir o prazo para o recebimento e abertura das

propostas descabendo, em tais casos, direito a indenizacao pelos licitantes.

Coépias deste Edital poderdo ser retiradas no endereco eletrénico http://www.procempa.com.br

icone “licitagbes”, sub-secfes tomada de precos/publicadas/2014 gratuitamente ou adquiridas

junto a Divisdo de Licitacbes e Contratos da PROCEMPA ao custo de R$ 0,30 por folha,

conforme Decreto n° 11.243/95.

A participacao na presente licitagcdo implica em concordancia tacita, por parte do licitante, com

todos os termos e condicdes deste Edital e das clausulas contratuais j& estabelecidas.

O licitante é responsavel, sob as penas da lei, pela fidelidade e legitimidade das informacdes e

dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacao.

A irregularidade que nédo afete o contetido ou idoneidade do documento ndo constituird causa de

desclassificago.

Fica eleito o foro da cidade de Porto Alegre, Rio Grande do Sul, para dirimir litigios resultantes

deste instrumento convocatario.

Porto Alegre, 28 de julho de 2014.

Omar Ferri Junior
Gerente Logistica.
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TP 012/14 - ANEXO |
Auditoria Externa da Folha de Pagamento da PROCEMPA

OBJETO

Contratacdo de servicos de auditoria externa na folha de pagamento de pessoal da PROCEMPA,
compreendendo legislacdes trabalhista, previdenciaria e tributaria, com o objetivo de:

2

Verificar se os procedimentos praticados para geracdo da folha de pagamento estdo em
conformidade com a legislacdo pertinente e demais normas — incluem-se nesta verificacdo todos
os calculos;

Identificar procedimentos que possam traduzir em riscos de passivos futuros;

Analisar se o ambiente tecnoldgico para confec¢do da folha de pagamento é favoravel e permite
trabalho confiavel aos operadores do sistema,;

Desenvolver saneamento das rubricas/codigos operados na folha de pagamento de modo a torna-
la flexivel, dinAmica e de controle de erros para a folha mensal, quinzenal e folha suplementar;

ABRANGENCIA

Os servicos de auditoria serdo realizados no &mbito da divisdo de Pessoal e da Contabilidade,
verificando relatérios contabilizaveis.

oukhwnNE

© ®

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Andlise da Admissao de empregados e empregados em cargo em comissao

Andlise dos documentos que devem acompanhar o contrato de trabalho

Verificacdo dos aumentos salariais concedidos (amparo legal)

Auditoria dos atestados médicos, CTPS, inclusédo no CAGED, RAIS

Verificagdo acercar dos prazos para pagamentos

Auditoria em folha de pagamento quanto a empregados demitidos — verificagdo quanto a baixa da
folha; adiantamentos salariais, se estdo nos limite estipulados; checagem de informagdes: folha x
depdsitos bancarios; equiparagao salarial; analise de salario “in natura”.

Andlise dos contratos de trabalhos, no que se refere a contrato a prazo determinado (analise,
duracgdo e seus limites legais e sindicais) e checagem dos itens legais dos principais elementos
dos contratos de aprendizes, PPDs e estagiarios.

Andlise das horas extras — comparac¢do das horas extras x cartdo de ponto.

Quanto a jornada de trabalho: checagem das compensacdes de horas; conferéncia dos reflexos
das horas extras em férias, 13° salario e dsr; conferéncia em horas noturnas; analise dos
intervalos intra jornadas e entre jornadas e adicionais; verificacdo dos procedimentos que
envolvem o dsr; analise acerca da existéncia ou ndo de irregularidades

O grau de cobertura inclui andlise de compatibilidade e garantia a empresa quanto a documentos
internos e externos oriundos das diversas fontes.

Andlise dos célculos das rubricas/cddigos existente na folha se estdo compativeis com as normas
legais.

Andlise dos registros dos servidores do quadro da PROCEMPA, empregados em comissdo e
adidos.

Conferéncia dos célculos do INSS — GPS e FGTS - GFIP, imposto de renda DARF, etc, das
respectivas guias de recolhimento.

Andlise da folha de pagamento da Gratificacdo natalina, quanto aos calculos e guias do INSS,
FGTS e imposto de renda.

Analise do pagamento de férias e de licenca prémio.

Analise e auditoria de horas extras (verificar autorizagdo e checar sua consisténcia) bem como se
as quantidades legais estdo sendo obedecidas.

Dos beneficios, verificar se vale transporte, vale-refeicdo, vale-alimentacdo esta com valores
corretos, tanto na vantagem como no desconto, conforme normas vigentes, e compativeis com o
formulario/documento de requerimento.

Verificar se para o plano de salde o desconto em folha de pagamento da opcao de plano privativo
esta em acordo com o previsto contratualmente; se os beneficiarios designados pelo titular sdo
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agueles permitidos e relacionados no Acordo Coletivo ou Resolucao de Diretoria, e se estdo
relacionados e compativeis com o formulario/documento requerimento préprios.

19. Verificar os perfis de acesso a folha de pagamento com o objetivo de identificar se apenas as
pessoas autorizadas possuem acesso aos dados.

20. A folha de pagamento é composta por servidores do quadro da PROCEMPA, empregados em
comissdo com contrato de trabalho regidos pela CLT e adidos (cedidos).

21. Verificar os requisitos de contrato de trabalho (Resolucdes de Diretoria, se ha rasuras e etc)

22. ldentificar eventuais oportunidades que possam resultar na economia de custos associados a
folha.
23. Registrar as deficiéncias de controle.

AUDITORIA EM FERIAS:

Analise de CTPS (atualizagdo);

Duracdo das Férias (comparacdo entre férias de menos de 30 dias com faltas
injustificadas);

3. Checagem de Auxilio doenca com duracdo superior a 06 meses e seu reflexo sobre o
periodo aquisitivo;

Levantamento de casos que demonstrem alteracdo no periodo aquisitivo;

Realiza¢do de Recalculo das férias dos empregados;

Pagamento das férias (andlise das datas);

Férias em Dobro;

Férias Coletivas (anotacdo das férias coletivas em CTPS, andlise dos tramites de
comunicacdo ao MTE e Sindicato e prazos legais).

NP w

©ONOo O A

13.° SALARIO:

Pedidos de antecipacao;(obedecendo legislacéo pertinente)

Andlise das datas limites da concessao;

Andlise dos efeitos do afastamento no 13.° salério;

Conferéncia entre valores constantes nos recibos de férias e os valores pagos.

PONPE A

MEDICINA E SEGURANCA DO TRABALHO:

Analise da existéncia de Servico especializado em Medicina e Seguranc¢a do Trabalho;
CIPA - Analise da existéncia e eficacia;

PPRA - Analise da existéncia e compatibilidade com as fun¢gfes desempenhadas;
PCMSO - Exames médicos, periddicos etc.

Treinamento em Primeiro Socorros e Kit;

PPP - Andlise da implantacao e critérios;

Comprovante de compra e Termo de Entrega de EPI's;

Brigada de Incéndio.

N~ LONEO

RESCISOES DE CONTRATO DE TRABALHO:
Analise de prontuério dos funcionarios demitidos;
Formalidades (CAGED, GFIP e etc);

Prazos;

Recalculo de verbas pagas;

Contrato de Experiéncia, Adicionais e etc.

agrONPO

~

AUDITORIA EM TERCEIRIZA(}AO DE MAO-DE-OBRA:

a. PESSOA JURIDICA

Contratacdo para atividade meio;

Validade dos contratos de terceirizacdes (Licitagdes e/ou contratos emergenciais),

Andlise do Contrato de Prestacdo de Servicos firmado (se foi devidamente assinado, quem
assinou tem esta autonomia?);

4. Andlise de forma e prazo da contratacéo;

wnN e
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O contratado atende as necessidades das funcfes previstas no contrato???;
Checagem se houve treinamento para Ambientacao e Seguranca do Trabalho;
Checagem da documentacao da contratada;

Andlise de Retencdes Previdenciarias e de IR;

Conferéncia de documentos que originaram o recolhimento da retencéo;
Analise da Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, prazo de validade, etc;
Analise das obrigacg0es fiscais;

Andlise dos pagamentos realizados pela empresa contratada aos seus funcionarios;
(salarios, recolhimento FGTS, INSS, etc)

Checagem fisica do empregado: (em que local despenha suas funcdes, etc).
Retencdes fisicas e previdenciarias;

b) PESSOA FiSICA:

Retencédo Previdenciaria;

Recolhimento Previdenciério;

Retencao de IR;

Conferéncia de documentos que originaram o recolhimento da retencéo;
Analise do preenchimento de Guias;

Profissional liberal (analise de registro nos érgaos correspondentes).

RESULTADOS A SEREM PRODUZIDOS

A Contratada devera apresentar relatério em linguagem compativel com a sua destinacdo, em
lingua portuguesa, digitado, e em midia ndo regravavel.

O relatdrio final devera ser entregue em até 90 dias, apds a assinatura do contrato.
O relatdrio final deveréa conter:

Possiveis deficiéncias;

Inconsisténcias;

N&o-conformidades;

Recomendagfes;

Descrigéo do impacto e riscos operacionais, financeiros e trabalhistas;
Concluséo.

~Poo0oT®

CONFIDENCIALIDADE E PROPRIEDADE DAS INFORMACOES
O escopo e todos e quaisquer dados, documentos, informacdes escrita ou verbal deverd ser
mantido em sigilo, a qualquer tempo por si e seu empregados, contratados e/ou prepostos.

OBRIGACOES

A Contratada devera credenciar os técnicos que atuardo na auditoria e qualifica-los em
documento assinado e entregue a Contratante no inicio dos trabalhos.

A Contratada comprovara o vinculo da equipe com a Contratada para realizar a auditoria durante
o periodo da execuc¢do do contrato. Entende-se por vinculo — contrato social ou contrato de
trabalho por tempo indeterminado ou temporério.

Garantir que a equipe seja qualificada e capacitada para realizacdo do servicos contratados,
através de curriculo e apresentacdo de pelo menos duas comprovacdes através de diploma ou
certificados.

Garantir a equipe que realizara os trabalhos, equipamentos de informatica com configuragdo que
permita a extracdo e o manuseio de dados dos sistemas.

O servico sera realizado nas instalacdes da Contratante.

DO PAGAMENTO

O pagamento da aquisigdo solicitada pela CONTRATANTE sera efetuado 30 dias apds a data da
emisséo do termo de aceite definitivo.
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QUALIFICACAO TECNICA

8. Apresentacdo de 3 (trés) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante presta ou prestou servicos de natureza
compativel com objeto desta licitagdo. (indicar a quantidade de atestados)

e. Deverd ser comprovada a experiéncia exigida por meio de atestado(s) referente(s) a
prestacdo de servicos de auditoria em folha de pagamento em instituicbes publicas ou
privadas, com no minimo 100 (cem) empregados.

f.O(s) atestados(s) devera(o) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s) Org&o(s) ou da (s)
empresa(s) que o expediu(ram), ou devera(ao) conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s),
com a devida identificacdo do responsavel pela assinatura do atestado.

g. O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser apresentado(s) em nome da
empresa, com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante;

9. Prova de registro no Conselho Regional de Contabilidade, constando o nome do Responsavel

Técnico, na forma da Lei.
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ANEXO Il
CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

1. NOTA TECNICA FINAL DA LICITANTE

A Nota Técnica Final da Licitante (NTF) sera obtida pela soma das notas técnicas obtidas para cada um
dos fatores abaixo discriminados. Os fatores técnicos serdo orientados segundo os enfoques da
Formacdo e Experiéncia dos Profissionais contratados para a realizacdo dos trabalhos objeto deste
Edital.

2. PERFIL DA EQUIPE TECNICA
Este item trata da avaliacdo da formacéo e da experiéncia dos profissionais que irdo compor a Equipe de
Trabalho responsavel pelo desenvolvimento do objeto deste Edital. Para esta avaliagdo serdo
considerados, no méaximo, (4) quatro profissionais, sendo que um destes deve necessariamente ser o
Coordenador dos trabalhos. Os mesmos profissionais que forem avaliados no item 2.1 devem também
ser avaliados no item 2.2. Esta definicdo de um nimero méaximo de (4) quatro profissionais para fins de
pontuacdo, ndo implica em limitagdo no tamanho da equipe a ser proposta pela licitante. Trata-se
apenas de opcao técnica para fins de classificacdo das propostas. Contudo, os profissionais cujos
curriculos forem pontuados dever&o obrigatoriamente compor a equipe técnica contratada, participando
diretamente da execuc¢éo dos trabalhos previstos no Edital.
2.1. FORMA(;AO DOS PROFISSIONAIS - FP
Para este fator sera atribuida pontuagdo de acordo com a formacao dos profissionais que irao
participar dos trabalhos de auditoria externa na Folha de Pagamento da PROCEMPA. Somente
serdo aceitos cursos completamente concluidos e certificados pelo MEC. Pontuardo o
Coordenador e até 3 (trés) outros profissionais.

Apresentacédo de diplomas Pontos | Pontuacgéo
por area | maxima
1.Especializacdo (no minimo de 360h) em areas 10 20
compativeis com o objeto do edital.
2.Titulo de mestre em area(s) compativeis com objeto 10 10
do edital.
3.Titulo de doutor em area(s) compativeis com objeto 10 10
do edital.
Pontos totais por profissional = Maximo: 40
FP = X dos curriculos maximo: 160

2.2. EXPERIENCIA DOS PROFISSIONAIS — EP
Para este fator sera atribuida pontuacao de acordo com a experiéncia do Coordenador e demais
profissionais que irdo participar dos trabalhos objeto deste edital. Para cada profissional serdo
computados 0s somatoérios de experiéncias comprovadas em atestados que descrevam o0s
servigos executados, com carga horaria a partir de 500 horas. O Coordenador devera obter pelo
menos 60 pontos, sob pena de desclassificagdo da proposta técnica da empresa. Pontuardo o
Coordenador e até 3 (trés) outros profissionais.

Experiéncia dos Abaixo De De Acima
profissionais em horas de 500 | 501 a 700 701 a de
horas horas 1000 1000
horas horas
Auditoria em Folha de| O 20 40 60
Pagamento
Pontos totais por profissional = Maximo: 60
EP = I totais gerais maximo: 240
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3. NOTA TECNICA FINAL — NTF
A nota técnica final de cada licitante sera obtida pela soma dos pontos obtidos em todos os fatores de
avaliacao descritos anteriormente, ou seja:

Nota Técnica Final: NTF = FP + EP

onde:

NTF — Nota Técnica Final (maximo de 400 pontos);

FP — Formacao Profissional (maximo de 160 pontos);

EP — Experiéncia Profissional (méximo de 240 pontos).

Seréo desclassificadas as empresas que obtiverem Nota Técnica Final (NTF) inferior a 55% do total dos
pontos, ou seja, 220 pontos ou menos.

4. AVALIACAO FINAL (AF)

A avaliagdo final das propostas (AF) serd realizada pelo critério de técnica e preco, atribuindo-se ao
critério técnica o peso de 60% (sessenta por cento) e ao critério preco o peso de 40% (quarenta por
cento), de acordo com a formula a seguir:

AF=06IT+041IP

onde:

IT= indice técnico, obtido pela divisdo da nota técnica final do licitante

(NTF) pela maior nota técnica obtida entre as licitantes classificadas;

IP = indice de preco, obtido pela divisdo do menor pre¢o proposto, entre as licitantes classificadas, pelo
preco proposto da licitante (PP).

5. REGRAS GERAIS:

1. O valor da nota Avaliagcao Final (AF) sera considerado até duas casas decimais, desprezando-se
as demais;

2. Sera considerada melhor classificada a proposta que obtiver a maior Avaliacéo Final (AF);

3. Em caso de empate serd considerada melhor classificada a licitante que obtiver a maior Nota
Técnica Final (NTF);

4, Persistindo o empate sera decidido por sorteio.
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ANEXO IlIl - TP 012/14

CREDENCIAL

Através desta, credenciamos a pessoa abaixo qualificada, outorgando ao preposto ou
representante, poderes para rubricar as propostas, a documentagdo, apresentar reclamagoes,
impugnacdes, renunciar a prazos recursais e assinar atas, perante a Companhia de Processamento de
Dados do Municipio de Porto Alegre — PROCEMPA, referente ao processo licitatério namero
006.010413.13.8 — TP 012/14.

Nome :

CICou RG :

Porto Alegre, de 2014.

ASSINATURA E IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL

Carimbo da empresa
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TP 012/14
ANEXO IV - AVALIACAO DA SITUAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

FORNECEDOR:

AVALIAGAO: COMPRAS EXECUCAO DE OBRAS DE ENG° E DEMAIS SERVICOS

ANALISE DOS INDICADORES

CONTAS: ANO FISCAL:

Ativo circulante (A/C) R$:
Realizavel Longo Prazo (RLP) R$:
Ativo total R$:
Valores ndo conversiveis R$:
Ativo Reall (AR) R$:
Passivo Circulante (PC) R$:
Exigivel a Longo Prazo (ELP) R$:

(*) AR = Ativo Total - Valores ndo conversiveis em dinheiro

Indicadores Foérmulas Resultado | Compras | Obras eng°® e
Servigos
Liquidez Corrente (LC) | LC = (AC/PC) LC= LC=08 |LC=1,0
Liquidez Geral (LG) LG = (AC+RLP) /| LG= LG=08 |LG=1,0
(PC+ELP)
Solvéncia Geral (SG) SG = AR/ (PC+ELP) SG= SG=12 |[SG=15

Obterédo classificacdo econdmico financeira, as empresas que apresentarem, pelo menos dois dos trés
indicadores iguais ou superiores aos estabelecidos.

As microempresas serdo isentas de apresentacdo do Balango Patrimonial e demais demonstracdes
contabeis, em virtude de estarem dispensadas de escrituragéo contabil, ndo se utilizando portanto tais
indicadores para as mesmas.
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TP 012/14
ANEXO V - DECLARACAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da Lei, para fins desta Ilicitacho, que a empresa
, nao foi
declarada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do inciso 1V, do
art.87 da Lei n.8.666/93, bem como que comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega
dos documentos de habilitacdo, que venha alterar a atual situacao quanto a capacidade juridica, técnica,
regularidade fiscal e econdmico financeira, relativo ao processo licitatério numero - TP 012/14.

Porto Alegre, de de 2014.

(carimbo da Empresa)

ASSINATURA E IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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TP 012/14

ANEXO VI - DECLARAGAO ATENDIMENTO INCISO XXXIIl do Art. 7° CF

Declaro, sob as penas da Lei, para fins desta licitacdo, que a empresa

ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor
de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei 8666, de 21 de julho de 1993,
acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de 1999, salvo na condicao de aprendiz, a partir de quatorze
anos relativo ao processo licitatério numero TP 012/14.

Declaro que apresentarei, no momento da contratacdo, apresentar a certiddo negativa de infracdo ao
disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo Federal, expedida pela Delegacia Regional do
Trabalho, conforme disp&e a Lei Municipal n°® 8874, de 08 de janeiro de 2002, que acrescenta o inciso 1V
ao artigo 1° da Lei Municipal n°® 7084/92.

Porto Alegre, de de 2014.

(carimbo da Empresa)

ASSINATURA E IDENTIFICAGAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VII - DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu representante legal,

CPF n° Carteira de

Identidade n° , declara, para fins de participacdo na licitagdo acima , sob as

penas da lei, que é considerada:
() microempresa , conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06 e pelo Decreto n°
6.204 de 05 de setembro de 2007;

( ) empresa de pequeno porte , conforme inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar 123/06 e
regulamentada pelo Decreto n® 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Declara que a empresa estd excluida das vedacfes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n°123/06 e pelo Decreto n° 6.204 de 05 de setembro de 2007.

Caso Seja declarada vencedora do certame, promoveremos a regularizacdo de eventuais defeitos ou
restricdes existentes na documentacédo exigida para efeito de regularidade fiscal.

Porto Alegre, de 2014.

Carimbo da empresa

ASSINATURA E IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VIII - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Este anexo estabelece o modelo sugerido de Proposta Comercial que podera ser utilizado pelas empresas licitantes.
Quaisquer informagdes adicionais necessarias a afericdo do objeto desta licitacdo deverdo ser consideradas e
apresentadas pelas empresas participantes em suas propostas, mesmo que nao previstas no presente Anexo.

Proposta comercial que faz a empresa [RAZAO SOCIAL DA LICITANTE], com sede na Av./Rua [NNNNNNNNN
NNNNNNNNNNN], n° [NNN], bairo [NNNNNNNNNNNN], no municipio de [NNNNNNNNNNNNNJ/[UF], inscrita no
CNPJ-MF sob n° [NN.NNN.NNN/NNNN-NN] e Inscricdo Estadual n° [NNNNNNNNNN], neste ato representada pelo
seu/sua representante legal, Sr(a). [NNNNNNNNNNNN], conforme abaixo:

Informamos, abaixo, proposta de precos conforme especificacdes e quantitativos estabelecidos nos Anexos
deste Edital:

DESCRICAO OBJETO VALOR TOTAL

Contratacdo de servicos de auditoria externa na folha de pagamento de pessoal

da PROCEMPA, conforme especificagbes contidas no Anexo | e XIV,

compreendendo legislacdes trabalhista, previdenciaria e tributaria, com o objetivo

de:

. Verificar se 0s procedimentos praticados para geracdo da folha de
pagamento estdo em conformidade com a legislacdo pertinente e demais
normas — incluem-se nesta verificagdo todos os célculos;

. Identificar procedimentos que possam traduzir em riscos de passivos
futuros;

. Analisar se o ambiente tecnoldgico para confeccédo da folha de pagamento é
favoravel e permite trabalho confiavel aos operadores do sistema;

. Desenvolver saneamento das rubricas/codigos operados na folha de

pagamento de modo a torna-la flexivel, dinAmica e de controle de erros para
a folha mensal, quinzenal e folha suplementar.

PRAZO DE ENTREGA: CONFORME EDITAL
VALIDADE: 90 dias

PAGAMENTO: CONFORME EDITAL

LOCAL DE ENTREGA: Av. Ipiranga, 1200

Representante legal da Empresa

DADOS BANCARIOS:
BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

DADOS GERAIS:

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

CARGO DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:
TELEFONE: FAX: E-MAIL:
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ANEXO IX - TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA (TAC)
(PECAS DE INFORMACAO — Pl — N° 1182/2006)

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO - PROCURADORIA REGIONAL DO
TRABALHO DA 42 REGIAO, presentado, neste ato, pelo Procurador do Trabalho Gilson Luiz Laydner
de Azevedo, e 0 MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, representado, neste ato, pelo Procurador-Geral do
Municipio, Dr. Jodo Batista Linck Figueira.

Considerando que toda relacgédo juridica de trabalho cuja prestacao laboral ndo eventual
seja ofertada pessoalmente, pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante contraprestacéo
pecuniaria, sera regida obrigatoriamente pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) ou, quando se
tratar de relacado de trabalho de natureza estatutaria com a Administracao Puablica, por estatuto proprio.

Considerando que a CLT, no artigo 9°, comina de nulidade absoluta todos os atos
praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicagéo da legislagéo trabalhista.

Considerando que as sociedades cooperativas, segundo dispde o artigo 4° da Lei
5.764, de 16.12.1971, “sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de
natureza civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servigos aos associados”.

Considerando que as cooperativas podem prestar servicos a ndo associados somente
em caréater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua horma
estatutaria (artigo 86 da Lei 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que revela a patente impossibilidade
juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de locacdo de mao-de-obra terceirizada.

Considerando que a administrag@o publica esta inexoravelmente jungida ao principio
da legalidade e que a pratica do marchandage é vedada pelo artigo 3° da CLT e repelida pela
jurisprudéncia do Colendo Tribunal Superior do Trabalho (Siimula n° 331).

Considerando que os “cooperados” trabalham, por intermédio de cooperativas de mao-
de-obra, em beneficio do MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, em situacdo fatica idéntica a dos
empregados das empresas prestadoras de servigos terceirizaveis, encontrando-se, no entanto, a
margem de qualquer protecao juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas protetivas
do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e a higidez do trabalho
subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores sociais
do trabalho (artigo 5°, caput, e artigo 1°, incisos Il e IV, da Constituicdo da Republica).

Considerando que, no processo de terceirizagdo, o tomador dos servi¢os (na hipétese,
o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE) tem responsabilidade subsidiaria por eventuais débitos trabalhistas
do fornecedor de mao-de-obra, nos termos da Sumula n°® 331, item IV, do TST, responsabilidade esta
passivel de gerar prejuizos ao erario, caso constatada a mera intermediacdo de mao-de-obra
patrocinada pelas cooperativas contratadas, com a incidéncia da regra do artigo 9° da CLT.

Considerando o teor da “Recomendagdo Para a Promogdo das Cooperativas”,
aprovada na 90? Sessdo da Organizacdo Internacional do Trabalho (OIT), em junho de 2002, ao
recomendar aos Estados a implementacédo de politicas no sentido de:

“8.1.b. Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas
ao ndo-cumprimento das leis do trabalho ou usadas para estabelecer
relacdes de emprego disfarcadas, e combater pseudocooperativas que
violam os direitos dos trabalhadores, velando para que a lei trabalhista seja
aplicada em todas as empresas.”

Considerando, como precedente, o Termo de Conciliagdo Judicial celebrado entre o
Ministério Pablico do Trabalho e a Unido Federal, nos autos da Acado Civil Piblica n°® 1082/2002,
ajuizada pelo parquet perante a 202 Vara do Trabalho de Brasilia — DF, ajuste por intermédio do qual a
Unido, em sintese, comprometeu-se a ndo mais contratar trabalhadores por meio de cooperativas de
mao-de-obra, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar trabalho subordinado em relagéo ao
tomador ou em relacdo ao fornecedor dos servicos.

Considerando, também como precedente, o Termo de Compromisso de Ajustamento
de Conduta celebrado entre o Ministério Publico do Trabalho e o Estado do Rio Grande do Sul, em
11.10.2006, nos autos do Procedimento Investigatério (Pl) n°® 622/2004, Termo pelo qual o Estado do
Rio Grande do Sul assumiu o compromisso, em sintese, de ndo mais contratar trabalhadores por meio
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de cooperativas de mao-de-obra, quando o labor, por sua propria natureza, demandar trabalho
subordinado em relacdo ao tomador ou em relacéo ao fornecedor dos servicos.

Considerando a decisdo, com carater normativo, aplicavel a toda a Administracédo
Publica Federal, dos Exmos. Ministros do Tribunal de Contas da Unido (TCU), em Sessédo Plenaria, nos
autos de representacao formulada pelo Sindicato e Organizagdo das Cooperativas do Estado do Ceara
contra a Concorréncia n® 41/2002 (Acérddo 1815-47/03-P), resultando na determinagdo a Caixa
Econdmica Federal para que, nos futuros editais de licitacdo, seja previamente definida a forma como os
servigos serdo prestados e “se, pela natureza da atividade ou pelo modo como é usualmente
executada no mercado em geral, houver necessidade de subordinacéo juridica entre o obreiro e o
contratado, bem assim de pessoalidade e habitualidade, deve ser vedada a participacdo de
sociedades cooperativas, pois, por definicdo, ndo existe vinculo de emprego entre essas
entidades e seus associados” e “se houver necessidade de subordinagao juridica entre o obreiro
e o tomador de servicos, bem assim de pessoalidade e habitualidade, a terceirizacdo sera ilicita,
tornando-se imperativa a realizacdo de concurso publico, ainda que nao se trate de atividade-fim
da contratante” (tal decisdo analisou, de forma incidental, a eficacia do Termo de Conciliagdo Judicial
supracitado).

Considerando, por fim, a necessidade de ser conferido prazo ao Municipio de Porto
Alegre para substituicdo dos contratos em vigor com cooperativas de mao-de-obra, de forma que a
prestacd@o de servigos publicos dependentes de tais contratos ndo reste prejudicada ou sofra solucédo de
continuidade.

Resolvem celebrar Termo de Ajustamento de Conduta (TAC), conforme segue, a ser
observado apés o prazo de 24 (vinte e quatro) meses da data de sua assinatura (& exce¢do do
disposto na clausula 42, com vigéncia imediata):

Clausula 12 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se abstera de contratar e manter trabalhadores por
meio de cooperativas de mao-de-obra para a prestac@o dos servigos abaixo arrolados, ligados as suas
atividades-fim ou as atividades-meio, quando o labor, por sua propria natureza ou pelo modo como é
usualmente executado no mercado em geral, demandar subordinagéo juridica, pessoalidade e néo-
eventualidade, quer em relacdo ao tomador, quer em relacéo ao fornecedor dos servicos:

a) servicos de limpeza;

b) servicos de conservacao;

c) servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) servicos de recepcao;

e) servicos de copeiragem;

f) servigcos de cozinha (cozinheiros e auxiliares);

g) servicos de reprografia;

h) servicos de telefonia;

i) servicos de manutengdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de

instalacoes;

j) servicos de secretariado e secretariado executivo;

k) servigos de auxiliar de escritério;

[) servigos de auxiliar administrativo;

m) servicos de office boy (continuo);

n) servicos de digitacéao;

0) servicos de assessoria de imprensa e relagcfes publicas;

p) servicos de motorista;

g) servicos de ascensorista;

r) servicos ligados a area da saude;

s) servicos ligados a area da educagéo;

t) servicos de arquitetura e engenharia.

§ 1° — O disposto nesta cldusula ndo autoriza outras formas de terceirizagdo sem previsao legal.

§ 2° — A relagdo do caput podera ser acrescida ou sofrer supresséo, conforme eventual necessidade de
adaptacdo do compromisso assumido, a partir de deliberacdo conjunta dos signatarios.

Clausula 22 — Considera-se cooperativa de mao-de-obra aquela associacdo que nao disponha de
gualguer meio de producéo e cuja atividade precipua seja a intermediacao, a terceiros, de trabalhadores
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de uma ou varias profissdes (inexistindo, neste caso, vinculo de solidariedade entre os cooperados),
ocorrendo a prestacao de servicos de forma individual (e néo, coletiva).

Clausula 32 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se obriga a estabelecer regras claras nos editais de
licitacdo, a fim de explicitar a natureza dos servicos licitados, determinando se tais servigos podem ser
realizados por empresas prestadoras de servigos (trabalhadores subordinados), cooperativas de
trabalho, trabalhadores autbnomos, avulsos ou eventuais.

§ 1° — E licita a contratacdo de sociedades cooperativas desde que os servicos licitados sejam prestados
em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados, seja em relagao a dirigentes, sdcios ou
prepostos das cooperativas, seja em relagdo ao tomador de servicos, devendo ser juntada, na fase de
habilitacdo, listagem informando o nome de todos os associados. Observe-se que tao-somente o0s
servicos podem ser terceirizados, restando vedado o fornecimento (intermediacdo de méo-de-obra) de
trabalhadores por cooperativas de qualquer natureza.

§ 2° — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servigos disciplinados pela Clausula 12
deverdo fazer expressa mengdo ao presente Termo de Ajustamento de Conduta, se possivel com a
transcri¢c@o na integra ou sob a forma de Anexo.

§ 3° — Para a prestacao de servicos em sua forma subordinada, a licitante vencedora do certame devera
comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servicos para as quais se objetiva a
contratacéo, constituindo tal condicao requisito obrigatério a assinatura do respectivo contrato.

Clausula 42 — O MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE se compromete a recomendar o estabelecimento das
mesmas diretrizes ora pactuadas as autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de
economia mista.

Clausula 52 — Os contratos em vigor, entre 0 MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e cooperativas de mao-
de-obra, contrarios ao presente Termo, ap6s a expiracdo do prazo de 24 (vinte e quatro) meses da
assinatura, ndo serdo renovados ou prorrogados.

Clausula 62 — Este TAC tem eficacia de titulo executivo extrajudicial, ensejando a execuc¢do, caso
descumprido, perante a Justica do Trabalho, observados os termos do artigo 876 da CLT e do artigo 645
do CPC.

§ 1° — O Ministério Publico do Trabalho velara pela fiel observancia dos compromissos assumidos pelo
MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, notificando a Procuradoria-Geral do Municipio sobre eventual
inadimplemento e ado¢do das medidas pertinentes.

§ 2° — Em caso de noticia de descumprimento do TAC firmado, o MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE,
apoés intimado, terd prazo de 20 (vinte) dias para apresentar justificativa perante o Ministério Publico do
Trabalho.

Porto Alegre, 09 de julho de 2009.

Gilson Luiz Laydner de Azevedo, Jodo Batista Linck Figueira,
Procurador do Trabalho. Procurador-Geral do Municipio de Porto Alegre.
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Ministério Publico do Trabalho

PROCURADORIA REGIONAL DO TIRABALINO - 4* REGIAD

ADITIVO AO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA FIRMADO NA PI
000643.2006,04,000/2 (NUMERO ANTIGO 1182/2006)

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO - PRT da 4* Regldo pela
Procuradora signataria, nos autos da Pl 000643.2006.04.000/2, @ o MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE, neste ato representado por seu Procurador-geral, Dr. Jo&o Batista Linck Figueira,
considerando @ necessidade de definir regras complementares para atendimento as
disposicdes do Termo de Ajustamento de Conduta firmado em 09 de julho de 2008, em
razdo da proximidade da data a partir da qual as obngagbes ali insertas passam a ser
plenamente exigivers, 09 de julho de 2011, resolvem firmar, pelo presente instrumento.
ADITIVO A TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA CONDUTA. nos moldes o art. 5°
§ 6° da Lei 7.247/85, contenda as seguintes clausulas:

Clausula primeira:

Fica vedada a participagdo de sociedades cooperativas que contrariem as
disposigbes do Termo de Ajustamento de Conduta nas licitagdes promovidas pelo Municipio
de Porto Alegre cujos avisos forem publicados a partir de 19 de abril de 2011.

Clausula segunda:

Os contratos e termos aditives firmades até 08 de ilho de 2011 que
contrariem as disposicdes do Termo de Ajustamento de Conduta terdo sua vigéncia
raspeitada, mas ndo poderdo ser promogados apés essa data, salvo na hipotesa prevista na
clausula terceira do presente aditivo,

Clausula terceira:
Os contratos fimados até 09 de julho de 2011 que contrariem as
disposigdes do Termo de Ajustamento de Conduta somente poderdo ser prorrogados se a
contratada fizer 8 comprovagdo da condigdo de empregadora dos trabalhadores diretamente
envolvidos na execuco dos servigos, e desde que mantido o valor onginaimente pactuado,
ressalvadoes os reajustes previstos no instrumento contratu,

Porto Alegre, 19 de abril de 2011

\ A
| \ L'.C X /,ll-ﬂ ;
Jyliana L Jo&qg Batista Linck Figuei N
Procuradora do Trabalho do Municipio de Porto Alegre
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ANEXO Xl
DOCUMENTAGCAO COOPERATIVA CARATER COLETIVO E COM ABSOLUTA AUTONOMIA
DOS COOPERADOS

1 - A COOPERATIVA EM CARATER COLETIVO E COM ABSOLUTA AUTONOMIA DOS
COOPERADOS, conforme Termo de Ajustamento de Conduta - TAC (Anexo X), em sendo arrematante,

devera apresentar os itens arrolados no item 9, do Edital — Da Habilitagdo, considerando-se ainda:

1.1 — O valor da contratagdo sera o preco proposto, excluido o valor referente a contribuicao
previdenciaria a cargo da CONTRATANTE (15% sobre a remuneragcdo dos cooperados), face ao
disposto no art. 22, inciso IV, da Lei n°® 8212/91, (inciso incluido pela Lei n. 9.876/99), devendo a
estimativa constar obrigatoriamente da proposta, sob pena de desclassificagao.

1.1.1 - O valor excluido devera ser recolhido pelo 6rgdo municipal a titulo de contribuicdo a

seguridade social.

1.1.2 - Neste caso a cooperativa devera apresentar juntamente com a Proposta de Preco, a
Planilha de Custos, contendo a discriminacdo do montante correspondente a remuneracéo total dos
cooperativados e o valor correspondente aos 15% referente que incidird sobre o montante dos
cooperativados e 0 montante correspondente aos demais encargos. Este valor devera ser composto
considerando o valor total obtido quando do lance ofertado na Licitagéo.

1.1.3 — A planilha de custos apresentada devera estar em conformidade com o paréagrafo
Unico do art. 3° da Lei 5.395 de 05 de janeiro de 1984, alterada pelas Leis 8.319 de 10 de junho de 1999
e 10.687 de 29 de maio de 2009.

1.2 - No momento da assinatura do contrato a cooperativa comprovara a disponibilidade propria
de recursos financeiros de, no minimo, o valor de uma (01) parcela mensal correspondente ao trabalho
gue desenvolvera para o Municipio.

1.2.1- A ndo comprovagéo implicara na DECADENCIA do Contrato.

1.3 — Comprovar junto ao executivo municipal, o fornecimento de equipamentos de protecéo
individual — EPI's — aos cooperativados, em quantidade e qualidade adequados a prestacéo de servigos
com seguranga;

1.4 - Abster-se de descontar o valor dos EPI's de que trata a letra
cooperativados, uma vez que é vedado por Lei;

1.5 - O valor da remuneragéo dos cooperados ndo pode ser inferior ao piso da categoria ou
inferior a valor semelhante a este;

1.6 - Comprovacao de concessdo de repouso remunerado de 15 (quinze) dias, no minimo
mantendo Fundo para custear tal repouso.

@

a” da remuneragao dos
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ANEXO XII
DOCUMENTAGCAO COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVIGOS SUBORDINADOS

1 - COOPERATIVA COM PRESTADORES DE SERVICOS SUBORDINADOS, em sendo
arrematante, devera apresentar os itens arrolados no item 9, do Edital — Da Habilitagc&do, considerando-
se ainda:

1.2 - Atas de assembléias realizadas;

1.3 - Comprovante de regularidade junto a OCERGS (Sindicato e Organiza¢do das Cooperativas
do Estado do Rio Grande do Sul) ou do estado sede da cooperativa ou, declaracéo expressa e sob as
penas da Lei, de ndo existéncia de entidade similar no estado sede da cooperativa;

1.4 - Comprovagéo de existéncia a mais de um (01) ano;

1.5 - Comprovacdo da existéncia de Fundo para concessd@o de repouso anual remunerado de,
pelo menos, 15 (quinze) dias.

1.6 — As Cooperativas que utilizarem as prerrogativas da Lei 123/06 deverdo apresentar a

comprovacao de enquadramento no art. 34 da Lei 11.488, de 15 de junho de 2007.

1.7 - As cooperativas que se cadastrarem no certame como empresa deverdo, quando da
assinatura do contrato, apresentar lista de empregados, contendo, no minimo, as seguintes informagdes:
nome do empregado e nimero da carteira de trabalho (CTPS);
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ANEXO XiIlI
INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 787, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2007
O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso da atribui¢gio que Ihe confere o inciso IlI
do art. 224 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF
n° 95, de 30 de abril de 2007, e tendo em vista o disposto nos arts. 1.179 a 1.189 da Lei n°® 10.406, de 10
de janeiro de 2002, no art. 11 da Lei n° 8.218, de 29 de agosto de 1991, com a redacdo dada pelo art. 72
da Medida Provisdria n® 2.158-35, de 24 de agosto de 2001, no art. 16 da Lei n°® 9.779, de 19 de janeiro
de 1999, nos arts. 10 e 11 da Medida Provis6ria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, e no Decreto n°
6.022, de 22 de janeiro de 2007, resolve:
Art. 1° Fica instituida a Escrituracdo Contabil Digital (ECD), para fins fiscais e previdenciarios, de acordo
com o disposto nesta Instrugdo Normativa.
Paragrafo Gnico. A ECD devera ser transmitida, pelas pessoas juridicas a ela obrigadas, ao Sistema
Puablico de Escrituracao Digital (Sped), instituido pelo Decreto n°® 6.022, de 22 de janeiro de 2007, e sera

considerada vélida apds a confirmacao de recebimento do arquivo que a contém e, quando for o caso,
apoés a autenticacéo pelos 6rgaos de registro.

Art. 2° A ECD compreenderd a versao digital dos seguintes livros:

| - livro Diario e seus auxiliares, se houver;

Il - livro Raz&o e seus auxiliares, se houver;

Il - livro Balancetes Diarios, Balancos e fichas de lancamento comprobatérias dos assentamentos neles
transcritos.

o o

Paragrafo dnico. Os I|vros contabels e documentos de que trata o caput deverdo ser assinados
digitalmente, utilizando-se de certificado de seguran¢a minima tipo A3, emitido por entidade credenciada
pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a autoria, a
autenticidade, a integridade e a validade juridica do documento digital.(Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

Art. 3° Flcam obrigadas a adotar a ECD, nos termos do art. 2° do Decreto n° 6.022, de 2007:

| - em rela(;ao aos fatos contabels ocorrldos a partlr de 1° de Janelro de 2008, as sociedades
empresarias sujeitas a acompanhamento econdmico-tributario diferenciado, nos termos da Portaria RFB
n® 11.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro
Real; (Redacéo dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

Il - em relacdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais sociedades
empresarias sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real. (Redacdo dada pela
Instrucao Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

§ 1° Fica facultada a entrega da ECD as demais somedades empresarias. (Redacao dada pela Instrucao

Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)

§ 2° As declaracdes relativas a tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
exigidas das pessoas juridicas que tenham apresentado a ECD, em relacdo ao mesmo periodo, serdo
simplificadas, com vistas a eliminar eventuais redundancias de informacéo.

Art. 4° A ECD devera ser submetida ao Programa Validador e Assinador (PVA), especificamente
desenvolvido para tal fim, a ser disponibilizado na pagina da RFB na Internet, no endereco
<www.receita.fazenda.gov.br/sped>, contendo, no minimo, as seguintes funcionalidades:

| - validacdo do arquivo digital da escrituracao;

Il - assinatura digital;

Il - visualizacdo da escrituragao;
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IV - transmisséo para o Sped;

V - consulta a situacdo da escrituracao.

Art. 5° A ECD sera transmitida anualmente ao Sped até o Ultimo dia Gtil do més de junho do ano
seguinte ao ano-calendario a que se refira a escrituragao.

8§ 1° Nos casos de extingdo, cisdo parcial, cisdo total, fusdo ou incorporagéo, a ECD devera ser entregue
pelas pessoas juridicas extintas, cindidas, fusionadas, incorporadas e incorporadoras até o Gltimo dia util
do mes subsequente ao do evento.

§ 2° O prazo para entrega da ECD ser& encerrado as 23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove
minutos e cinquenta e nove segundos), horario de Brasilia, do dia fixado para entrega da
escntura(;ao (Redacao dada pela Instrucao Normat|va RFB n° 1 056 de 13 de |tho de 2010)

sera—at&&ummeﬂa—unl—d&me&deqwmeﬁe—z@%—élnclwdo pela IN RFB n 825, de 21 de fevere|ro de

2008y

§ 3° Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos entre 1° de janeiro de 2008 e 31 de
maio de 2009, o prazo de que trata o § 1° sera até o Ultimo dia util do més de junho de 2009. (Redacdo
dada pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de mar¢o de 2009)

§ 4° Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos entre 1° de janeiro de 2009 e 30 de
junho de 2010, o prazo de que trata o caput e o § 1° sera até o dia 30 de julho de 2010. (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n°® 1.056, de 13 de julho de 2010)

8 5° A obrigatoriedade de entrega da ECD, na forma prevista no § 1°, ndo se aplica a incorporadora, nos
casos em que as pessoas juridicas, incorporadora e incorporada, estejam sob 0 mesmo controle
societario desde o ano-calendario anterior ao do evento. (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°
1 139, de 28 de marco de 2011)

Art. 6° A apresentagao dos I|vros d|g|ta|s nos termos desta Instrugao Normativa e em relacdo aos
periodos posteriores a 31 de dezembro de 2007, supre: (Redagcdo dada pela Instrucdo Normativa RFB
n°® 926, de 11 de marco de 2009)

| - em relagdo as mesmas informacdes, a exigéncia contida na Instru¢do Normativa SRF n° 86, de 22 de
outubro de 2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

Il - a obrigatoriedade de escriturar o Livro Razéo ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por conta
ou subconta, os lancamentos efetuados no Diario (Lei n° 8.218, de 1991, art.14, e Lei n° 8.383, de 1991,
art. 62). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)

Il - a obrigatoriedade de transcrever no Livro Diario o Balancete ou Balango de Suspensédo ou Reducao
do Imposto de que trata o art. 35 da Lei n°® 8.981, de 1991 (Instru¢cdo Normativa SRF n°® 93, de 1997, art.
12, inciso 5, alinea b). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n°® 926, de 11 de marco de 2009)
Paragrafo Unico. A adocdo da Escrituracdo Fiscal Digital, nos termos ao Convénio ICMS n° 143, de 15
de dezembro de 2006, supre: (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de mar¢o de 2009)

| - a elaboracéo, registro e autenticacdo de livros para registro de inventario e registro de entradas, em
relacdo ao mesmo periodo. (Lei n® 154, de 1947, arts. 2°, caput e § 7°, e 3°, e Lei n® 3.470, de 1958, art.
71 e Lei n° 8.383, de 1991, art. 48). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de
2009)

Il - em relagdo as mesmas informagdes, da exigéncia contida na Instrugdo Normativa SRF n° 86, de 22
de outubro de 2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)

Art. 7° As informacdes relativas a ECD, disponiveis no ambiente nacional do Sped, serdo
compartilhadas com os érgéos e entidades de que tratam os incisos Il e Il do art. 3° do Decreto n®
6.022, de 2007, no limite de suas respectivas competéncias e sem prejuizo da observancia a legislacao
referente aos sigilos comercial, fiscal e bancario, nas seguintes modalidades de acesso:

| - integral, para cépia do arquivo da escrituracao;
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it ~ I heis.
Il - parcial, para cOpia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacdo mensal de
informacdes de saldos contabeis e nas demonstracdes contdbeis. (Redacdo dada pela Instrucdo

Normativa RFB n° 926, de 11 de marco de 2009)
Paragrafo Gnico. Para o acesso previsto no inciso | do caput, o érgédo ou a entidade devera ter iniciado
procedimento fiscal ou equivalente, junto a pessoa juridica titular da ECD.
Art. 8° O acesso ao ambiente nacional do Sped fica condicionado a autenticacdo mediante certificado
digital credenciado pela ICP-Brasil, emitido em nome do 6rgéo ou entidade de que trata o art. 7°.
§ 1° O acesso previsto no caput também sera possivel as pessoas juridicas em relacdo as informacgdes
por elas transmitidas ao Sped.
§ 2° O ambiente nacional do Sped mantera o registro dos eventos de acesso, pelo prazo de 6 (seis)
anos, contendo, no minimo:
a) identificagdo do usuario;
b) autoridade certificadora emissora do certificado digital,
¢) numero de série do certificado digital;
d) data e a hora da operacéo; e
e) tipo da operacdao realizada, de acordo com o art. 7°.
Art. 9° As informagbes sobre o acesso a ECD pelos 6rgdos e entidades de que trata o art. 7° ficardo
disponiveis para a pessoa juridica titular da ECD, em é&rea especifica ho ambiente nacional do Sped,
com acesso mediante certificado digital.
Art. 10. A ndo apresentacdo da ECD no prazo fixado no art. 5° acarretara a aplicacdo de multa no valor
de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) por més-calendério ou fracao.
Art. 11. Fica aprovado o Manual de Orientag&o do Leiaute da ECD constante do Anexo Unico.
Art. 12. A Coordenacdo-Geral de Fiscalizacdo (Cofis) editara as normas complementares a esta
Instrugdo Normativa, em especial:
| - as regras de validac&o aplicaveis aos campos, registros e arquivos;
Il - as tabelas de cédigo internas ao Sped, referenciadas no Manual de que trata o art. 11;
Il - as fichas de lancamento de que trata o inciso Ill do art. 2°.
Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID
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ANEXO XIV
MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
PROCESSO N° 006.010413.13.8
TOMADA DE PRECOS 012/14

CONTRATANTE: COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE - PROCEMPA, estabelecida na cidade de Porto Alegre, Estado Rio
Grande do Sul, na Av. Ipiranga, n° 1200, inscrita no CNPJ sob n.
89.398.473/0001-00, neste ato representada por seu Diretor-Presidente, Mario
Luis Teza, e seu Diretor-Administrativo, Marco Antdnio do Amaral Seadi, abaixo
assinados.

CONTRATADA: XXXXXXXXXXX, estabelecida na cidade de XXXXXXXXX, XXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ
sob n® XXXXXXX, por seu representante legal XXXXXXXXxxxXx, abaixo assinado.

As partes vem firmar o presente Contrato de Prestacdo de Servicos, em observancia ao processo de n°
006.010413.13.8 (TP 012/14), as Leis n. 10.520/02 e 8.666/93, com as suas alteracdes, e Decretos
Municipais n. 11.555/96 e 14.189/03, nos termos e condi¢des abaixo.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 E objeto do presente instrumento a contratacdo de servicos de auditoria externa na folha de
pagamento de pessoal da PROCEMPA, conforme especificacbes contidas no Anexo |,
compreendendo legislacdes trabalhista, previdenciéria e tributéria, com o objetivo de:

o Verificar se os procedimentos praticados para geracdo da folha de pagamento estdo em
conformidade com a legislacé@o pertinente e demais normas — incluem-se nesta verificagdo todos
os calculos;

o Identificar procedimentos que possam traduzir em riscos de passivos futuros;

¢ Analisar se 0 ambiente tecnoldgico para confec¢ao da folha de pagamento é favoravel e permite
trabalho confiavel aos operadores do sistema;

e Desenvolver saneamento das rubricas/codigos operados na folha de pagamento de modo a
torna-la flexivel, dindmica e de controle de erros para a folha mensal, quinzenal e folha
suplementar.

CLAUSULA SEGUNDA - DO TERMO DE ACEITE

2.1. O objeto da presente licitagdo devera ser entregue nas especificagdes mencionadas no Anexo |,
nos prazos estipulados no Anexo |, no presente instrumento e nos locais indicados pela
CONTRATANTE.

2.2. Fica desde j4 acertado que a administragcdo rejeitara, no todo ou em parte, 0 servigco/produto
entregue que esteja em desacordo com o contrato, como enuncia o art. 76, “caput’ da Lei
8.666/93.

2.3. O recebimento provisério serd efetuado pelo servidor responsavel que verificara a
guantidade/qualidade/adequagéo do objeto, observado o disposto nas alineas “a” dos incisos | e
Il do art. 73 da Lei n © 8.666/93.

2.4. O recebimento definitivo serd efetuado pelo servidor responsavel apés a confirmacao da
verificag@o supracitada, observando o disposto nas alineas “b” dos incisos | e Il do art. 73 da Lei
n° 8.666/93;

25 Caso algum servigco/produto ndo corresponda ao exigido no instrumento convocatorio, a
CONTRATADA devera providenciar no prazo maximo de 5 dias, contados da data de notificacéo
expedida pela CONTRATANTE, a sua adequacéo, visando o atendimento das especificacdes,
sem prejuizo da incidéncia das san¢des previstas no instrumento convocatério, na Lei n.°
8.666/93 e no Cdédigo de Defesa do Consumidor.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO INICIO DOS SERVIGOS E DO PAGAMENTO

3.1.
3.2
3.3

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total de R$ XXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX).

O relatdrio final devera ser entregue em até 90 dias, apds a assinatura do contrato.

O pagamento da aquisigcéo solicitada pela CONTRATANTE sera efetuado 30 dias apés a data da
emisséo do termo de aceite definitivo.

3.3.1 O preco é completo e abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribui¢cBes fiscais e parafiscais), mao-de-obra, prestacéo do servico, fornecimento de méo-de-
obra especializada, leis sociais, administracéo, lucros, equipamentos e ferramental, transporte de
material e de pessoal, translado, seguro do pessoal utilizado nos servicos contra riscos de
acidente de trabalho, cumprimento de todas as obrigacdes que a legislacdo trabalhista e
previdenciaria imposta ao empregador e qualquer despesa acesséria e/ou necessaria, nao
especificada neste contrato.

Os pagamentos somente serdo efetuados apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura, no Setor de
Protocolo da CONTRATANTE, até 10 (dez) dias Uteis antes da data de pagamento, sob pena de
atraso proporcional. Tais pagamentos somente serdo liberados desde que acompanhados dos
seguintes documentos, se vencidos:

a) Certidado negativa da Previdéncia Social;

b) Certificado de regularidade junto ao FGTS;

C) Certidao negativa de tributos municipais;

d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

e) Declaracéo, firmada pelo representante legal da CONTRATADA, de que néo
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo
emprega menor de dezesseis anos para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da
Lei 8666, de 21 de julho de 1993, acrescido pela Lei 9854, de 27 de outubro de
1999.

f) Declaracdo da CONTRATADA de que nao foi declarada inidonea para licitar e
contratar com a Administra¢éo Publica.

3.4.1. A CONTRATADA deveré fazer constar da nota fiscal o nimero do contrato a que se refere,
sob pena de ndo ser aceita pela CONTRATANTE. O atraso na corre¢cdo da nota retardara
proporcionalmente o respectivo pagamento.

Os documentos passiveis de consulta via internet poderdo ser dispensados, desde que tal
comprovacéao fique certificada por servidor nos autos do processo.

A nota fiscal/fatura com defeitos ou vicios, ou ainda aquela que ndo cumprir com o disposto no
item 2.4, devera ser retificada, substituida ou complementada sendo que o prazo de pagamento
reiniciara apoés a regularizacao, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE.

O pagamento sera efetuado com os recolhimentos e reten¢des dos impostos (ISSQN, IR, INSS,
etc.) previstos na legislagdo vigente.

2.7.1. Em relac@o ao ISSQN sera observada a Lei Complementar Municipal n.° 306, de 23/11/93,
no que couber.

A CONTRATADA devera informar na nota fiscal os impostos e respectivos percentuais/valores
gue incidam sobre o preco faturado. Ndo havendo referéncia aos impostos, a CONTRATADA
autoriza a CONTRATANTE a deduzir de seus créditos quaisquer valores decorrentes de multas,
juros efou encargos legais que venham a ser devidos em consequéncia da falta de informacao ou
informacéo equivocada.

Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta corrente devendo a CONTRATADA
informar o ndmero do banco, da agéncia e conta bancéria, podendo ainda ocorrer diretamente
junto ao 6rgéo contratante, ou através de banco credenciado, a critério da Administracéo.

Os valores nado pagos na data do vencimento serdo corrigidos desde entdo até a data do efetivo
pagamento pela variacdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), divulgado
pelo IBGE, ou outro indice que venha a substitui-lo, por legislacao federal ou estadual, calculado
pro rata die.
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

4.1

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

4.1.1. A execucdo dos servicos objeto da presente licitacdo observardo as especificacdes
contidas no Anexo |.

4.1.2. A CONTRATADA assumira integral responsabilidade por danos causados a
PROCEMPA ou a terceiros, em decorréncia direta da execucdo dos servicos objeto deste
contrato, isentando esta de todas as reclamagfes que possam surgir com relacdo ao contrato
firmado.

4.1.3 Obriga-se a CONTRATADA a substituir ou complementar todos o0s servicos em
desacordo com as caracteristicas e especificacfes técnicas e/ou com as quantidades
estabelecidas, verificadas no ato de seu recebimento.

4.1.4 Exercer as atividades inerentes a direcdo, a coordenacédo, a administracédo e a execucdo
do servico ora contratado, durante a vigéncia do contrato.

4.1.5 Responsabilizar-se pelo planejamento e conducédo de todos os trabalhos que, por forga
de contrato, lhe forem afetos, de modo a salvaguardar, convenientemente, o seu préprio pessoal
e qualquer outro de acidentes, bem como evitar prejuizos a bens da PROCEMPA e/ou terceiros.
4.1.6  Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela prestacdo de servicos
adquiridos pela PROCEMPA.

4.1.7 Aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou supressées do objeto
contratado que se fizerem necessérios, no limite de 25% (vinte e cinco por cento) do total da
contratacao.

4.1.8 Cumprir fielmente as obrigacbes deste instrumento, sendo vedada qualquer
transferéncia.

419 Sanar imediatamente quaisquer irregularidades ou defeitos verificados pela fiscalizagéo,
durante a execucéo do objeto do contrato.

4.1.10. N&o transferir a outros, no todo ou em parte, as obrigacbes decorrentes deste contrato,
sem anuéncia prévia e escrita da Administracao.

4.1.11. A CONTRATADA prestard os servigcos contratados dentro do melhor padrdo técnico
aplicavel, no intuito de sua perfeita execucdo e em atendimento as disposi¢cdes deste
instrumento, as especificacdes da PROCEMPA e ao processo de licitacao.

4.1.12. O escopo e todos e quaisquer dados, documentos, informacdes escrita ou verbal devera
ser mantido em sigilo, a qualquer tempo por si e seu empregados, contratados e/ou prepostos.
4.1.13. A Contratada devera credenciar os técnicos que atuardo na auditoria e qualifica-los em
documento assinado e entregue a Contratante no inicio dos trabalhos.

4.1.14. A Contratada comprovara o vinculo da equipe com a Contratada para realizar a auditoria
durante o periodo da execuc¢éo do contrato. Entende-se por vinculo — contrato social ou contrato
de trabalho por tempo indeterminado ou temporario.

4.1.15. Garantir que a equipe seja qualificada e capacitada para realizacdo do servicos
contratados, através de curriculo e apresentacdo de pelo menos duas comprovacdes através de
diploma ou certificados.

4.1.16. Garantir & equipe que realizara os trabalhos, equipamentos de informética com
configuragdo que permita a extragdo e o manuseio de dados dos sistemas.

4.1.17. O servico sera realizado nas instala¢des da Contratante.

4.1.18. Alocar seu corpo técnico de geréncia e planejamento no apoio ao desenvolvimento dos
trabalhos.

4.1.19. Exercer amplo, irrestrito e permanente acompanhamento e fiscalizacdo de todas as
fases de execucéo dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1.

5.2.

A vigéncia desta contratacdo sera pelo periodo de 90 (noventa) dias, a contar da assinatura do
presente Instrumento.

O objeto contratual poderéa ser acrescido ou reduzido, de acordo com o disposto no art. 65 da Lei
Federal n® 8.666/93.
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CLAUSULA SEXTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1. Se a CONTRATADA falhar ou fraudar a execucao do presente Contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracédo
Pudblica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, sem prejuizo das multas
previstas no Contrato e das demais cominag6es legais.

6.2. A CONTRATADA sujeitar-se-a, ainda, as sancdes de: adverténcia, multa e declaracdo de
inidoneidade, que poderdo ser cumuladas com multa, sem prejuizo da rescisao contratual.

6.3. Ocorrendo atraso na execuc¢do do objeto contratado sera aplicada multa moratéria de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 % (vinte por cento) sobre o valor total
do pedido.

6.4. No descumprimento de quaisquer obrigacdes contratuais, podera ser aplicada uma multa
indenizatéria de 10% (dez por cento) do valor total do objeto contratado.

6.5. A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, sera descontada da(s) fatura(s) ou
cobrada judicial/ extrajudicialmente, a critério da CONTRATANTE;

6.6. O prazo para defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacéo.

6.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas, esgotada a fase recursal, no Cadastro de
Fornecedores ou de Prestadores de Servicos do Municipio - AQM/SMF e CESO/SMOV
respectivamente e, no caso de impedimento do direito de licitar e contratar, a CONTRATADA
deverd ser descredenciada por igual periodo.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO

7.1. Serdo motivos de rescisdo as hipoteses estabelecidas nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93.

7.2. A rescisdo podera ser unilateral - pela Administracdo, amigavel ou judicial de acordo com o
disposto com os artigos 79 e 80 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A CONTRATANTE reserva o direito de exercer ampla fiscalizacdo, do trabalho e do produto, por
pessoas expressamente designadas, com poderes inerentes a tal fungdo, sem que tal exima a
CONTRATADA de qualquer de suas obrigacgdes.

8.2. A CONTRATADA declara, expressamente, que tem pleno conhecimento dos servigos que fazem
parte desse Instrumento e Anexo.

8.3. A CONTRATADA devera manter as condicfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a
contratacéo, durante todo o contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer momento, solicitar
documentos que comprovem tal regularidade, bem como outros que se fizerem necessarios.

8.4. A CONTRATADA obriga-se pela perfeita execucdo do objeto deste instrumento,
comprometendo-se a refazer, as suas expensas, no total ou em parte, 0s servicos em que se
verificar vicios, defeitos ou incorrecdes.

8.5. A CONTRATADA é responsavel pelas a¢8es ou prejuizos causados direta ou indiretamente por
seus empregados, ainda que involuntariamente, as instala¢cdes do prédio, mobiliario, maquinas,
equipamentos e demais bens da CONTRATANTE ou de propriedade de terceiros sob
responsabilidade desta, bem como se obriga a manter confidencialidade das informactes
obtidas.

8.6. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA de suas responsabilidades, nem implicara
aceitacdo definitiva do servico ja executado.

8.7. Qualquer tolerancia das partes, quanto a eventuais infragbes das clausulas contratuais nao
implicara perdao, rendncia, novacao ou alteragcdo do pactuado.

8.8. A CONTRATADA obriga-se por si, ou sucessores a qualquer titulo, ao fiel cumprimento das
obrigacdes deste Instrumento, sendo vedada qualquer transferéncia.

8.9 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do
Contrato.
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CLAUSULA NONA - DO FORO
9.1. Fica eleito o foro da Comarca de Porto Alegre, Estado Rio Grande do Sul para dirimir eventuais

davidas e/ou conflitos originados pelo presente contrato, com rendncia a quaisquer outros por
mais privilegiados que possam ser.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam este Contrato em 03 (trés) vias de igual teor e um sé
efeito.

Porto Alegre, xxx de xxxx de 2014.

CONTRATANTE
Mario Luis Teza, Marco Antdbnio do Amaral Seadi,
Diretor-Presidente Diretor-Administrativo
CONTRATADA
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ANEXO |
Auditoria Externa da Folha de Pagamento da PROCEMPA

OBJETO

Contratacdo de servicos de auditoria externa na folha de pagamento de pessoal da PROCEMPA,
compreendendo legislacdes trabalhista, previdenciaria e tributaria, com o objetivo de:

. Verificar se os procedimentos praticados para geracdo da folha de pagamento estdo em
conformidade com a legislacdo pertinente e demais normas — incluem-se nesta verificacdo todos
os calculos;

Identificar procedimentos que possam traduzir em riscos de passivos futuros;

. Analisar se 0 ambiente tecnoldgico para confecgdo da folha de pagamento é favoravel e permite
trabalho confiavel aos operadores do sistema;

2.

Desenvolver saneamento das rubricas/codigos operados na folha de pagamento de modo a torna-
la flexivel, dindmica e de controle de erros para a folha mensal, quinzenal e folha suplementar;

ABRANGENCIA

Os servicos de auditoria serdo realizados no ambito da divisdo de Pessoal e da Contabilidade,
verificando relatorios contabilizaveis.

oukrwNE
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Andlise da Admissao de empregados e empregados em cargo em comissao

Andlise dos documentos que devem acompanhar o contrato de trabalho

Verificacdo dos aumentos salariais concedidos (amparo legal)

Auditoria dos atestados médicos, CTPS, inclusdo no CAGED, RAIS

Verificacdo acercar dos prazos para pagamentos

Auditoria em folha de pagamento quanto a empregados demitidos — verificagdo quanto a baixa
da folha; adiantamentos salariais, se estéo nos limite estipulados; checagem de informacdes:
folha x depésitos bancarios; equiparagao salarial; analise de salario “in natura”.

Andlise dos contratos de trabalhos, no que se refere a contrato a prazo determinado (analise,
duracéo e seus limites legais e sindicais) e checagem dos itens legais dos principais elementos
dos contratos de aprendizes, PPDs e estagiarios.

Andlise das horas extras — comparac¢do das horas extras x cartdo de ponto.

Quanto a jornada de trabalho: checagem das compensacdes de horas; conferéncia dos reflexos
das horas extras em férias, 13° salario e dsr; conferéncia em horas noturnas; analise dos
intervalos intra jornadas e entre jornadas e adicionais; verificacdo dos procedimentos que
envolvem o dsr; andlise acerca da existéncia ou ndo de irregularidades

O grau de cobertura inclui analise de compatibilidade e garantia a empresa quanto a
documentos internos e externos oriundos das diversas fontes.

Andlise dos célculos das rubricas/cédigos existente na folha se estdo compativeis com as
normas legais.

Andlise dos registros dos servidores do quadro da PROCEMPA, empregados em comissdo e
adidos.

Conferéncia dos célculos do INSS — GPS e FGTS - GFIP, imposto de renda DARF, etc, das
respectivas guias de recolhimento.

Andlise da folha de pagamento da Gratificacdo natalina, quanto aos célculos e guias do INSS,
FGTS e imposto de renda.

Analise do pagamento de férias e de licenca prémio.

Analise e auditoria de horas extras (verificar autorizagédo e checar sua consisténcia) bem como
se as quantidades legais estdo sendo obedecidas.

Dos beneficios, verificar se vale transporte, vale-refeicédo, vale-alimentacao estd com valores
corretos, tanto na vantagem como no desconto, conforme normas vigentes, e compativeis com o
formulario/documento de requerimento.

Verificar se para o plano de saude o desconto em folha de pagamento da op¢édo de plano
privativo estd em acordo com o previsto contratualmente; se os beneficiarios designados pelo
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titular séo aqueles permitidos e relacionados no Acordo Coletivo ou Resolucdo de Diretoria, e se
estédo relacionados e compativeis com o formulario/documento requerimento préprios.

19. Verificar os perfis de acesso a folha de pagamento com o objetivo de identificar se apenas as
pessoas autorizadas possuem acesso aos dados.

20. A folha de pagamento é composta por servidores do quadro da PROCEMPA, empregados em
comissdo com contrato de trabalho regidos pela CLT e adidos (cedidos).

21. Verificar os requisitos de contrato de trabalho (Resolug6es de Diretoria, se ha rasuras e etc)

22. ldentificar eventuais oportunidades que possam resultar na economia de custos associados a
folha.
23. Registrar as deficiéncias de controle.

3. AUDITORIA EM FERIAS:

Analise de CTPS (atualizagdo);

Duracdo das Férias (comparacdo entre férias de menos de 30 dias com faltas
injustificadas);

3. Checagem de Auxilio doenca com duracdo superior a 06 meses e seu reflexo sobre o
periodo aquisitivo;

Levantamento de casos que demonstrem alteracdo no periodo aquisitivo;

Realiza¢do de Recalculo das férias dos empregados;

Pagamento das férias (andlise das datas);

Férias em Dobro;

Férias Coletivas (anotagdo das férias coletivas em CTPS, analise dos tramites de
comunicacdo ao MTE e Sindicato e prazos legais).

N
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4, 13.° SALARIO:

Pedidos de antecipacao;(obedecendo legislacdo pertinente)

Andlise das datas limites da concessao;

Andlise dos efeitos do afastamento no 13.° salario;

Conferéncia entre valores constantes nos recibos de férias e os valores pagos.

PwnNPE

5. MEDICINA E SEGURANCA DO TRABALHO:

Analise da existéncia de Servico especializado em Medicina e Seguranc¢a do Trabalho;
CIPA - Analise da existéncia e eficacia;

PPRA - Analise da existéncia e compatibilidade com as fungfes desempenhadas;
PCMSO - Exames médicos, periddicos etc.

Treinamento em Primeiro Socorros e Kit;

PPP - Andlise da implantacao e critérios;

Comprovante de compra e Termo de Entrega de EPI's;

Brigada de Incéndio.

N~ WNE

6. RESCISOES DE CONTRATO DE TRABALHO:
Analise de prontuério dos funcionarios demitidos;
Formalidades (CAGED, GFIP e etc);

Prazos;

Recalculo de verbas pagas;

Contrato de Experiéncia, Adicionais e etc.

arLONE

7. AUDITORIA EM TERCEIRIZA(}AO DE MAO-DE-OBRA:
b. PESSOA JURIDICA
Contratacdo para atividade meio;
Validade dos contratos de terceirizacdes (Licitagdes e/ou contratos emergenciais),
Andlise do Contrato de Prestacdo de Servicos firmado (se foi devidamente assinado,
guem assinou tem esta autonomia?);
4. Andlise de forma e prazo da contratacéo;

wnN e
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O contratado atende as necessidades das funcfes previstas no contrato???;
Checagem se houve treinamento para Ambientacdo e Seguranca do Trabalho;
Checagem da documentacado da contratada;

Andlise de Retencdes Previdenciarias e de IR;

Conferéncia de documentos que originaram o recolhimento da retencéo;

10 Analise da Nota Fiscal emitida pela empresa contratada, prazo de validade, etc;
11. Analise das obrigacgGes fiscais;
12. Andlise dos pagamentos realizados pela empresa contratada aos seus funcionarios;

(salarios, recolhimento FGTS, INSS, etc)

13. Checagem fisica do empregado: (em que local despenha suas func¢des, etc).
14. Retencdes fisicas e previdenciarias;

ogkrwnE

b) PESSOA FiSICA:

Retencédo Previdenciaria;

Recolhimento Previdenciério;

Retencao de IR;

Conferéncia de documentos que originaram o recolhimento da retencéo;
Analise do preenchimento de Guias;

Profissional liberal (analise de registro nos 6rgéos correspondentes).

RESULTADOS A SEREM PRODUZIDOS

A Contratada devera apresentar relatério em linguagem compativel com a sua destinagédo, em
lingua portuguesa, digitado, e em midia ndo regravavel.

O relatdrio final devera ser entregue em até 90 dias, apés a assinatura do contrato.
O relatdrio final deveréa conter:

Possiveis deficiéncias;

Inconsisténcias;

N&o-conformidades;

Recomendacoes;

Descrigdo do impacto e riscos operacionais, financeiros e trabalhistas;
Concluséo.
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CONFIDENCIALIDADE E PROPRIEDADE DAS INFORMACOES
O escopo e todos e quaisquer dados, documentos, informacdes escrita ou verbal devera ser
mantido em sigilo, a qualquer tempo por si e seu empregados, contratados e/ou prepostos.

OBRIGACOES

A Contratada devera credenciar os técnicos que atuardo na auditoria e qualifica-los em
documento assinado e entregue a Contratante no inicio dos trabalhos.

A Contratada comprovara o vinculo da equipe com a Contratada para realizar a auditoria
durante o periodo da execucado do contrato. Entende-se por vinculo — contrato social ou contrato
de trabalho por tempo indeterminado ou temporario.

Garantir que a equipe seja qualificada e capacitada para realizacdo do servicos contratados,
através de curriculo e apresentacdo de pelo menos duas comprovacdes através de diploma ou
certificados.

Garantir a equipe que realizara os trabalhos, equipamentos de informatica com configuracdo que
permita a extracdo e o manuseio de dados dos sistemas.

O servico sera realizado nas instalacdes da Contratante.

DO PAGAMENTO

O pagamento da aquisicao solicitada pela CONTRATANTE sera efetuado 30 dias apds a data
da emisséo do termo de aceite definitivo.
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QUALIFICACAO TECNICA
1. Apresentacdo de 3 (trés) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante presta ou prestou servicos de natureza
compativel com objeto desta licitagdo. (indicar a quantidade de atestados)

a. Deverd ser comprovada a experiéncia exigida por meio de atestado(s) referente(s) a
prestacdo de servicos de auditoria em folha de pagamento em instituicbes publicas ou
privadas, com no minimo 100 (cem) empregados.

b. O(s) atestados(s) devera(&o) estar emitido(s) em papel(eis) timbrado(s) do(s) Orgéo(s) ou da
(s) empresa(s) que o expediu(ram), ou devera(do) conter carimbo do CNPJ do(s) mesmo(s),
com a devida identificacdo do responsavel pela assinatura do atestado.

c. O(s) atestado(s) de capacidade técnica podera(do) ser apresentado(s) em nome da
empresa, com CNPJ da matriz e/ou da(s) filial(ais) do licitante;

2. Prova de registro no Conselho Regional de Contabilidade, constando o nome do Responsavel

Técnico, na forma da Lei.
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