INSTRUCAO NORMATIVA SMF N° 09, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2014!

Dispde sobre a forma de acesso ao ambiente
eletronico da Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFSE (Nota Legal), fixa o prazo
e forma de adesdo dos contribuintes, e da
outras providéncias.

O Secretario Municipal de Fazenda, no uso de suas atribui¢des legais e em atendimento
as disposicOes previstas na Lei Complementar n°® 687, de 1° de fevereiro de 2012, e no Decreto
n° 18.334, de 28 de junho de 2013.

DETERMINA:

Art. 1° Todas as pessoas que nos termos da legislacdo municipal sdo obrigadas a gerar
Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFSE (Nota Legal) deverdo cadastrar “login” e senha para
0 cumprimento dessas obrigacdes, uso e o acesso as funcionalidades de consulta e servicos
disponiveis no ambiente eletrdnico da Nota Legal, na rede mundial de computadores.

8 1° O cadastramento de que trata este artigo devera ser realizado através do endereco
eletronico http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, mediante uso
da certificacdo digital (e-CNPJ) da empresa, no padrdo da Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileiras — ICP Brasil.

8 2° Na impossibilidade de efetivacdo do cadastramento na forma prevista no paragrafo
primeiro deste artigo, as pessoas obrigadas deverdo realiza-lo de maneira pessoal e presencial na
Loja de Atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda - ATM, situada na Trav. Mério Cinco
Paus, s/n° Centro Historico, mediante requerimento proprio assinado com firma reconhecida em
cartorio, que devera ser apresentado juntamente com os seguintes documentos:

a) Copia do documento constitutivo ou alteracdo, com clausula Administrativa;
b) Instrumento de procuracdo, se for o caso, com poderes para realizar o cadastramento.

§ 3° O cadastro de usuario para geracdo da Nota Legal tera como base o numero do
CNPJ do sujeito passivo no Municipio, o qual servirda como “login” e se aplicara, se for o caso, a
todas as suas respectivas inscricbes municipais no Cadastro Municipal de Contribuintes de
Tributos Mobiliarios — CMC — com registros completos e atualizados.

§ 4° A senha a ser cadastrada pelo usuario devera conter entre 8 (oito) e 10 (dez)
caracteres, podendo ser cancelada de oficio pela Administracdo Tributaria se o usuario ficar
inativo no sistema por mais de 12 (doze) meses.

8 5° A senha cadastrada pelo sujeito passivo € de conhecimento restrito e de uso
particular do usuério, intransferivel e irrecuperavel caso perdida, sendo armazenada automatica e
exclusivamente em cddigos criptograficos nas bases de dados da Administragdo Tributaria do
Municipio, para garantia da sua inviolabilidade e sigilo.

Art. 2° As pessoas obrigadas de que trata o artigo 1° desta Instru¢do poderdo outorgar a
terceiros, pessoa fisica ou juridica estabelecida ou ndo no Municipio, com anuéncia do
outorgado, poderes amplos ou com reservas para 0o cumprimento das obrigagdes tributarias
mencionadas, 0 uso e 0 acesso as funcionalidades de consulta e servicos disponiveis no ambiente

 Alterada pelas Instru¢ées Normativas SMF n°® 03/2015, 07/2015, 04/2016 e 05/2016.
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eletrénico da Nota Legal, na rede mundial de computadores, por meio do estabelecimento de
procuragdes, cujo substabelecimento € vedado, com validade de até 24 meses.

8 1° O instrumento de procuracdo de que trata este artigo devera ser elaborado e gerado
exclusivamente pelo aplicativo disponivel no enderego eletronico
http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, no qual serdo indicados
0s poderes outorgados e se registrara a hora, a data de geracdo e o codigo de controle a ser
utilizado no processo de validacdo do instrumento junto a Administragdo Tributaria do
Municipio.

§ 2° O instrumento de procuracdo impresso e assinado pelo outorgante e pelo
outorgado, com firmas reconhecidas em cartdrio, deverd ser entregue e validado na Loja de
Atendimento da Secretaria Municipal da Fazenda em até 30 dias da data de sua emisséo pelo
aplicativo de procurac¢des do Nota Legal.

8 3° A procuragéo individualizada por outorgado devera ser gerada para cada uma das
inscricbes municipais do outorgante, se for o caso.

§ 4° Observadas as disposi¢cbes do artigo 1° desta Instru¢do, o outorgado sera
cadastrado no sistema pelo outorgante no ato da geracdo da procuracgdo, pelo que sera fornecida
pelo sistema uma senha provisoria de acesso, que podera ser enviada por correio eletrdnico ao e-
mail do outorgado, caso informado.

§ 5° A qualquer tempo a procuragédo podera ser revogada pelo outorgante ou renunciada
pelo outorgado via sistema ou de forma presencial na ATM.

8 6° A autoridade da Administracdo Tributaria do Municipio podera cancelar qualquer
procuragao quando o outorgado:

| - Agir com dolo, fraude ou simulacéo;

Il - Desrespeitar as normas e procedimentos estabelecidos para utilizacdo do sistema;
I11 - Houver restricdes a sua atividade profissional impostas pelo 6rgdo competente;
IV - Ficar inativo no sistema por mais de 12 (doze) meses.

Art. 3° Ficam obrigados a emitir a Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFSE, o0s
prestadores de servi¢o cadastrados em qualquer um dos codigos CNAE constantes dos Anexos
I1, 11l e 1V desta Instrucdo Normativa, que obtenham receita anual com a prestacdo de servicos
sujeita a incidéncia do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN, neste Municipio
ou n&do, em valor igual ou superior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), apurada no
exercicio financeiro correspondente ao ano civil imediatamente anterior ao da prestacdo do
Servigo.

8 1° Excluem-se da obrigacdo de que trata este artigo:

| - o prestador do servico cujas atividades sejam todas enquadradas no regime de
recolhimento do ISSQN por estimativa;

Il - a instituicdo financeira ou equiparada autorizada a funcionar pelo Banco Central do
Brasil,

Il - 0 concessionario de servigo publico de telefonia, energia elétrica, agua e esgoto e
transporte coletivo de passageiros, assim como o realizado por meio de taxi-lotacéo;

IV2 — os prestadores de servicos previstos no item 21.01 da Lista de Servicos anexa a
Lei Complementar n° 7, de 7 de dezembro de 1973; e

2 Art, 39, 8§ 1°, IV — Incluido pela IN SMF 03/2015.




V° — contribuintes com regime especial de emissdo de documento fiscal.

§ 2° A obrigatoriedade de que trata este artigo entrard em vigor a partir de 6 de abril de
2015.

§ 3° A fase inicial de implantacdo terd inicio em 14 de novembro de 2014,
facultativamente, para as empresas elencadas no Anexo I, previamente escolhidas pela Secretaria
Municipal da Fazenda, para emitirem a NFSE em ambiente de produgéo.

8 4° Transitdria e facultativamente, os prestadores de servico ficam autorizados a emitir
NFSE observado o seguinte cronograma:

| — a partir de 05 de janeiro de 2015, para os prestadores de servi¢o cadastrados em
qualquer um dos cddigos CNAE, relacionado ao subitem de prestacdo de servicos da Lista de
Servicos anexa a Lei Complementar n° 07, de 7 de dezembro de 1973, constantes do Anexo Il;

Il — a partir de 1° de fevereiro de 2015, para os prestadores de servi¢o cadastrados em
qualquer um dos codigos CNAE, relacionado ao subitem de prestacdo de servicos da Lista de
Servigos anexa a Lei Complementar n° 07, de 1973, constantes do Anexo llI;

Il — a partir de 1° de marco de 2015, para os prestadores de servico cadastrados em
qualquer um dos c6digos CNAE relacionado ao subitem de prestacdo de servigos da Lista de
Servicos anexa a Lei Complementar n° 07, de 1973, constantes do Anexo 1V.

§ 5° O valor estabelecido no caput deste artigo corresponderd, quando for o caso, ao
somatorio do valor das receitas de servicos de todos os estabelecimentos do prestador situados
no Municipio.

§6°* Os regimes especiais de emissdo de documentos fiscais anteriormente concedidos
ficam revogados a partir do inicio da obrigatoriedade de emissdo da NFSE, com excec¢do dos
regimes especiais para emissao de cupom fiscal, os quais ficam automaticamente prorrogados até
01 de julho de 2015.

Redacéo anterior: IN SMF 09/2014:

8 6° Os regimes especiais de emissdo de documentos fiscais
anteriormente concedidos ficam revogados a partir do inicio da emissao
de NFSE. No interesse da Administracdo Tributaria Municipal,
atividades ou contribuintes poderdo ser dispensados ou enquadrados em
regime especial de emissdo da NFSE.

§ 7° O prestador de servicos obrigado a emissdo de NFSE ou ainda que a emita por
opcao, deverd fazé-lo para todos os servicos prestados, sendo vedada a utilizacdo de outro
documento fiscal, ressalvadas as excepcionais situagdes de indisponibilidade ou inacessibilidade
dos servicos de geracdo da NFSE e a autorizacdo concedida nos termos da IN SMF n° 08/2014,
de 04 de setembro de 2014.

§ 7°-A ° Para a atividade de guarda e estacionamento de veiculos, ocorrendo situacéo de
contingéncia, o prestador de servicos esta autorizado a gerar as NFSE no modo assincrono,
convertendo o Registro da Prestacdo do Servico (RPS) em até dois dias Uteis a partir do
momento em que os servicos de geracdo da NFSE estiverem disponiveis.

3 Art. 39, 8§ 1°, V — Incluido pela IN SMF 03/2015.
4 Art. 39, 8 6° — Alterado pela IN SMF 03/2015.
® Art. 7°-A — Incluido pela IN SMF 07/2015.




§ 8°° A SMF poder4, no interesse da Administracdo Tributaria Municipal, enquadrar
atividades ou contribuintes em regime especial de emisséo de documentos fiscais.

§ 9°° A empresa, ndo obrigada nos termos do “caput” deste artigo, prestadora de
servicos cadastrados em qualquer um dos codigos CNAE constantes dos Anexos II, 11l e IV
desta Instrucdo Normativa e cuja receita de prestacdo de servigos, sujeita a incidéncia do Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, ultrapassar o valor de R$ 240.000,00 (duzentos e
quarenta mil reais) no exercicio financeiro corrente, também ficara obrigada a emissdo da NFSE
a partir do terceiro més subsequente aquele em que ocorrer esse fato.

§ 10.% Independentemente do limite de receita estabelecido no caput deste artigo, a
empresa prestadora de servigos cadastrados em qualquer um dos codigos CNAE vinculados aos
itens 1, 7, 8,9, 17 e 25 da Lista de Servigos ficara obrigada a emissao da NFSE a partir de 1° de
julho de 2016, ressalvados o Microempreendedor Individual (MEI) e as demais hipoteses de
dispensa estabelecidas nesta Instrucdo.

Art. 4° O aplicativo para emissdo da Nota Fiscal de Servigcos Eletronica — NFSE,
integrante  do sistema Nota Legal estara disponivel no enderego eletrdnico
http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, com as seguintes
funcionalidades:

a) Geracédo da NFSE on line;

b) Consulta de NFSE emitidas e recebidas pelo sistema;

c¢) Cancelamento e substituicdo de NFSE;

d) Recepcao de lotes de Registros de Prestacdo de Servicos — RPS;

e) Consulta a processamento de lote de RPS e download de arquivos de NFSE geradas;

f) Atualizacdo de logotipo, telefone e e-mail do prestador, que poderdo, a critério e sob
a responsabilidade de atualizacéo do prestador, constarem da NFSE.

Paragrafo unico. Mediante solicitacdo do interessado, a Administracdo Tributaria do
Municipio podera deferir 0 acesso direto, via web service, da infra-estrutura de conectividade do
prestador de servico, devidamente certificada no padrdo da Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileiras — ICP Brasil, por autoridade certificadora nacional, ao sistema de geragdo da NFSE.

Art. 5° As especificacbes da estrutura de dados e dos critérios técnicos para
transmissdo e conversdo de lotes de Registro de Prestacdo de Servigcos — RPS em NFSE, bem
como da emissdo da NFSE via acesso web service constam do Termo de Referéncia Técnico,
cuja primeira versao consta do Anexo V desta Instrucao.

Paragrafo Unico. As atualizacdes por novas versdes do Termo de Referéncia Técnico
da NFSE serdo divulgadas e  disponibilizadas no  endereco  eletronico
http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, sendo identificadas por
namero e data da versao.

Art. 6° Os prestadores de servicos obrigados a emissdo de Nota Fiscal de Servigos
Eletrdnica, ou aqueles que optem pela sua emissdo, deverdo previamente se credenciar, por meio
de funcionalidade disponivel no primeiro acesso ao aplicativo de geracdo da NFSE, no endereco
eletrbnico http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, contendo
todas as instrucfes necessarias.

6 Art. 3°, § 8° — Incluido pela IN SMF 03/2015.
" Art. 3°, § 9° — Incluido pela IN SMF 03/2015.
8 Art. 39, § 10 — Incluido pela IN SMF 04/2016.




Paragrafo anico. Deferido o credenciamento, o prestador de servigos estara, a partir
deste momento, habilitado & geracdo da NFSE.

Art. 7° A NFSE somente podera ser cancelada por meio do aplicativo da Nota Fiscal de
Servigos Eletronica no caso de o servigo néo ter sido prestado, houver erro ou duplicidade na
emissdo do documento fiscal e desde que o imposto ndo tenha sido recolhido.

§ 1° Cabera ao prestador de servigo manter sob sua guarda, pelo prazo de 05 (cinco)
anos contados da emissdo da NFSE, declaracdo da ndo execucéo do servigco, conforme modelo
disponivel no endereco eletrdnico http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de
computadores, que devera ser assinada pelo tomador do servico com firma reconhecida por
autenticidade em cartorio.

8 2° Nos casos em que o CPF ou CNPJ do tomador do servigo néo tiver sido informado
na NFSE ou quando o imposto j& tiver sido recolhido, a NFSE sé podera ser cancelada por
solicitacdo do emitente em processo tributdrio administrativo especifico, mediante o
preenchimento  de  formuldrio  proprio  disponivel no  endereco  eletrénico
http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, observados os requisitos
nele contidos, que devera ser protocolado na Loja de Atendimento da SMF.

§ 3° A substituicdo da NFSE com erro nos registros de prestacao de servigos declarados
devera ser realizada obrigatoriamente por meio da fungéo de substituicdo constante do aplicativo
de geracdo de NFSE.

Art. 8 A NFSE emitida poderd ser consultada e seu arquivo obtido no endereco
eletrnico http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da rede mundial de computadores, pelo prazo de
03 (trés) meses, contados a partir da data da sua geracao.

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo acima estipulado e até o limite de 05 (cinco)
anos, a consulta e a obtencéo do arquivo de NFSE emitida poderé ser realizada por solicitagdo do
interessado, procedida por meio de processo administrativo, no qual, uma vez deferido, sera o
arquivo requerido disponibilizado pelo periodo de 30 (trinta) dias corridos atraves da gravacao
em midia eletrénica fornecida pelo requerente.

Art. 9° Os documentos fiscais cuja impressao grafica foi autorizada pela Administracao
Tributaria Municipal a empresas credenciadas a emitir NFSE continuam com o prazo de validade
estabelecido no art. 190 do Decreto n° 15.416/2006, contados da data da expedicdo da
Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais — AIDF, e poderdo ser emitidos na
excepcional contingéncia de indisponibilidade ou inacessibilidade dos servicos de geracdo da
NFSE.

Art. 10. As NFSE ndo poderdo substituir as notas fiscais de servigo impressas
graficamente com autorizacdo concedida, nos termos da legislacdo tributaria Municipal, cuja
emissdo foi cancelada pelo prestador.

Art. 11. O ISSQN incidente sobre os servigos objeto de NFSE devera ser recolhido
mediante guia de recolhimento gerada apds a transmissdo de declaracdo eletrénica mensal do
ISSQN através do software ISSQNDEC, na escrituragdo especifica “NFSE Nota Fiscal
Eletronica”, disponivel e obtida no endereco eletronico http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br, da
rede mundial de computadores.

Paragrafo Unico. As guias de recolhimento de que trata este artigo serdo geradas para
o recolhimento integral do imposto devido pelos servigcos constantes em uma ou mais NFSE
emitidas.




Art. 11-A. ° As informacgfes prestadas pelo sujeito passivo na NFSE constituem
declaracdo espontanea e instrumento habil e suficiente para a exigéncia do imposto que néao
tenha sido recolhido, conforme disposto no § 2° do artigo 1° da Lei Complementar n°® 687, de
2012.

§ 1° ' A inscricdo em divida ativa do ISSQN que ndo tenha sido recolhido, resultante
das informacgOes prestadas nas NFSEs, sera feita apos a consolidagdo dos valores e 0 seu envio
ao endereco eletrénico cadastrado pelo contribuinte no Sistema da Nota Legal.

8 2° ** O instrumento de consolidacdo dos valores, juntamente com o Demonstrativo das
informac@es constantes nas NFSE e a guia de pagamento, serdo enviados ao endereco eletronico
cadastrado pelo contribuinte no Sistema da Nota Legal, para que o contribuinte pague ou parcele
0 debito, no prazo de 30 dias.

§ 3° ™ A data a ser informada no campo “Data de Notificagdo” no sistema informatizado
de geracdo do instrumento de consolidacdo dos valores representa tdo somente a data de
comunicagdo ao contribuinte do débito, considerando-se o autolangamento do tributo quando da
emissdo da nota, nos termos do caput deste artigo.

§ 4° ® Ap0s o decurso do prazo para pagamento da guia, sem que ocorra 0 pagamento
ou parcelamento correspondente, o débito sera inscrito em divida ativa.

§ 5°  Sendo necesséaria a substituicdo ou o cancelamento de NFSE integrante do
Termo, de que decorra alteracdo no valor do ISS, o contribuinte devera protocolar recurso
administrativo no mesmo prazo previsto no § 2° juntando documentagdo comprobatoria do
alegado.

Art. 12. O modelo de cartaz informativo a ser afixado nos estabelecimentos obrigados
a emissdo NFSE estara disponivel no endereco eletrnico
http://notalegal.portoalegre.rs.gov.br.

Paragrafo unico.”®> O cartaz informativo ter4 uma dimensdo minima de 150 (cento e
cinquenta) milimetros de altura por 105 (cento e cinco) milimetros de largura.

Art. 13. Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des contrérias.

Porto Alegre, 12 de novembro de 2014

JORGE LUIS TONETTO,
Secretario Municipal de Fazenda.

Divulgacédo: DOPA de 14-11-14.
Republicacédo: 17-11-14.

ANEXO | - AUTORIZACAO PARA GERACAO DA NFSE a partir de 14/11/2014

° Art. 11-A, caput — Incluido pelo art. 1° da IN SMF 05/2016.
10 Art. 11-A, § 1° — Incluido pelo art. 1° da IN SMF 05/2016.
™ Art. 11-A, § 2° — Incluido pelo art. 1° da IN SMF 05/2016.
12 Art. 11-A, § 3° — Incluido pelo art. 1° da IN SMF 05/2016.
B Art. 11-A, § 4° — Incluido pelo art. 1° da IN SMF 05/2016.
1 Art. 11-A, § 5° — Incluido pelo art. 1° da IN SMF 05/2016.
15 Art. 12, paragrafo tnico — Incluido pela IN SMF 03/2015.
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http://www.notaportoalegre.rs.gov.br/

ANEXO Il - AUTORIZACAO PARA GERACAO DA NFSE a partir de 05/01/2015
ANEXO 11l - AUTORIZAGCAO PARA GERAGAO DA NFSE a partir de 01/02/2015
ANEXO IV — AUTORIZACAO PARA GERACAO DA NFSE a partir de 01/03/2015
ANEXO V — TERMO DE REFERENCIA TECNICO DA NFSE




