i’d PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE - PREVIMPA

INTRUCAO N° 03/2005 - Previmpa

Fixa normas de administracio de Bens
Moveis Permanentes.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO
ALEGRE, no uso das atribui¢des que lhe conferem os inc. I e Il do art. 17, da Lei
Complementar n°® 478, de 36 de setembro de 2002, e considerando as disposi¢des
contidas nos arts. 8°, VII, 11 e 12, da Lei Organica do Municipio de Porto Alegre

DETERMINA:

Art. 1° A administracdo dos bens mdveis permanentes do
Departamento Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Porto Alegre — Previmpa, dar-se-4 de conformidade com as disposi¢des estabelecidas
nesta Instrugdo.

Capitulo I
Dos Bens Modveis Permanentes

Art. 2° Bens mdveis permanentes sdo aqueles com vida util superior
a dois anos e que, em razao da utiliza¢do, nao perdem a identidade fisica.

§ 1° Os bens a que se refere este artigo sao classificados em:
I - serviveis, quando em perfeitas condi¢des de uso e operacao;

II — excedentes quando, embora em perfeitas condi¢des de uso e
operacgdo, apresentam-se sem utilidade para o 6rgao;

III — inserviveis, aqueles desativados, na hipétese em que o modelo
ou padrdao ndo mais atendam as necessidades para as quais foram adquiridos, ou os
danificados.



§ 2° Os bens inserviveis referidos no pardgrafo anterior, considerar-
se-ao:

a) recuperaveis, aqueles cujo custo de manutengdo, ou recuperacao
de suas caracteristicas ou atualizacdo tecnoldgica seja inferior a 50% (cinqgiienta por
cento) de seu valor de mercado;

b) irrecuperaveis, aqueles que nao mais possam ser utilizados para o
fim a que se destinam, devido a perda de suas caracteristicas, ou quando o custo de
recuperacdo ou atualizacdo tecnoldgica seja igual ou superior a 50% (cinqiienta por
cento) de seu valor de mercado.

Art. 3° Os bens méveis permanentes serdo registrados no Cadastro
de Bens Patrimoniais e identificados numericamente mediante um c6digo patrimonial.

Capitulo IT

Do Controle de Bens Mdveis Permanentes

Secao I

Dos Inventarios Fisicos

Art. 4° Inventdrio fisico é o instrumento de controle para a
identificacdo e verificacdo dos bens moveis permanentes.

Art. 5° Constituem modalidades de inventarios fisicos:

I — inicial: realizado quando da criacdo de uma unidade de trabalho,
para identificacao e registro dos bens méveis permanentes sob sua responsabilidade;

IT — anual: objetivando a confirmacdo dos bens registrados e o valor
dos bens patrimoniais méveis da autarquia, existente em 31 de dezembro de cada
exercicio, considerando a varia¢do patrimonial ocorrida durante o exercicio;

I - eventual: realizado em qualquer época, por iniciativa do
Diretor-Geral do Previmpa, ou dos Conselhos de Administra¢do ou Fiscal;

IV - de transferéncia de responsabilidade: realizado quando da
mudanca do dirigente da unidade de trabalho;

V — de exting¢do ou transformacao: realizado quando da extin¢do ou
transformacao da unidade de trabalho.

Art. 6° O inventdrio fisico dos bens mdveis permanentes serd
efetuado por uma comissao inventariante, especialmente designada.



Art. 7° Concluido o inventario, a comissdo Inventariante
encaminhard ao 6rgio responsavel pelo controle de patrimonio o respectivo relatorio,
no qual constaré referéncia expressa aos bens que nao tenham sido localizados.

Secao II
Da Identificagcdo

Art. 8° Para fins de controle, os bens méveis permanentes registrados
no Cadastro de Bens Patrimoniais, serdo identificados por um co6digo patrimonial,
numérico, cuja etiqueta serd emitida automaticamente pelo respectivo sistema
eletronico de dados.

Art. 9°. Quando o bem possuir mais de um niimero de patrimonio,
devera ser considerado o dltimo registro, sendo que as etiquetas ou plaquetas antigas
serdo substituidas pelas novas, permanecendo 0 novo registro.

Art. 10. As etiquetas deverdo ser colocadas nos bens moveis
permanentes em local de facil visibilidade, observando-se, sempre que possivel, o
seguinte critério de colagem, objetivando sua rapida localizagao:

I — mobilidrios em geral: na parte superior frontal da lateral direita
do moével;

II — méquinas e outros aparelhos: na parte posterior central ou na
parte superior da lateral direita.

Secao III
Da Guarda

Art. 11. O 6rgdo a que estiver alocado os bens mdveis permanentes
serd responsavel pela guarda, conserva¢iao e manutencao dos mesmos.

Parédgrafo tnico. Caberd ao titular do respectivo 6rgao firmar termo
de responsabilidade relativo aos bens moveis permanentes que lhe estejam afetos.

Art. 12. Ocorrendo o desaparecimento de um bem, por qualquer
motivo, proceder-se-4 a respectiva apuracdo, mediante instauracio da competente
sindicancia e, se for o caso, de inquérito administrativo.

Pardgrafo tnico. Proceder-se-4, ainda, quando cabivel, o registro da
ocorréncia junto a autoridade policial competente.

Capitulo IIT
Da Alienagao dos Bens Mdéveis Permanentes



Art. 13. Poderd ser objeto de alienagdo, observada as normas de
direito civil e administrativo aplicdveis, o bem mdvel permanente que for considerado
pelo 6rgdo responsdvel pelo controle do patrimonio no Previmpa, como excedente ou
inservivel.

Art. 14. A alienacdo de bem movel permanente, subordinada a
existéncia de interesse publico devidamente justificado, dependerd de avaliacdo prévia
e dar-se-4 por:

I — permuta;
II — doacao;
IIT — venda.

Art. 15. A permuta é permitida exclusivamente entre 6rgdos ou
entidades da Administracdo Publica.

Art. 16. A doacdo, simples, com encargo ou remuneratdria, dar-se-4
para 6rgaos da Administracdo Publica, ou para institui¢des privadas, observadas, nesta
hipétese, as disposi¢des contidas na Lei Municipal n® 7.950, de 07.01.1997.

§ 1° Constitui doacdo simples aquela efetivada a favor do donatério
que desfrutard de seu objeto sem qualquer restricao.

§ 2° Doacdo com encargo € aquela em que o doador impde ao
donatério uma prestacao a ser cumprida a favor do préprio doador ou de terceiro.

§ 3° Constitui doacgdo remuneratdria aquela efetuada com o propodsito
de pagar um servigo prestado pelo donatério, cujo valor ndao foi ou ndo podia ser
exigido na época da prestacao.

Art. 17. A venda dos bens méveis permanentes avaliados, isolada ou
globalmente, em quantia ndo superior ao limite previsto no art. 23, inc. II, “b” da Lei n°
8.666/93, podera se dar por leildo, na forma daquele disciplinamento federal.

Art. 18. No que tange as Bandeiras Nacional e Estadual, quando
enquadrdveis na hipédtese prevista no inc. III do art. 2° desta Instrucdo, observar-se-4,
respectivamente, o disposto no art. 33 do Decreto-Lei Federal n° 4.545, de 31 de julho
de 1942 e no art. 28 da Lei Estadual n° 5.213, de 05.01.1966, modificada pela de n°
8.730, de 03.11.1988.

Capitulo IV
Da Baixa Patrimonial

Art. 19. Concluido o processo de alienacdo ou de apuracdo do
desaparecimento de bem movel permanente, ou, ainda, finalizado o procedimento a que
se refere o art. 18, dar-se-4 a respectiva baixa no cadastro de bens patrimoniais bem
como na contabilidade.



Art. 20. Efetuada a baixa do bem, proceder-se-4 a cessacdo de

eventuais contratos de manuteng¢ao do mesmo.
Capitulo V
Das Disposicoes Gerais

Art. 21. Adquirido o bem moével permanente, sob qualquer das
formas em direito admitidas, sua distribuicdo aos diversos 6rgdos do Previmpa serd
precedida de registro no cadastro de bens patrimoniais.

Art. 22. O bem mdvel permanente cujo valor de aquisi¢do for
desconhecido serd avaliado tomando como referéncia o valor histérico de bem
semelhante, no mesmo estado de conservacao e preco de mercado a época.

Art. 23. A transmissdao de posse de bem mével permanente de um
para outro 6rgdo no ambito do Previmpa, dar-se-d4 por transferéncia mediante prévia
comunicacdo ao 6rgao responsavel pelo controle de patrimdnio.

Art. 24. Esta Instrug@o entra em vigor na data de sua publicacdo.

Departamento Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Porto Alegre, em 2 de junho de 2005.

Luiz Fernando Rigotti,
Diretor-Geral.

*Este texto ndo substitui o publicado no D. O . P. A . de 13/05/2005



