DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORE S
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE

INSTRUCAO N° 01/2011 PREVIMPA

Dispbe sobre o0 Programa de Gestao
Documental do Departamento Municipal de
Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Porto Alegre — PREVIMPA.

O DIRETOR-GERAL DO DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PREVIENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE, nuso das
atribuicdes que lhe confere o inc. | do art. 17Lea Complementar n® 478, de 26 de
setembro de 2002;

Considerando que a Constituicdo Federal de 198§, 2fodo art. 216, dispbe que
cabe a administracdo publica a gestdo da docundentgmvernamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela nesassit

Considerando que o art. 1° da Lei Federal de Aapuiv’ 8.159, de 8 de janeiro de
1991 dispde que é dever do Poder Publico a gestéontental e a protecdo especial a
documentos de arquivo, como instrumentos de apomdministracdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de peanéormacao;

Considerando que o Conselho Nacional de ArquivBONARQ, 6rgado central do
Sistema Nacional de Arquivos — SINAR, vinculadofaquivo Nacional, 6érgdo integrante
da Casa Civil da Presidéncia da Republica, criadlo artigo 26 da Lei Federal de
Arquivos n° 8.159, de 1991, tem por finalidade niefa politica nacional de arquivos
publicos e privados, bem como exercer orientacd@mativa visando a gestdo documental
e a protecao especial aos documentos de arquivo;

Considerando a importancia dos arquivos como im&ntio de gestéo indispensavel

a transparéncia, a efi ciéncia, eficacia e efetilédadministrativas, ao desenvolvimento
politico e social e como garantia do direito aiinfacdo e a memoria,;
Considerando a necessidade urgente de se estaheleceodelo de gestdo que integre as
fases corrente, intermediaria e permanente pekas gassam os documentos em seu ciclo
vital, como forma de assegurar sua organizacadratenprotecao e preservacao a partir de
sua producao;

Considerando que o art. 9° da Lei Federal de Amguiv 8.159, de 1991, determina
gue a eliminacdo de documentos produzidos portuigies publicas e de carater publico
sera realizada mediante autorizacdo da institusggaivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia;

Considerando que o art. 62 da Lei n° 9.605, deelfedereiro de 1998, dispbe que
€ crime destruir, inutilizar e deteriorar documentte arquivo, protegidos por lei, ato
administrativo ou deciséo judicial, e estabeleceaagdes penais dele decorrentes;

Considerando que a perda, o extravio ou a destrunghscriminada do patriménio
documental publico podem acarretar danos irrepardaeadministragcdo publica, aos
direitos dos cidadaos, a producédo do conhecimantemoria e a historia; e

Considerando o art. 11 do Decreto 16.798 de 2Ewendbro de 2010 que instituiu o
Sistema de Arquivos do Municipio de Porto Alegi®IARQ/POA,



DETERMINA:

Art. 1°. Fica instituido o Programa de Gestdo Doental no Departamento
Municipal de Previdéncia dos Servidores Publicos Mienicipio de Porto Alegre —
PREVIMPA, vinculado ao Sistema de Arquivos do Mipic de Porto Alegre -
SIARQ/POA.

Art. 2°. Para a implementacdo do Programa o PREWMAa um grupo de
trabalho formado por representantes das seguirgas:a
- um representante da Unidade de Contabilidade;

- um representante da Assessoria Juridica;

- um representante da Divisdo Previdenciaria;

- um representante da Assessoria de Planejamento;

- um representante da area de documentacao;

- outros representantes, conforme a necessidade.

Paragrafo unico. O representante da Assessorialatej@nento presidird o grupo de
trabalho, cujos integrantes serdo indicados pedapectivas chefias e designados por
Portaria do Diretor-Geral pelo periodo de um ano.

Art. 3°. O grupo de trabalho — GT PREVIMPA/SIARQ/R@ra por atribuicdo:
| - Racionalizar e padronizar a producdo documental
Il - Assegurar a protecéo e a preservacao da dotag# arquivistica do Departamento;
Il - Normatizar o tratamento da informacédo argsiicia a partir do uso de novas
tecnologias;

IV - Divulgar e sensibilizar os servidores parargaortancia da gestdo documental, bem
como promover capacita¢des na area;

V - Facilitar o acesso ao patrimdnio arquivistiéblo, de acordo com as necessidades do
PREVIMPA e da sociedade.

Art. 4°. O grupo de trabalho - GT PREVIMPA/SIARQ/R@evera prestar contas a
Direcdo-Geral do PREVIMPA anualmente e sempre glieitado.

Art. 5°. O grupo de trabalho - GT PREVIMPA/SIARQ/R@odera solicitar apoio
técnico ao SIARQ/POA nas diversas areas de sugamtua

Art. 6°. Os instrumentos normativos produzidos eoegpdos pelo PREVIMPA
devem ser submetidos a apreciacdo do SIARQ/POA.

Art. 7°. Esta instrucdo normativa entrara em viggdata de sua publicacao.

Departamento Municipal de Previdéncia dos Servel@éblicos do Municipio de
Porto Alegre, em 31 de margo de 2011.

LUIZ FERNANDO RIGOTTI , Diretor-Geral.



