PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE )
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DE PORTO ALEGRE - PREVIMPA

CONSELHO DE ADMINISTRACAO

PARECER N° 003
Assunto: Termo de adeséo ao SIARQ/POA
Expediente no. 009.000423.10.6

Anadlise do Termo de Adesdo ao SIARQ/POA e
minuta de Instrucdo Normativa que institui o
Programa de Gestdo Documental do
PREVIMPA, e cria Grupo de Trabalho para sua
implementacao.

1. Introducédo

A documentacdo em analise por este Conselho de Administracédo refere-se
ao contetdo do expediente no. 009.00423.10.6, cuja abertura foi solicitada pelo Gabinete do
Diretor Geral, em nome de “PROJETO ARQUIVO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS’,
cujo assunto é “PEDIDO DE PROVIDENCIAS”.

Em 17 de marco de 2010 o expediente foi encaminhado & ASSEPLA para
elaboracgéo do projeto em cujo nome foi cadastrado o expediente.

Em 29 de outubro de 2010 a ASSEPLA manifesta-se, informando o
expediente, definindo como objetivos do projeto: Racionalizar o volume de documentacdo
produzida; Preservar o patrimdénio arquivistico do PREVIMPA e facilitar o acesso as
informacdes arquivisticas de acordo com as necessidades do PREVIMPA e da sociedade.

Sugere a instituicdo de Grupo de Trabalho responsavel pela definicdo das
acOes do Programa de Gestdo Documental do PREVIMPA e a obtencao de apoio técnico junto
a PMPA para colocar em pratica as acfes do citado programa.

Cita que em setembro de 2010 a SMA criou o Sistema de Arquivos do
Municipio de Porto Alegre — SIARQ/POA, com a finalidade de integrar e padronizar as rotinas
dos diversos arquivos da administracdo centralizada, permitindo aos demais 6rgdos do
Municipio, a adeséo através de Termo de Compromisso.

Propbe, finalmente, a criagdo do Grupo de Trabalho, formado por
representantes das areas contdbil, juridica, Previdenciaria, de documentacdo e Assessoria de
Planejamento bem como a adeséo ao SIARQ/POA.

2. Termo de Adeséao ao SIARQ/POA

Através desse Termo o PREVIMPA se compromete a contribuir para o
alcance dos objetivos do SIARQ/POA, fazendo o levantamento da sua producdo documental,
elaborando plano de classificacdo de documentos, tabela de temporalidade de documentos,
organizacao de acervos, adequacdes de espaco fisico etc.



Compromete-se também a operacionalizar e efetivar, sob orientacdo do
Comité Gerencial do SIARQ/POA as politicas publicas de arquivo, fornecendo as informacbes
requeridas por esse Comité e pela Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental,
executando as determinac¢des do Comité Estratégico.

O PREVIMPA assume também o compromisso de desenvolver acles que
visem a conscientizacdo, nos niveis politicos, administrativos técnicos sobre a importancia da
gestdo documental.

Compromete-se também a disponibilizar recursos para as atividades do
SIARQ/POA.

No mesmo termo, fica instituida unidade de trabalho no PREVIMPA, a qual
sera responséavel pelo relacionamento com o SIARQ/POA.

3. Instrugdo normativa que institui o Programa de Gestdo Documental do
PREVIMPA

Esta instrucdo cria o0 GT sugerido pela ASSEPLA e define como atribui¢cdes
do mesmo:

| — Racionalizar e padronizar a producdo documental;

Il — Assegurar a protecdo e a preservacdo da documentacdo
arquivistica do Departamento;

[l — Normatizar o tratamento da informag&o arquivistica a partir do uso
de novas tecnologias;

IV — Divulgar e sensibilizar os servidores para a importancia da gestao
documental, bem como proceder capacitacdes na area;

V — Facilitar o acesso ao patriménio arquivistico publico, de acordo com
as necessidades do PREVIMPA e da sociedade.

Além disso, autoriza o GT a solicitar apoio técnico ao SIARQ/POA.

4. Analise

Com relagdo ao nome em que foi cadastrado o expediente, “PROJETO
ARQUIVO DIGITALIZACAO DOCUMENTOS PREVIMPA” parece-nos improprio, visto que néo
contém um projeto, nem de arquivo, nem de digitalizacdo de documentos do PREVIMPA.

Na realidade, o referido expediente trata da adesdo ao SIARQ/POA e
formacéo de grupo de trabalho para tratar do tema que, pelo relatado, tem de concreto até o
momento, na PMPA, a existéncia da Tabela de Temporalidade de Documentos, o sistema de
arquivos papel tradicional e um sistema de microfiimagem criado na década de 70.

A este relator parece muito louvavel a iniciativa da criacdo do SIARQ/POA, a
adesdo do PREVIMPA a ele e a instituicdo de GT para tratar do tema.

N&o h&a mencgéo a recursos disponiveis ou pretendidos para tal empreitada.



5. Conclusao

Entendo que é uma providéncia necessaria para algo que esta se iniciando,
ja tardiamente, na Prefeitura de Porto Alegre.

Penso que os tempos atuais sdo de documentos gerados digitalmente, cuja
necessidade de existéncia na forma papel € em muitos casos dispensavel. Penso que todo o
acervo papel deve ser digitalizado, para que se tenha seguranca, garantindo a sua existéncia
enquanto necessarios; Que as imagens em formato digital podem tramitar em expedientes
virtuais pelas redes de computadores, que o acesso aos documentos pode ser compartilhado e
acessado de qualquer ponto autorizado, pela INTERNET. Entendo que a digitalizacdo permite
economizar em espacos fisicos para guarda da documentacao.

Nesse contexto, o que esta se propondo sdo politicas e a organizacdo de
equipes para atingir esses objetivos, ja alcancados a mais de uma década por seguradoras,
sistema financeiro e empresas atualizadas tecnol6gicamente.

Face ao contido no expediente, sugiro ao Conselho de Administracdo a
aprovacgao do proposto, autorizando o PREVIMPA a firmar o Termo de Adesé&o ao SIARQ/POA,
pois ndo vejo Obice a essa agdo e tenho a esperanca de que alcancemos, em curto prazo, a
necessaria atualizacdo dos nossos sistemas de arquivos.

PORTO ALEGRE, 15 de marc¢o de 2011

Eng. Sérgio Luiz Brum
Relator



