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ATA DE REUNIAO N° 02/2019

Aos treze dias do més de novembro de dois mil e dezenove, as catorze horas e
trinta minutos, reuniram-se na Sala de Reunides da Coordenacao de Gestao
Documental, a Rua Sete de Setembro, 1123, 2° andar, para andlise e revisao
de prazos de guarda de documentos, os seguintes membros da Comissao
Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD): Camila Lacerda Couto
(Representante SMPG, titular da CGD), Marcia da Silva Dupke (arquivista,
titular), Ana Inés Arce (arquivista, com formacdao em Historia), Vera Lucia
Santos dos Santos (arquivista, titular do AHPAMV/SMC) e Adriana Schaewer
Azevedo (procuradora, suplente) para tratar da seguinte pauta: 1) Alteracao
do Decreto 16.798/2011, 2) Terceirizacao da guarda de documentos,
3) Priorizacao de pautas, 4) Alteracao do Regimento da CPAD e 5)
Calendario de Reunides 2020. 1) Alteracdao do Decreto 16.798/2011:
Camila iniciou a reuniao com a apresentacao da minuta da alteracao do Decreto
NO 16.798/2011, o qual instituiu o Sistema de Arquivos do Municipio de Porto
Alegre (SIARQ/POA) e disciplina instancias de deliberacdao, desenvolvimento,
execucao e controle da gestao documental. Camila explicou que a minuta foi
desenvolvida a partir de adaptacdes a nova estrutura da SMPG, bem como a
fim de atender as necessidades dos diversos 0rgaos ja assessorados pela
Coordenacao de Gestao Documental. Ela apresentou os principais pontos de
alteracdo do Decreto: I. Inclusdo do objetivo VI - estabelecer a politica de
identificacdo dos documentos privados de interesse publico e social do
Municipio; II. O SIARQ/POA passa a contemplar toda a Administracdo
Municipal; III. Unificagdo da CPAD e do Comité Gerencial, e a inclusao de mais
representantes; IV. Formalizagdo da figura do drgdo gestor pela CGD; V.
Atualizagdo das competéncias dos Comités, Orgao Gestor e Orgaos Executivos;
VI. Os representantes dos Orgdos Executivos passam a ser designados pelo
presidente do Comité Estratégico; e VII. Revoga a necessidade de assinatura
do Termo de Compromisso. Camila informou que a minuta foi aprovada pela
DGDO e estda em tramitacdo no processo 19.0.000102744-4, junto a
Procuradoria Setorial que atende a SMPG. Ela relatou que recebeu contato da
SMAMS, cujo representante tem interesse em vincular a Secretaria ao Comité
Estratégico e Comité Gerencial, € que ele recebeu orientacao e informacgodes de
como proceder. Camila explicou que a intencdo dessas alteracdes é incluir os
orgaos da Administracao Descentralizada sem a necessidade de assinatura de
Termo de Compromisso, instrumento que formaliza, através da assinatura dos
Secretarios, o vinculo dos 6rgaos com o SIARQ/POA. A adesdao ao SIARQ/POA
sem o Termo de Compromisso se justifica uma vez que a maioria desses 6rgaos
nao possui arquivistas e historiadores no quadro de funcionarios, como a FASC,
EPTC e Previmpa, necessitando, assim, de uma orientagdo técnica do Sistema
de Arquivos da Prefeitura. Mesmo no caso do DMLU, que possui arquivista em
seu quadro, como nao havia estrutura de Comissao de Avaliagdo de
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Documentos no 6rgdo, a avaliacao ja foi realizada pela CPAD da Administracao
Centralizada. Camila relatou que, neste caso, quando a minuta de Tabela de
Temporalidade foi encaminhada para andlise juridica pela Procuradoria, tanto a
PMS-01, quanto a PME-DMLU, recomendaram que a legislagao municipal
previsse que o Plano de Classificacao e a Tabela de Temporalidade fossem o
mesmo tanto para Administragao Direta, quanto para Indireta. Sobre o item III.
Unificacdgo da CPAD e do Comité Gerencial, e a inclusdo de mais
representantes, Camila explicou que, além da dificuldade para designacdo dos
dois colegiados, no momento da avaliagao dos documentos pela CPAD surgem
muitas demandas que precisam ser encaminhadas ao Comité Gerencial. Assim,
decidiu-se pela integracao dos grupos apenas em Comité Gerencial, com a
intengdo de tratar a gestdao documental de forma mais integrada. Com relagao
ao item VI. Os representantes dos Orgdos Executivos passam a ser designados
pelo presidente do Comité Estratégico, Camila informou que decidiu-se pela
formalizacao como forma de mobilizar os érgaos e secretarias, bem como criar
um canal de comunicacdo especifico para a disseminacdo da gestdo
documental. Todas ficaram cientes e de acordo com 0s encaminhamentos.
Ficou combinado encaminhar a minuta de Decreto a todos os membros da
Comissao. 2) Terceirizacao da guarda de documentos. Camila relatou a
situacdo relacionada a hipdtese de terceirizacao da guarda de documentos.
Conforme Resolugdo do Comité de Gestdao Orcamentaria e Financeira (CGOF), a
SMPG deveria providenciar um Decreto Municipal para autorizar a gestao e
administracao da guarda de documentos municipais por particulares, bem como
dar mais énfase a aplicacdo prévia da politica de descarte ao estoque atual de
documentos. Camila e Marcia relataram que tém duvidas quanto a Nota Técnica
emitida pela Procuradoria de Licitacdes e Contratos (PLC/PGM), pois a mesma
ndo esgotou a legislagdo pertinente a questdao. Nao foi citada na analise, o
Decreto N© 19.990/2018, que regulamentou a Lei de Acesso as Informacoes
(LAI) na PMPA, a Lei Federal N© 8.159/1991, a chamada Lei de Arquivos, € a
Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), Lei Federal N° 13.709/2018,
que entrara em vigor em agosto de 2020. Conforme Camila explicou, a regra
geral da LGPD é nao terceirizar a guarda de informacdes pessoais, a nao ser
nos casos em que os dados sao essenciais para o desenvolvimento de um
servico publico que seja descentralizado, o que entende-se que ndo é o caso,
pois 0 objeto do contrato seria terceirizar a guarda dos documentos, ou seja,
das informacdes pessoais ali registradas. Ana questionou qual foi a analise com
relacdo a LAI, pois todos os documentos podem conter informacdes pessoais,
independente do que tratam. Camila explicou que conforme a NT 60/2019, a
PLC considera que ha uma parcial possibilidade de transferéncia de documentos
para particular, assim, com base na LAI e no Decreto N° 19.620/2019, seriam
excluidos da terceirizacdo os documentos que contenham algum tipo de
restricdo de acesso, bem como os documentos de carater histdrico, os quais
deveriam ser encaminhados para guarda no AHPAMV. Vera relatou o processo
pelo qual passaram no AHPAMV, onde se estudou a possibilidade de
contratualizar parceria publico privada para gestdao do Arquivo, porém, apds
longa discussdo da area com a Secretaria Municipal de Parcerias Estratégicas
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(SMPE), chegou-se a conclusdo de que ndo existe parceria neste molde para
este tipo de equipamento cultural, logo ndo ha viabilidade financeira. Adriana
colocou que, em uma breve andlise juridica a respeito da matéria, entende que
nao ha possibilidade de realizar a terceirizacdo. Apds analise e consideracoes
com relagao ao documento produzido pela CGD para resposta ao CGOF, houve
consenso entre o grupo de que nao ha viabilidade de terceirizacao da guarda,
com base na legislacao existente, bem como na auséncia de retorno financeiro
do contrato proposto. Decidiu-se encaminhar uma cdpia desta ata para
conhecimento do GS/SMPG e, posteriormente, ao CGOF. 3) Priorizacao de
pautas. Em continuidade a discussdao, Ana questionou sobre a hipdtese ja
levantada anteriormente a respeito de locais adequados para a guarda de
documentos na Prefeitura. Camila informou que considera que essa questao
esta relacionada a necessidade de priorizacdo de pautas do grupo. Ela lembrou
que, considerando a unificacdo dos dois colegiados (Comité Gerencial e CPAD),
sao inumeras demandas que precisam ser discutidas, e, para isso, sugere que o
grupo decida qual a prioridade de discussdao. Camila citou uma reunido,
realizada dia 25/10/2019, entre a Diretoria-Geral de Desenvolvimento
Organizacional (DGDO) e Diretoria-Geral de Ativos e Locagdes (DGAL), a
respeito da necessidade de espaco proprio para a CGD, onde a DGAL informou
gue ja conhece a situacao da CGD e que o Municipio ndo possui proprio
municipal disponivel para a demanda. Camila relatou que o encaminhamento
desta reuniao se deu no sentido de elaborar um projeto que se enquadre na
nova legislacao municipal que ira prever a possibilidade de permuta de imoveis
proprios com particulares com contrapartidas, como construgdes, por exemplo.
Vera relatou que ja ha projeto para aumento da area de guarda no terreno do
AHPAMV com prédio adequado para arquivo permanente, sendo necessaria
apenas a atualizacdo do mesmo. Marcia questionou se poderia ser feito algum
encaminhamento com relacdo a necessidade de espaco fisico para guarda de
documentos. Camila listou outras necessidades, como a atualizacao de
legislacdo relacionada a tramitacdo de processos, que envolve o Sistema
Eletronico de Informacdes (SEI) e arquivamento de processos e documentos.
Apds discussdao, o grupo decidiu priorizar o levantamento necessario para a
elaboracdo de um projeto de espaco proprio para 0s arquivos municipais.
Marcia questionou quais os técnicos que poderiam auxiliar na elaboracao deste
projeto. Camila afirmou que o Gabinete da SMPG precisa concordar com 0
encaminhamento do projeto e definir de que forma seria encaminhada a
elaboracao, a fim de verificar se a Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Mobilidade Urbana (SMIM) possui quadro técnico para a elaboracao ou se seria
necessario contratar a elaboracao do projeto, através de licitagdo. Camila
questionou as demais se essa discussao também ira abordar uma mudanca
estrutural dos arquivos municipais, ponto ja discutido informalmente, uma vez
gue temos duas unidades de arquivo vinculadas a Secretarias diferentes. Marcia
sugeriu a elaboracao de um projeto maior, como a criacao de um Arquivo
Publico Municipal, unificando o AHPAMV a CGD. Adriana questionou a respeito
do acervo que esta sob guarda do Escritério de Licenciamento da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econdmico (SMDE). Camila explicou a origem do



' PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

¥ SISTEMA DE ARQUIVOS DE PORTO ALEGRE
COMISSAO PERMANENTE DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

acervo, uma vez que os protocolos foram formalmente separados em 1971,
com a criacao do extinto Protocolo Setorial da Secretaria Municipal de Obras e
Viagdo (SMOV). Marcia afirmou que a guarda deste acervo ja poderia ser
incluida neste projeto, pois o acervo do EL/SMDE também estava incluido na
hipotese de terceirizacdao, porém se enquadra na documentacao de carater
histérico, ou seja, que ndo pode ser descartado. Camila reforcou que é
necessario levantar todas as informagOes relacionadas para que conste no
projeto basico, no sentido de favorecer a unificacdo dos arquivos com a
intencdo de reduzir despesas e dar o tratamento técnico adequado aos
arquivos, além de fortalecer a gestao documental na PMPA. Todas as presentes
concordaram. 4) Alteracao do Regimento da CPAD. Camila relatou que
entende necessario alterar o Decreto N° 17.481/2011, do Regimento da CPAD,
apos alteracdo do Decreto NO 16.798/2010. Todas concordaram que o
Regimento seja revisado. Camila ird enviar sugestdo de minuta por e-mail
posteriormente. 5) Calendario de Reunides 2020. Camila prop6s manter as
reunides mensais nas segundas quartas-feiras de cada més, as 14h30. Todas
concordaram. A proxima reunido ficou agendada para 11/12/2019. Para a
proxima reunidgo ficaram definidas as seguintes pautas: levantamento de
necessidades de espaco e construcao para o AHPAMV e CGD e estruturacao de
um novo organograma. Nada mais havendo a constar, encerrou-se a presente
reuniao.



