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ATA N°07/2011

Aos vinte e dois dias do més de setembro de dois mil e onze, reuniram-se, as
nove horas e vinte e cinco minutos, na sala de reunides da Coordenacgao da
Documentagao, da Secretaria Municipal de Administragdo, os membros da
Comissao Permanente de Avaliacdo Documental. Presentes: Marcio Vedana —
SMA — Presidente da Comissao, Rosani Gorete Feron — SMC -, Silvia Rita de
Moraes Vieira — SMC -, Charlie Eduardo Schwantes — SMA -, Silvia Cristina da
Silva Araujo — SMF — e, como convidados, Ricardo Nogueira Diehl — SMF -,
Ana Cristina Avila de Souza — SMF -, José Otavio Ferreira Ferraz — SMF -,
para discutirem a seguinte ordem do dia: Inclusdo do Procurador Giovani
Kerber Jardim na sexta reunido da CPAD; aprovacao da Ata numero 06/2011 e
continuidade dos trabalhos de avaliagdo dos documentos pertencentes a
Funcao lll — Atividades que dao Sustentabilidade Administrativa, Financeira e
Juridica, Subfuncao Ill — Gerenciamento da Aquisicdo de Insumos, Materiais e
Equipamentos Permanentes, de Consumo e Servigos, e Subfuncao IV Gestao
do Patriménio do Municipio. Marcio solicitou que fosse alterada a situacdo do
Procurador Giovani Kerber Jardim na sexta reunidao da CPAD, uma vez que ele
constou como convidado, quando deveria ser como membro, por ter sido
indicado pelo Procurador Edmilson Todeschini para substitui-lo, tendo em vista
seu grande conhecimento no assunto tratado, sendo a proposi¢ao aprovada
por unanimidade, com a alteracdo na redacao da Ata numero 06/2011. Apés,
Marcio realizou a leitura da Ata numero 06/2011, tendo sido aprovada por
unanimidade de seus membros. A seguir, deu-se a avaliagdo da documentacao
pela Funcdo Il — Atividades que dao Sustentabilidade Administrativa,
Financeira, Juridica, Subfungao IV — Gestao do Patriménio do Municipio, Série
3.4.2 — Gerenciamento do Patrimbnio Imobilidrio, Subsérie 3.4.2.1 -
Recebimento e Incorporagcdo do Imével: Rosani pede esclarecimentos sobre
qual documentacdo faz parte, no que Ana relata que documentos séao
digitalizados e guardados fisicamente também. Rosani pergunta se o sistema
de guarda € atual e Ana informa que sistema tem inconsisténcias. Silvia
Cristina diz que existe um grupo de trabalho na SMF verificando a legislagao
para o ano de dois mil e doze. Charlie pergunta se em caso de doagao € aberto
Processo Administrativo e Ana responde que sim e que € iniciado na PGM,
sendo que nesse processo consta a copia da escritura e a original permanece
na SMF. Rosani questiona o caso da permuta e Ana diz que esse processo
pode iniciar em qualquer Secretaria, mas a finalizagcdo se da sempre pela
assinatura do documento pelo Procurador Geral do Municipio. Fica aprovado,
por unanimidade, o seguinte prazo e destinagdo: prazo de guarda Permanente,
destinacdo Recolhimento, inclusive do Processo Administrativo. Ficam
aprovados, também, por unanimidade os seguintes prazos e destinagao das
seguintes Séries e Subséries: Subsérie 3.4.2.2 — Controle de Imodveis: prazo de
guarda Permanente, destinagédo recolhimento.Série 3.4.4 — Gerenciamento do
Patrimoénio Veicular, Mobiliario e Semoventes, Subsérie 3.4.4.1 — Registro /
Incorporagdo: prazo de guarda Enquanto Ativo, destinacdo Eliminagao.
Subsérie 3.4.4.2 — Controle, Acompanhamento e Manutengao: prazo de guarda
10 (dez) anos, destinagcdo Eliminacédo. Série 3.4.5 — Alienagcdo Patrimonial,
Subsérie: 3.4.5.1 — Patrimbénio Imobiliario: prazo de guarda 10 (dez) anos,
destinacdo Eliminacdo. Subsérie 3.4.5.2 — Patrimbnio Mobiliario: prazo de
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guarda 10 (dez) anos, destinagdo Eliminagdo. Iniciada a avaliagcdo da
Subfungdo Il — Gerenciamento da Aquisicdo de Insumos, Materiais e
Equipamentos Permanentes, de Consumo e Servigos, foram aprovados, por
unanimidade, os seguintes prazos e destinagdo das Séries e Subseéries: Série
3.3.1 — Aquisicao de Bens e Contratagdo de Servigos, Subsérie 3.3.1.1 —
Cadastramento de Fornecedores e Materiais: prazo de guarda 2 (dois) anos,
destinagao Eliminagéo. Subsérie 3.3.1.2 — Compra de Bens de Capital: prazo
de guarda Permanente, destinagdo Recolhimento. Subsérie 3.3.1.3 -
Contratacdo de Servicos e Compras de Materiais de Consumo: prazo de
guarda de 10 (dez) anos, destinacdo Eliminagdo, com Recolhimento por
Amostragem. Foi aprovado, por unanimidade dos membros a alteragcdo da
designagao da Subsérie 3.3.1.4, para — Contratagdo de Obras e Servigos de
Engenharia: prazo de guarda Permanente, destinagdo Recolhimento. Fica
aprovado, por unanimidade, o prazo e destinagao para a série 3.3.2 — Controle
e Distribuicdo dos Materiais e Equipamento, Subsérie 3.3.2.1 — Execugao das
Atividades de Recebimento, Guarda e Distribuicdo de Materiais: prazo de
guarda 2 (dois) anos, destinagdo Eliminagdo. Subsérie 3.3.2.2 — Controle de
Estoque do Material: prazo a ser definido tendo em vista a necessidade de
consulta a Procempa. Tendo em vista a impossibilidade de participagao, na
presente reunido, de Giovani Kerber Jardim, os membros aprovaram por
unanimidade que esta ata seja levada a ele por Marcio e Rosani, neste mesmo
dia, com o fim de prestarem os esclarecimentos necessarios para aprovacao e
registro na préxima reunido da CPAD. As onze horas e cinquenta minuto, nada
mais havendo a tratar, Marcio Vedana deu por encerrada a reunido e eu,
Eduardo Bandasz da Rocha, redigi a presente Ata que, apds lida e aprovada,
vai assinada por todos.
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