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SIPLRE

Orgio de Divulgagio do Municipio - Ano XXIV - Edigdo 5968 - Segunda-feira, 1 de Abril de 2019.

ICIAL
EGRE

Divulgacio: Segunda-feira, 1 de Abril de 2019. Publicac¢fo: Terca-feira, 2 de Abril de 2019.
Executivo - DOCUMENTOS OFICIAIS

Documentos Oficiais

Secretaria Municipal de Planejamento e Gestio

Protocolo: 251114

INSTRUCAO NORMATIVA 03/2019 - SMPG
PROCESSO 19.0.000038740-0
REPUBLICACAO

Estabelece no ambito da Administragdo Direta do Municipios condigdes e os procedimentos
para o cadastramento e a habilitagdo para o processamento de consignagdes, o controle da
margem consignavel, a recep¢do e o processamento das operagdes de consignagdo, a
desativag@o temporaria e o descadastramento de consignatarios.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribui¢des que lhe confere o art. 24 do Decreto n°
20.211, de 12 de margo de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa estabelece no ambito da Administragdo Direta do Municipio as condi¢gdes e os procedimentos para
habilitagdo e cadastramento de consignatarios e para o processamento de consignagdes, o controle da margem consignavel, a recepgio e
processamento das operagdes de consignagdo, desativagdo temporaria e descadastramento de consignatarios.

Art. 2° Incumbe a Coordenagdo de Administragdo ¢ Servigos (CASE) da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo (SMPG) o
processamento de habilitacdo de consignatarios.

§ 1° Conjuntamente com o Termo de Requerimento para habilitagdo e cadastramento de Consignatarios (TRC), conforme modelo constante
do Anexo, o requerente devera apresentar junto ao Protocolo Geral:

I — ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, consolidado com as alteragdes, se houver, devidamente inscrito no registro
competente;

II — inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

III — cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do documento de identidade dos representantes legais, conforme estabelecido no ato constitutivo,
estatuto ou contrato social, acompanhado de procuragio, se for o caso;

IV — alvara de funcionamento atualizado, inclusive o concedido pelo respectivo 6rgdo regulador da atividade;

V — comprovagdo de regularidade tributaria junto as Fazendas Municipal, Estadual e Federal;

VI — comprovagio de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

VII —plano de beneficio ofertado aos filiados ou associados, com valores discriminados, em relagdo as entidades de classe, associagdes ou
sindicatos de servidores publicos municipais;

VIII- comprovagdo de registro junto ao Banco Central do Brasil e dos valores dos encargos praticados, em relagdo as instituigdes
financeiras; e

IX — certidao de idoneidade para licitar com a Administragao Publica.

§ 2° Atendido o estabelecido neste artigo, a CASE submetera o processo ao Secretario para homologacdo e habilitagdo, e, apos, o
requerente podera celebrar contrato com o responsavel pelo cadastramento e operacionalizagdo das consignagdes.

§ 3° Na hipotese de ndo atendimento do disposto no § 1°, o processo de habilitagdo sera encerrado, com a indicagdo das razdes que
motivaram a impossibilidade de cadastramento.

§ 4° O procedimento de habilitagdo previsto nesta Instrucdo Normativa devera, outrossim, ser observado quando da renovagao contratual,
com reapresentacdo da documentagdo elencada no § 2°, atualizada, a CASE.

Art. 3° Antes de finalizado o prazo de vigéncia do contrato, o consignatario devera comprovar a manutengao das condi¢des de validagdo do
cadastramento.

§ 1° Incumbe a CASE, a qualquer tempo,verificar a manutengao da regularidade de habilitagdo e cadastramento dos consignatarios.

§ 2° Constatada irregularidade, o consignatario sera desativado temporariamente ¢ a CASE o notificara para que promova a regularizagdo.

§ 3° Mediante comunicagdo da CASE, os gestores dos sistemas de folha de pagamento e de consignagdo desativardo temporariamente ou
descadastrardo o consignatario.
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Art. 4° A Coordenagdo de Registro Funcional e Folha de Pagamentos (CFOP), juntamente com o responsavel pelo cadastramento e
operacionalizag@o das consignagdes, realizardo o controle dos limites para consignagao.

Art. 5° Somente serdo incluidas consignagdes que ndo impliquem excesso aos limites para consignagdo, compreendendo-se, inclusive, as
consignagdes operacionalizadas segundo o regulamento anterior.

Paragrafo tinico. As consignagdes operacionalizadas segundo o regulamento anterior serdo mantidas até integral liquidac@o, desde que o
consignatario se habilite e se cadastre.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 7° Fica revogada a Instru¢do Normativa n° 001, de 26 de janeiro de 2007.

Porto Alegre, 29 de margo de 2019.

JULIANA GARCIA DE CASTRO, Secretaria Municipal de Planejamento e Gestio

TERMO DE REQUERIMENTO PARA HABILITACAO E CADASTRAMENTO DE CONSIGNATARIOS
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