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ORIENTAÇÃO PARA INSCRIÇÕES VIA INTRANET NOS CURSOS DA UNIDMAE 
 

1º) O usuário deverá acessar a intranet e em Sistemas de Acesso clicar no link 
“ANALISA-Avaliação e Capacitação”. 
 
Obs.: o Líder poderá realizar a inscrição de sua equipe. 
 

 
 
 
 
2º) Realize seu login no Analisa. Localizar no Menu: Inscrever-se nos Treinamentos 
(figura abaixo) e clicar no linck. 
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3º) Clicar em Treinamento para selecionar o curso. 
4º) Selecionar a turma cadastrada para realizar a inscrição. 
5º) Digitar o nome ou matrícula e clicar na Lupa para selecionar. 
6º) Clicar em Adicionar e a inscrição estará concluída. 
7º) Para consultar a inscrição marcar Inscritos em “Situação do Funcionário” e proceder a  
5º etapa. 
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