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Instrucoes preliminares

Estas instrugdes sdo destinadas ao cadastro de Empresas no Sistema SGR — Sistema de Gestdo de Residuos.
As informacbes de Cadastro das Empresas servirGo em suas particularidades a todos os modulos do Sistema.

%éggélg? Zl\glrgcc para geracdo de MTRCC — Manifesto de Transporte de Residuos da Construgéo Civil, conforme o Decreto N°

* Geradores Pessoa Juridica gera MTRCC, realizando o cadastramento da Empresa e de Usudrios do Sistema. Também
definindo o Responsdvel Legal pela Empresa.

* Geradores Pessoa Fisica ndo gera MTRCC, sendo competéncia do Transportador ou Destino Final quando o
TRANPORTADOR for Pessoa Fisica (Pelo menos um deve estar cadastrado no Sistema como Pessoa Juridica.

» As Empresas cadastradas poderdo figurar como Gerador, Transportador e/ou Destino Final.
» Transportadores Pessoa Juridica deverdo cadastrar no sistema os veiculos utilizados para transporte de residuos.
» Transportadores Pessoa Fisica apenas teréo seus dados informados no momento da geracdo dos Manifestos.

* Destinos Finais com sede no Municipio de Porto Alegre deverdo ter Licenciamento Ambiental registrado junto a SMAMS
compativel com os Residuos transportados.

» Destinos Finais Pessoa Fisica, deve entrar em contato pelo e-mail smams.mtrcc@portoalegre.rs.qov.br, para receber
orientacoes.

Mddulo Grandes Geradores, conforme DECRETO N2 20.227/2019 e INSTRUCAO NORMATIVA 007/2019 do DMLU -
Departamento Municipal de Limpeza Urbana.

* Para o Mddulo Grandes Geradores, sequir as instrucoes de Cadastramento do Guia de Usudrios Grandes Geradores
disponivel na pdagina do DMLU disponivel em

http://www2.portoalegre.rs.qov.br/dmlu/default.ohp?p secao=1830



mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
mailto:smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830
http://www2.portoalegre.rs.gov.br/dmlu/default.php?p_secao=1830

V28 prefeitura de
=3 Porto Alegre

Antes de comecar seu cadastro no SGR

Tenha disponiveis as seguintes informagoes:

CNPJ - Grandes Geradores, Geradores, Transportadores e Destinos Finais
* Dados da Empresa — Para Empresas do Municipio de Porto Alegre serGo obtidos pela integracdo com o
Cadastro de Pessoas Juridicas na SMF — Secretaria Municipal da Fazenda

CPF(s) Responsavel(is)

E-mail dos Responsaveis Legais e demais Usudrios

Licengca Ambiental para Destinos Finais registrados no Municipio de Porto Alegre (SMAMS)

Identificagcdo de Veiculos (Placas e RENAVAM) para Transportadores
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Observacgoes:

« E necessdrio acessar simultaneamente o Correio Eletrénico (e-mail) da conta de cada usudrio para
confirmacdo de sequranc¢a, usudrio cadastrado e senha, pois este serd o Login do Sistema SGR.

« Somente Responsaveis Legais poderdo incluir usudrios adicionais no Sistema. Sendo necessario,
posteriormente que cada um faca o respectivo cadastro.

* Cada usudrio do Sistema deverd cadastrar o respectivo Login (e-mail) e senha.

* Todos os enderecos informados no Sistema serGo integrados com o Sistema de Cadastro de Logradouros do
Municipio de Porto Alegre (CDL).
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1. Acesse o sitio eletrénico do Sistema de Gestdo de Residuos — SGR pelo link: http://sqgr.procempa.com.br;
2. Vocé sera direcionado para a pdgina do acessopoa (sistema de sequranca), onde podera cadastrar um Login com seu Correio
Eletrénico (e-mail), clicando em “Cadastre-se” e informando os dados solicitados;

3. Também poderd cadastrar-se utilizando um usudrio jd cadastrado em “gov.br”, “Login Cidaddo”, “Google (Gmail)”, “Facebook” ou
“Twitter”;

4. Preferencialmente, o primeiro acesso deve ser realizado pelo Responsdvel Legal da Empresa, pois este serd o Login (e-mail) e senha
utilizados para todos os futuros acessos.;

5. Apds o preenchimento dos dados solicitados clique em “Cadastre-se” para Login com e-mail proprio e demais dados solicitados ou
utilize uma das op_cées alternativas indicadas anteriormente.

c @ acesso.poa.br/auth/realms/acessopoa/protocol/openid-connect/auth?client_id=sgr&redirect_uri=https%3A%2F%2Fsgr.procempa.com.br¥2Fsgr&state=adfb5068-abad-47f... Q a

poa

Entre com o email

E-mai

senha

Mantenha-me conectado

Esqueceu sua senha?

M3o tem uma conta? Cadastre-se
ou entre usando
Entrar com goubr

¥ Login
\‘. Cidadio



http://sgr.procempa.com.br/
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poa

Cadastre-se

Primeiro nome
Sobrenome
E-mail

Senha

Confirme a senha

N&o sou um robd

« Voltar

Sobre o acessopoa ¢ Termos de uso e privacidade

desenvolvimento procempa



1 @ Prefeitura de
=¥ Porto Alegre

6. Serd enviado um link de acesso para o e-mail cadastrado, vdlido por 15 (quinze) minutos. Apds este tempo de
expiracdo, o processo deverd ser reiniciado.

Verificacao de e-mail

£\ Voceé precisa verificar o seu endereco
de e-mail para ativar sua conta.

Um e-mail com instrucées para verificar
o seu endereco de e-mail foi enviado
para vocé.

Vocé nao recebeu um cédigo de
verificacdo em seu e-mail? Clique aqui
para reenviar o e-mail.

Sobre o acessopoa e Termos de uso e privacidade

desenvol lvimen to procempa
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7. Ao clicar no link recebido através do e-mail, vocé serd direcionado para a pagina inicial do SGR.
8. Digite suas informacgdes (e-mail e senha cadastrados) e clique em “Entrar”.

Entre com o email

E-mail
Senha

Mantenha-me conectado

Esqueceu sua senha?

N&ao tem uma conta? Cadastre-se

ou entre usando

Entrar com gouvbr

¥ Login
\ Cidadao

Google

Facebook

kY 4 & - 2
§ r {
&

D

Sobre o acessopoa # Termos de uso e privacidade

desenvolvimento procempa
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9. O sistema carregard automaticamente o Nome e e-mail cadastrados, identificando-o como Responsdvel Legal;

10. Informar o CNPJ da Empresa. Caso seja uma Empresa do Municipio de Porto Alegre, o Sistema obterd automaticamente os
dados doa Cadastro de Pessoas da Secretaria Municipal da Fazendo do Municipio de Porto Alegre — SMF. Eventuais
divergéncias ou necessidades de atualizacdo deverdo ser realizadas junto a SMF;

11. Informar o CPF do Responsadvel Legal;

12. Cligue em “Enviar”.

(;‘} Prefeitura de -Si 3 i :
v Porto Alegre SGR - Sistema de Gestédo de Residuos ® Sair

Cadastramento Ola! Bem vindo!
de Responsével Aqui vocé faz o cadastramento da sua Entidade gestora ou Empresa individual

e do Responsavel legal para acesso ao sistema.

As demais informagdes da Entidade/Empresa e Responsavel deverdo ser
complementadas ao entrar no sistema.

Apés o cadastramento acesse as opgdes do sistema:

1) MTRCC; 2) Logistica Reversa; 3) Grandes Geradores;

Entidade/Empresa responséavel

CNPJ Nome Fantasia

—— |

Razdo Social

Responsavel

CPF Nome completo
E-mail

‘ Voltar ’

desenvolvimento procempa
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13. Na tela inicial do sistema SGR had quatro icones disponiveis para acesso que deverdo ser utilizados conforme a
funcionalidade desejada e onde havera caracteristicas pré-definidas para cada uma das opcdes a saber:

“MTRCC” — Geragdo de Manifestos de Transporte de Residuos da Construcdo Civil;

“Logistica Reversa” — Em desenvolvimento;

“Grandes Geradores“— Cadastro de Geradores; e

“Empresas Prestadoras de Servigos” — Cadastro de Empresas Transportadoras e Destinos finais que
compbe Planos de Geragdo de Residuos de Grandes Geradores

§==) Pprefeitura de SGR - Sistema de Gestdo de Residuos & Sair
=== Porto Alegre [Sestesae )

- (=

MTRCC Grandes Geradores

000

Empresas Prestadoras de Servigo

desenvolvimento procempa
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A partir deste ponto seguem as instru¢oes para utilizagdo do Modulo MTRCC

14. No Menu, clickem “Empresa”, no icone “Detalhes” para continuar com as informacoes
complementares de “Dados da Empresa”;

(=)} prefenura de SGR - Sistema de Gestio de Residuos > Sair
= PpPorto Alegre

M Home ke Emmpresa B MTRCC

MTRCC > Empresas I

Raz#o Social CNPJ = Cadastro $ Agdes
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15. Os campos “CNPJ”, “Nome Fantasia” (se cadastrado no Cadastro Pessoa da SMF ou deve ser preenchido se estiver em branco),
“Razéo Social”, “ Numero CNAE”, “Descrico CNAE”, “ Telefone” e “E-mail” da Empresa estaréo previamente preenchidos;

16. Clicar em “Adicionar Endereco de Porto Alegre” ou “Adicionar Endereco de Outros Municipios”, dependendo de onde a empresa se
localiza. Podem ser cadastrados outros enderecos da Empresa para os quais se deseje emitir MTRCC; Se houver outros CNPJ's
relacionados da Empresa, cada CNPJ deverd ser cadastrado no Sistema. Por exemplo, filiais ou Empreendimentos (Obras) com CNPJ's
distintos;

17. Para Empresas Transportadoras, deve-se clicar em “+Adicionar Veiculo” e preencher com a “Placa” e “RENAVAM” e clique em
“salvar” cada um dos veiculos informados;

18. Clicar em “Adicionar Usudrio” para complementar as informacdes do Responsdvel Legal da empresa e demais habilitados;

19. Vocé pode ativar novos usudrios ou inativar, marcando no campo especifico conforme a necessidade (férias, afastamentos e etc);
20. Apos o preenchimento de todos os Dados da Empresa, clicar em “Salvar”,

Editar Empresa RS Empresa de Testes 1111 £

Dados da Empresa

Veiculos | Adicionar Veiculos _

CNPJ Nome Fantasia e
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX '_ -
Placa Renavam Aqdes

Razfio Social
XXXXXXXXXXXXXXX

emai ] \ !
XXXXXXXXXXXXX _ -
Nameroe CHNAE Descrigao CHAE ‘ H ‘
XXXXXXX .

Se TRANSPORTADOR, preenchimento dos campos da licenga sio opcionais

nbiental Licenga Ambiental Validade da Licenga Ambiental

B Usudios | % Adicionar Usudrio —
i — ror Nome Funcéo Email Comercial ~ Celuler Agbes

i Detalhes ‘
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21. Para gerar o MTRCC, clique na op¢Go “MTRCC”, no icone “+ Adicionar Manifesto”;

22. Preencha os campos da Abas “Gerador”, selecione a op¢éo “Pessoa Juridica” ou “Pessoa Fisica”
com respetivos “CNPJ” ou “CPF”;

23. Deve selecionar o “Endereco da empresa” para o qual deseja gerar MTRCC e clicar em “Proximo”;

Novo Manifesto =
(S} prefeitura de SGR - Sistema de Gest&o de Residuos
¥ Pporto Alegre S € Nayara Bernardi de Marco
Gerador Residuos Transportador Destino Final
# Home by Empresa
(®) Pessoa Juridica Pessoca Fisica
MTRCC Manifesto de Transporte de Residuos da Co * Adicionar Menifesto D NSRIOEOS 1POY) cNP Raz3o Social
Filtros de pesquisa para buscar os manifestos na base de dados I
s %0 Abertos <! [P B Data de Expedic&o
Tipo Obra Seleciorn « Nome Obra lacione v Selecior v
Endereco Residuo Namero
Filtros para pesquisar os manifestos da lista abaixo
Q
Qtde: 0
Namero

Gerador & Transportador Destino Final ¢ Data Situagéo Agbes

A
v
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24. Na Aba “Residuos”, preencher informacgées referentes aos Tipo da Obra, Etapa, Materiais Predominantes e
Quantidade de residuos e selecionar a unidade de medida correspondente;

25. Se o endereco for em Porto Alegre, Informar parte do nome do “Logradouro” (o sistema buscard as
possibilidades para selecdo). Apos a selegiGo do Logradouro, informar o “Numero” (novamente o sistema buscard
o “numero” do logradouro correspondendo ao endereco do Residuo);

Mowvo Manifesto

Gerador Residuos Transportador Dresting Final

[ “ Anterior I Prdsinmmo J

Tipo da Obra Etapa
I Selecione - I Selecione -
Materiais Predominantes CQuantidade

I Selecione l @ e

. 2) Endereco de Porto Alegre
Logradouro
rnf{:rrne MNOME
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26. Clicar no icone “Proximo”, para preencher dados referentes ao “Transportador”;

27. Selecionar a opgéo “Pessoa juridica” ou “Pessoa Fisica”;

28. O Transportador Pessoa Juridica deverad estar previamente cadastrado no sistema. Ao preencher o CNPJ, os campos
restantes serdo preenchidos automaticamente. Conforme o Decreto vigente, Transportadores ndo precisam mais de Licenca
Ambiental. Caso os dados ndo sejam preenchidos automaticamente, solicite ao seu prestador de servico Transportador que
acesse 0 SGR e realize o cadastramento. Caso o Transportador seja “Pessoa Fisica”, nGo terd cadastro. Podendo ser indicado
pelo Gerador ou Destino Final, preenchendo todos os campos. Caso o transporte seja feito pelo préoprio Gerador ou Destino Final
Pessoa Juridica, preencha com o CNPJ usado no seu cadastro;

29. Cligue em “Proximo” para informar os dados do Destino Final,

Mowo Manifesto

| Gerador ” Residucs Transportador Drestina Fimnal

[ =L Smruterior I Prrcinmuo * ]

(&) Pessoa Juridica ) Pessoca Fisica

P Faziao Sacial

Licenga Ambbiental Data de Tranmsporte
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30. Ao preencher o CNPJ da Empresa de Destino Final, os campos restantes serdo preenchidos automaticamente. As Empresas Destino
Final de Porto Alegre deveréo estar previamente cadastradas e possuir Licenca Ambiental valida junto a SMAMS . Solicite ao seu prestador
de servico Destino Final que acesse o SGR e realize o cadastramento. Caso a Empresa seja fora de Porto Alegre deverd verificar a situagcdo
de Licenciamento Ambiental junto a FEPAM. Caso o Destino Final seja Pessoa Fisica, basta preencher o dados solicitados. Ficando a
Empresa geradora do Manifesto totalmente responsdvel pelo mesmo.;

31. Se todos os campos obrigatdrios estiverem corretamente preenchidos, sera habilitado o botdo “Salvar”. Caso contrdrio, revise o
preenchimento de todas as Abas

MNMowvo Manifesto

Transportador Cresting Fimnal

@ Fessoa Junidica Pessoa Fisica
P Raz&o Social

)

Licenga samibisntalys Declarac&io ode seregSao
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Observacoes

* O cadastro sera concluido somente com o preenchimento de todos os dados.

* O Transportador devera verificar se as informacdes sobre o Residuo a transportar estGo de acordo com o
informado no Manifesto. Caso exista alguma divergéncia, deverdo Anular o Manifesto e solicitar que seja
emitido um novo Manifesto corrigido.

* E competéncia do Destino Final dar a baixa no MTRCC gerado. Devendo recusar o Manifesto caso constate
alguma divergéncia de informacéo.

* Esclarecimento de duvidas, pode ser solicitada através do e-mail:

smams.mtrcc@portoalegre.rs.gov.br



