PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAL DA CULTURA

COORDENAÇÃO DE ARTES PLÁSTICAS

COMISSÃO PERMANENTE QUE ANALISA AS INSCRIÇÕES DO CMAP

ORIENTAÇÕES: Roteiro para cadastro no CMAP e para solicitação de:

 Termo de Liberação e de 

Termo de Execução e Localização de Obra Artística
Esclarecemos que estamos trabalhando com processos eletrônicos utilizando a ferramenta SEI (Sistema Eletrônico de Informações) desta PMPA.

Nesse novo sistema, o processo para inclusão do(a) artista no CMAP também será utilizado pelas demais solicitações do(a) artista, como as solicitações de: “TERMO DE LIBERAÇÃO”, “TERMO DE EXECUÇÃO E LOCALIZAÇÃO DE OBRA ARTÍSTICA” e as solicitações de renovação do cadastro (já que o mesmo tem validade por 36 meses).

            Assim, todo o histórico das obras realizadas pelo (a) referido(a) artista em atendimento a Legislação: Decreto 15.808 de 18/01/2008, Decreto 17.354 de 11/08/2011 e Lei 10.036 de 08/08/2006, ficarão reunidos e disponíveis para consulta, no mesmo processo.

1. 1ª Etapa: SOLICITAÇÃO DE INCLUSÃO NO CMAP:
1.1) Seleção e organização dos documentos:

Preparar um CD ou Pen-drive, que será entregue no protocolo Central, (não haverá devolução) contendo todos os documentos listados abaixo, preferencialmente na seqüência que apresentamos:
1.1.1. Ficha Cadastral, devidamente preenchida (disponibilizado para download);
1.1.2. Currículo, atualizado e completo (disponibilizado modelo para download);
1.1.3. RG/CPF (cópia digitalizada, podendo ser uma foto do documento);

1.1.4. Currículo resumido (de uma página, importante que contenha o contato do artista) para que seja disponibilizado no site para consulta do público em geral;

1.1.5. Uma foto de boa qualidade, de uma obra, informando os dados técnicas da referida obra, para que seja disponibilizada no site para consulta do público em geral;
1.1.6. Cópia de todos os documentos relacionados no currículo;

1.2) Solicitar abertura de processo no Protocolo Central:
1.2.1. Preencher o formulário Requerimento Padrão (disponibilizado para download) preferencialmente levar já preenchido;
1.2.2. Dirigir-se ao Protocolo Central da Prefeitura Municipal de Porto Alegre, situado na Rua Sete de Setembro, 1123, 2º andar, das 9h às 16h, de segunda à sexta-feira, levando o formulário de Requerimento Padrão e o CD/Pen-drive conforme orientação acima e solicite a abertura de processo administrativo requerendo a inclusão no Cadastro Municipal de Artistas Plásticos.
1.2.3. Você receberá o número do processo, com o qual, poderá pela Internet acompanhar a tramitação eletrônica. 
1.2.4.  Aguarde a avaliação do seu processo pela Comissão Permanente.
1.2.5. Fique atento! A Comissão poderá solicitar documentos faltantes ou complementares.

1.2.6. Ao efetuar o Cadastro, a comissão disponibilizará no referido processo, cópia da publicação no DOPA e o Certificado de Cadastro.

1.2.7. Logo após, o nome do artista será inserido na lista disponível para consulta do público em geral neste site, juntamente com a foto e o currículo resumido.
2. 2ªetapa: SOLICITAÇÃO  DE: “TERMO DE LIBERAÇÃO” E  “TERMO DE EXECUÇÃO E LOCALIZAÇÃO DE OBRA ARTÍSTICA”  
2.1) Acessar o mesmo processo, e nele incluir “documento externo” contendo as seguintes informações; 
Título da obra

Material utilizado

Técnica utilizada

Dimensões da obra

Endereço do local onde será instalada

Nome completo da empresa contratante

CNPJ da contratante

Nº do processo da edificação

Documento de chancela (conforme modelo disponível para download)

2.2) Após a instalação da obra, anexar fotos comprobatórias à sua execução;

2.3) Somente então, a CAP (Coordenação de Artes Plásticas) poderá emitir os termos solicitados.

Estes procedimentos se repetirão para cada nova contratação do(a) artista para execução de obras em atendimento à Legislação já citada.

3. 3ªetapa: SOLICITAÇÃO DE RENOVAÇÃO DA INSCRIÇÃO NO CMAP:

Anexar ao processo:

3.1. Ficha Cadastral com atualização dos dados, devidamente preenchida (disponibilizado para download), selecionando o item: “Renovação”
3.2. Currículo, atualizado e completo (disponibilizado modelo para download);
3.3. Currículo resumido atualizado (de uma página, importante que contenha o contato do artista) para que seja disponibilizado no site para consulta do público em geral;

3.4. Uma foto de boa qualidade, de uma obra, informando os dados técnicas da referida obra, para que seja disponibilizada no site para consulta do público em geral;
3.5. Ao efetuar a análise e o Cadastro, a comissão disponibilizará no referido processo, cópia da publicação no DOPA e o Certificado de Cadastro com nova numeração.
3.6. Com isso, o nome do artista permanecerá na lista disponível para consulta do público em geral neste site, juntamente com a foto e o currículo resumido.
 

