C >

Manual de Orientacao e Organizacéao
sobre a Educacao Infantil em Porto Alegre

Secretaria Municipal de Educacéo
Prefeitura de Porto Alegre
Novembro de 2003




Este material tem como objetivo orientar os pais e a comunidade
em geral para a regularizacdo das instituicbes/escolas de Educagao
Infantil no Municipio de Porto Alegre.

Aqui abordamos questdes sobre a educacao, a salde, a higiene, a
seguranca, os espacos fisicos, a formacao dos profissionais, a
organizacdo dos grupos de criangas, o politico-pedagogico e o
regimento escolar sempre buscando qualificar a Educacéo Infantil.

LEMBRE'SE “E dever da familia, da comunidade, da

sociedade em geral e do poder publico assegurar,
com absoluta prioridade, a efetivagdo dos direitos

referentes a vida, a saude, a alimentagdo, a
educacéo, ao esporte, ao lazer, a profissionalizacéo,
a cultura, a dignidade, ao respeito, a liberdade e a
convivéncia familiar e comunitaria.”

(Art. 4°, LF.8069/90. Estatuto da Crianca e do Adolescente).




Que documentos legais os
estabelecimentos de
Educacao Infantil
devem ter?

- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ) parafins de Educacdo Infantil;

- Alvard da Secretaria Municipal da
Saude;

- Alvar4d da Secretaria Municipal da

IndUstria e Comércio;

- Carta de habitacdo para fins de
Educacéo Infantil;

- Programa de Prevencdo contra
Incéndio (PPCI);
Protocolo de cadastramento no
Sistema Municipal de Ensino;
Projeto Politico-Pedagogico e
Regimento Escolar;

- Cardapio exposto na entrada do
estabelecimento com assinatura do
responséavel pela nutri¢éo.

CASO A INSTITUICAO AINDA NAO POSSUA TODA A DOCUMENTACAO, E NECESSARIO CONSTAR EM LOCAL

VISIVEL OS PROTOCOLOS QUE GARANTEM O ENCAMINHAMENTO JUNTO AOS ORGAOS COMPETENTES. 02



O que devo
Obse rvar7 Ao conhecer um estabelecimento de Educagdo

Infantil, deve-se observar, detalhadamente, o prédio, a
distribuicdo das turmas de criancas, a formacédo dos
profissionais, as atividades complementares e, também,
conhecer o Projeto Politico-Pedagogico e o Regimento
Escolar.

Esclareca todas as davidas com o proprietario, com
0s responsaveis pela educacdo e pela saude, inclusive
guais os dias e horarios em que podera encontra-los.Nao
seintimide!

Cuidado com as plantas toxicas
(comigo-ninguém-pode, coroa-de-
cristo,copo-de-leite, cinamomo).

As tomadas de luz devem ser
protegidas com capas de seguranca.

As sacadas e janelas do pavimento
superior devem estar protegidas com
redes de protecao.

O fumo é proibido na instituicéo.




Todo estabelecimento de Educacdo deve possuir o seu Projeto
Politico-Pedagdgico (PPP) e o Regimento Escolar, ou estar em processo de
constru¢cdo. A comunidade escolar como um todo (funcionarios,
professores, familias, etc.) deve estar envolvida na elaboracéo,
implementacéo e avaliacdo do PPP.

A Educacao Infantil é acdo pedagogica planejada que envolve cuidar
e educar, considerando as vivéncias ja adquiridas pelas criancas e o
contexto em que vivem.

Um projeto pedagdgico deve ter por objetivo o desenvolvimento
permanente das criancas e deve estar em constante reflexédo e avaliacéo,
garantindo os direitos da crianca no interior da instituicdo de Educacao
Infantil/escola para que esses se efetivem em suatotalidade.

Dessa forma, tanto o PPP quanto o Regimento Escolar estardo
concretizando uma concep¢do de Crianga como Sujeito de Direitos,
expressa no Estatuto da Crianca e do Adolescente.




E o documento da
instituicdo/escola que
define sua funcdo social, sua histéria, devendo conter uma
concepgcdo de inféncia, de desenvolvimento infantil, de
aprendizagem, caracterizando o embasamento tedrico da acéo
pedagogica desenvolvida.

O gue deve conter um
Projeto Politico-Pedagodgico?

Deve conter a forma de planejamento e de registro das
atividades propostas; a organiza¢édo dos grupos de criangas e dos
ambientes fisicos destinados a elas, conforme a faixa etéria; a
oferta de atividades complementares; e a forma de avaliacdo
(periodicidade, sujeitos envolvidos, etc.).

O que é um Projeto Politico-Pedagdgico?




O que é um Regimento Escolar?

E o documento que define a organizacdo e o funcionamento
do estabelecimento, devendo estar relacionado com o PPP e
baseado nas legislacbes pertinentes. A forma de gestdo
(atribuicdes dos diferentes setores e equipes), 0s principios de
convivéncia, a organizacdo das turmas e do calendario escolar, as
formas de matricula e o cancelamento, dentre outros aspectos
administrativos que deverdo estar discriminados no Regimento
Escolar.




NAO DEVERA HAVER SUPERLOTACAO

DE CRIANCAS NAS SALAS DE ATIVIDADES

CRIANCAS X PROFISSIONAIS:
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-de 0 a2 anos, até 6 criancas por adulto e
no maximo 18 criancas por professor;
-de 2 a4 anos, até 10 criancas por adulto

e no maximo 20 criangas por professor,
-de 4 a 6 anos, até 25 criancas por adulto
€ no maximo 25 criangas por professor.
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CRIANCAS COM NECESSIDADES EDUCATIVAS ESPECIAIS

Toda crianga com necessidades educativas especiais
tem direito a educacdo escolar, preferencialmente na rede
regular de ensino.

Os sistemas de ensino devem matricular todos os
alunos, cabendo as escolas organizarem-se para 0
atendimento aos educandos com necessidades
educacionais especiais, assegurando as condi¢cdes
necessarias para uma educacdo de qualidade para todos,
tendo inicio na Educagéo Infantil.

AS CRIANCAS, EM NENHUM MOMENTO, PODEM FICAR SEM O ACOMPANHAMENTO DE UM ADULTO. 08



OS PROFISSIONAIS DA INSTITUICAO

Todo grupo de criancgas deve ter um professor responsavel que o
acompanhe no minimo 4 horas diarias. Criang¢as que permanecem mais
de 4 horas na instituicdo poderdo ser acompanhadas pelo educador
assistente, respeitada a relacdo numero de criangas por niumero de
profissionais, citada anteriormente.

Para atuar na Educagéo Infantil, o professor deve ter formacédo em
curso de licenciatura com graduacéo plena, admitida como formacéo
minima a oferecida em nivel meédio, na modalidade Normal
(magistério).

O educador assistente (auxiliar, recreacionista) deve ter concluido
o Ensino Fundamental, com curso de Capacitacdo em Educacéo Infantil
de no minimo 100 horas, registrado na Secretaria Municipal de
Educacéo.

Deve participar da Direcdo e/ou Coordenacdo da Instituigdo,
necessariamente, um professor com no minimo Ensino Médio,
modalidade Normal (magistério).

Toda instituicdo deve ter um profissional responsavel técnico pela
area pedagogica e um profissional responsavel pela area de saude,
podendo ser enfermeiro, nutricionista, médico ou terapeuta

ocupacional.
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COMO DEVE SER O PREDIO
DESTINADO A EDUCACAO INFANTIL?

- Deve ser de alvenaria (ndo pode ter
parede de madeira ou material nao
resistente ao fogo) e estar em bom
estado de conservacao.

- As instalacBes elétricas, hidraulicas, os
moveis e demais equipamentos devem
estar em condi¢cdes adequadas de uso,
proporcionando seguranga as criangas.
Devem apresentar condi¢cdes de
acessibilidade para pessoas portadoras
de deficiéncias.

Salas de atividades, cozinha e
dormitérios ndo podem servir como area
de circulacéo.

- Todas as dependéncias devem ser
limpas, arejadas e iluminadas.

AS DEPENDENCIAS NAO PODEM SER DE USO COMUM
COM DOMICILIO PARTICULAR OU ESTABELECIMENTO COMERCIAL.




AS SALAS DE ATIVIDADES

- As criancas devem estar organizadas por
turmas/grupos conforme o Projeto Politico-
Pedagdgico, em salas amplas e especificas para cada
turma.

- O piso deve ser liso, lavavel, conservado e quente
(madeira, emborrachado), ndo € permitido o uso de
carpete e/ou tapetes.

- Devem oferecer materiais pedagdgicos (brinquedos,
jogos, livros, etc.) garantindo adequacao as diferentes
idades, além de diversidade, bom estado de
conservacao e local de facil alcance para as criancgas.

- As salas devem ser ventiladas e iluminadas, com
janelas que possibilitem a visdo para o exterior.

Os colchonetes devem ser revestidos
com material impermeavel e de facil
limpeza.

Recomenda-se 0 uso de propés ou
calcado especial para o transito no
bercario.

Os travesseiros, fronhas, lencais, etc.
devem ser identificados e
individualizados.



COMO DEVE SER A AREA DE LAZER EM ESPACOS ABERTOS?

- Os brinquedos de recreacdo devem ser seguros,
adequados a faixa etaria e estar em bom estado de
conservacao e higiene.

- As instituicBes devem dispor de espaco externo, préprio
ou da comunidade, para lazer.

- O local precisa ser ensolarado, conservado e seguro.

O piso deve ser pavimentado, ensaibrado ou gramado.

- A caixa de areia deve ter uma protecdo adequada durante
os periodos em que nao estiver sendo utilizada, para
evitar contatos com animais que possam transmitir
doencas as criangas.

- Os pneus devem conter furos e ser guardados em local
seco, para evitar o acumulo de agua e a possivel
proliferacdo de insetos, principalmente 0 mosquito da
Dengue.

- Ndo é permitida a permanéncia de animais no
estabelecimento.




LOCAL EXCLUSIVO PARA
HIGIENIZACAO DO BERCARIO

NUNCA ME DEIXE 435, -
SOZINHO NO
TROCADOR!

Toda instituicdo que atende
criangas de 0 a 2 anos deve dispor
de cuba com dimensdes
adequadas para a higiene e banho
de criancas, contendo &gua
corrente quente e fria, além de
balcdo para trocas com
sobreposi¢cdo de colchonete com
superficie lisa e lavavel.

ANTES E APOS A HIGIENIZAGAO DA CRIANGA )
O ADULTO DEVE LAVAR AS MAOS COM AGUA E SABAO.
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SANITARIOS

- O sanitario, exclusivo para adultos, deve possuir toalhas
descartéveis e sabdo liquido.

- Os sanitarios infantis devem conter sabdo liquido e,
preferencialmente, toalhas descartéveis. Os equipamentos (pia e
vaso sanitario) devem ser adequados ou adaptados para 0 uso
infantil.

- Os sanitarios, tanto de uso adulto como infantil, devem dispor de
chuveiro.

LAVANDERIA

- Deve ser organizada se houver lavagem de roupas na instituicdo
(lencdis, fronhas, toalhas, etc.).

- Quando nédo houver lavagem de roupas no local, a lavanderia
podera ser substituida por area coberta com tanque (liso, lavavel e
resistente).

- A area de lavanderia e de secagem devem estar fora do alcance
e/ou circulagéo das criangas.

- A guarda de materiais/equipamentos perigosos, paralimpeza, deve
ocorrer em local fora do alcance das criancas.
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COZINHA

N&o podera servir como area de circulagdo, nem ter
comunicacao direta com sanitarios.

Deve ter telas milimétricas nas aberturas (portas e
janelas), para evitar entrada de insetos.

O piso da cozinha deve ser de material liso, lavavel e
resistente, para manter as condi¢cdes adequadas de
higiene.

E necesséario que as paredes (até a altura de 1,50m),
sejam de material de facil higienizacéo: lisas e lavaveis.
Os equipamentos e utensilios, adequados a
conservacao de alimentos, devem ser de material liso,
ndo poroso, que admita fervura e em perfeitas
condicdes de uso.

A despensa deve ser destinada exclusivamente ao
armazenamento de géneros alimenticios, deve ser
contigua (préxima) a cozinha, podendo estar
integrada a mesma na forma de armario.

O pessoal que manipula/prepara os alimentos deve
usar uniforme completo.

LACTARIO

O lactario, cozinha destinada ao preparo de mamadeiras
e papinhas, podera ser integrado a cozinha, desde que

em espaco préprio e definido.

Este espaco deve ser previsto caso haja atendimento
para criancas de 0 a 1 ano e deve apresentar também as

condicOes exigidas para a cozinha.
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As instituicbes devem manter controle
rigoroso em relagéo aos seguintes aspectos:

- desratizacdo, desinsetizacdo e limpeza de
caixa d'agua (anual ou sempre que for
necessario) com empresa devidamente
licenciada pela Secretaria Municipal de Saude;
- a administracdo de medicamentos somente
podera ocorrer com prescricio médica
atualizada.

Manter todos os materiais nocivos a satide das
criancas (medicamentos, materiais de
limpeza, lixo, objetos pontiagudos, etc.)
guardados em local apropriado e fora do
alcance destas.



A familia também deve
cumprir a sua parte!!!

- Participando das atividades
promovidas pela instituicéo;

- Comparecendo nas reunides
de pais e nas entregas de
avaliagoes;

- Mantendo a carteira de
vacinacao e a prescri¢do do
antitérmico atualizadas;

- Evitando enviar medicagéo,
mas caso isso seja
necessario, a mesma deve
estar acompanhada de
prescricdo médica. Cuidado
com a auto-medicacao!

- Levando material de higiene
identificado e exigindo a
individualizacédo do mesmo.
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