PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE
SECRETARIA MUNICIPAJ_ DA FAZENDA
- GABINETE DO SECRETARIO

Instrugao Normativa/SMF n° 003798

Estabelece procedimentos para o
preenchimento de Guias Informativas
€ para a Emissdo de Guiag de
Arrecadacdo do ITBida Prefeitura
Municipal de Porto Alegre.

O Secretario Municipal da Fazenda, no uso de suas atribuictes legais
& considerando o que dispée o art. 19 da Lei Compiementar 197 de 21 de margo de 198¢g;

DETERMINA
Das Guias Informativas

At 1° . As solicitacdes para emissgo de Guias de Arrecadagdo do [TBI serdo promovidas por
encaminhamento de Guias Informativas, nas seguintes formas:

| - Através do preenchimento de formulério eletranico encaminhado & Secretaria Municipal da
Fazenda por meio de teleprocessamento:

I - Através do preenchimento da Guia lnfom1ativalArrecadagéo (modeio verde), conforme
- regulamentado pela Instrucio/SMF 02/98.

Art. 2° - As guias informativas encaminhadas na forma prevista no inciso | do artigo primeiro deverdo
conter as seguintes informagtes:

I - No campo destinado & Identificacdo da transacio:
- a) espécie da guia:
b} nimero da guia anterior quando tratar-se de guia substitutiva, retificativa,
complementar ou reestimativa;
¢) identificacdo do tabeiionato 0u agente financeiro;
d) data do fato gerador;
e) descricio da transacdo.

I - No campo relativo ao imévey objeto da transagso:
a) logradouro onde se localiza o imével:
b) numero predial;
€) quadraeolote Qquando necessdrios a identificagdo do imévei;
d) joteamento e bairro;

e) outras informagdes complementares ao endereco.

Il - Nos campos relativos & identificacéo de transmitentes e adquirentes:
a) nome;
b) CICICGCMF ou documento de identidade nos cascs de pessoas fisicas nao
cadastradas; .
c) enderego compieto:;
d} telefone: .
e) codigo de endereco postal: : .



remessa ou transmisséo eletronica a Secretaria Municipai da Fazenda de acordo com as normas
estabelecidas para a arrecadacso.

Paragrafo dnico - . Permanecem viilidas para fins de armecadagdio as Guias
InformativaslArremdat;éo mencionadas no inciso If do artigo 1° desta Instnicdo.
L]
_ Art. 4° - A guia de arrecadacdo serd quitada mediante autenticacio mecanica que informe a
identificagéo do agente arrecadador, a operacao, a caixa recebedora, adatae a importancia paga.

At 5°- O Servigo do ITBI podera instituir, inclusive temporariamente, outros formuldrios
destinados as solicitagbes mencionadas no artigo 1° desta instrucéo. :

Art. 6° - Nos casos de exoneracdo total ou parcial, constard no campo destiriado as

observagbes do Agente Fiscal, 0 enquadramento legal da exoneracdo e o numero do expediente
quandeo for o caso. 4

Art. 7°. Esta Instrucéo surté‘-seus efeitos a partir desta data,

Porto Alegre, 21 de julho de 1998.

e

Qdir Tonoilier
Secretario Substituto/SME



IV — No campo relativo aos valores da transacdo:
a) valor atribuido pefo contribuinte para o total da transagao;
b) valor financiado peio Sistema Financeiro da Habitacgo;
¢) valor financiado peio Sistema Hipotecario; '

. d} valor do financiamento direto previsto no inciso | do art. 16 da Lej Compiementar
197/89;

e} valor do FGTS utilizado,

V - No campo relativo as informagBes sobre o terreno:
a) informago da zona ( urbana oy rural );
b) zona do Registro de Imoveis;
¢} matricula do imGvel, exceto nOs casos de imdveis em condominio;
d) situagdo do imével na Quadra;
8) caracteristicas da figura do terreno e medidas Iaterais;
f) caracteristicas da topografia, exceto nos casos de imoveis em condominio;

g) caracteristicas da superficie, exceto Nos casos de iméveis em condominio;
h) area territorial totai:

i) &rea territorial fransmitida,

VI- No campo de observagdes complementares:

a) nome dos demais contribuintes( adquirentes oy cedentes) e dos demais
cessionarios e os respectivos CIC/ICGCMF; ‘

b) valores financiados € tipos de financiamentos ndo mencionados no item IV deste
artigo;

C) nas transmissbes a serem realizadas perante Agentes do Sistema Financeiro,
quando ndo houver sido informada a data do fato gerador, devers constar a
deciaracdo de que o contrato nao foi ainda assinado;

d) nimero do documento do contribuinte Quando néo for possivel informar o mesmo o
campo relativo ao CIC/CGCMF;

e) outras informagSes necessarias.

Vi - No campo relativo as construcbes:

a) classe da unidade transmitida;

b} nidmero da unidade;

€) ano da construgao;

d) nimerc de matricula no Registro de imdveis;

e) tipo da construcao;

f) area construida total:

g) drea construida transmitida;

h) drea construida privativa;

i) éarea territorial privativa;

j) localizagdoda unidade;

k) nimero de dormitérios; .

) ndmero de estacionamentos Cobertos efou descobertos vinculados a unidade, assim
entendido ¢ ndmero de vagas de estacionamentos que corresponderem a unidade
transmitida;

m) existéncia de piscina;

n) posicdo de cobertura;

0) existéncia de elevador, portaria e sistema de ar condicionado central,

Das Guias de A rrecadacio
At 3° - As guias de arrecadac&o do ITBI, emitidas g partir das guias informativas previstas no
inciso 1 do artigo 1° desta Instrugdo, terdo o formato de acordo com o modelo constante do Anexo |, e
Seréo compostas de 3 (trés) vias destacaveis as Quais terdo a seguinte destinago:

I - A via Tabelionato/Registro de Iméveis sefa destinada ao Tabelionato ou a0 Cartdrio de
Registro de Iméveis para fins de arquivamenio;

| — A via Contribuinte sera destinada ao arquivamento ou controle contabil do contribuinte e nao
seré valida para fins de transmiss&o ou restituicao de imposto;

il - A via para Processamento sera retida pelo Agente Arrecadédor para fins de controle,
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